
แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขอขอมูลขาวสาร 

สํานักปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

 
 

การตรวจดูขอมูลเอกสาร 
ทางอินเตอรเนต็ 

www. muangtao.go.th 

 

ลงทะเบียน 

 

ตรวจดูขอมูล 

 

ดําเนินการทันที 

 

กรณีขอคัดสําเนา 
ขอมูลเอกสาร 

 

ยื่นคํารองท่ัวไป 
 

ถาย / รับรองสําเนา 
3  นาที 

ชําระคาธรรมเนียม 
(ถามี) 



แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลา 
การชวยเหลือบรรเทาสาธารณภัย 

สํานักปลัด   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 

 

เจาหนาที่รบัแจงเหตุ 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
เขาตรวจสอบสถานท่ี (ทันที) 

รายงานผูบังคบับัญชา 
ใหการชวยเหลือ 

 

ยื่นคํารองแจงเหตุ 



แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลา 
งานสงเคราะหเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุ/ผูปวยเอดส/ผูพิการ 

กองสวัสดิการสังคม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 
1. สําเนาทะเบยีนบาน / สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. ใบรับรองแพทย เอกสารรับรองความพิการ (แลวแตกรณ)ี 
3. ใบมอบอํานาจ 

เจาหนาที่ 
ตรวจสอบหลักฐาน 

สิ้นสุด 

(15 นาที) 

เสนอคณะกรรมการ 
พิจารณาเพื่ออนมุัติ 

คุณสมบัติ 

ผูรับบริการ 

ยื่นคํารอง 
พรอมหลักฐาน 

ฎีกาเบิกจายเงิน 
 

แจงนัดหมายผูรับบริการ 
รับเงินสงเคราะห 

นําเงินชวยเหลือ 
ไปใหผูรับบริการตามชุมชน

ตางๆ 
ตรวจสอบขอเท็จจริง  



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
รับเรื่องราวรองทุกข 

สํานักปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         
 
 
 
 

 
 
 
 

  

 

หลักฐานประกอบ  1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
                       2. สําเนาทะเบียนบาน 
 

ดําเนนิการทันที 
และแจงตอบรับการดําเนินการ 

ใหผูรองฯ ทราบ ภายใน 3 วันทําการ 

 

ผูรองทุกข 
ยื่นหนงัสือ/จดหมาย/คํารองท่ัวไป 

 

เจาหนาที่ลงรับเรื่องราวรองทุกข 

 

ตรวจสอบและรายงาน 
ตามสายการบังคับบัญชา 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
ตรวจสอบการลุกล้ําแนวเขตและขอพิพาท 

สํานักปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ  1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
                      3. สําเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ์  

 

ปลัด/หัวหนาสวนโยธา 

ออกพื้นที่ตรวจสอบการลุกล้ําฯ 
 

สิ้นสุด (1 วัน) 

ยื่นคํารอง 

รายงานผลตอนายก อบต.พิจารณา 
 

แจงผลการตรวจสอบใหผูยื่นคํารองทราบ 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขอใชบริการอินเตอรเน็ตตําบล 

สํานักปลัด   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 
 

 
 
 

ยื่นคํารองขอใช 

เจาหนาที่รับเรื่อง 
(1 นาที) 

ใชบริการอินเตอรเน็ต 



 
แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 

การยื่นคํารองทั่วไป 
สํานักปลัด   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 

 

ยื่นคํารองทั่วไป 

เจาหนาที่รับเรื่อง 

แจงผูเกี่ยวของดําเนินการ 
(1 นาที) 

 

รายงานใหผูยื่นคํารองทราบ 
 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การจัดเกบ็ภาษีบํารงุทองที่ 

กองคลัง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ    1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
                         2. สําเนาทะเบียนบาน 
                         3. ใบเสร็จรับเงินคาภาษบีํารุงทองที่ปผานมา 
                             (ภ.บ..ท..11)  
 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ผูเปนเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน
(ภ.บ.ท.5) 

 

ชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินคาภาษีบํารุงทองที่ 
(ภ.บ.ท.11) 

 



 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การจัดเกบ็ภาษีปาย 

กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
                      3. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายปผานมา (ภ.ป.. 7)  
 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย  

ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 
 

ชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 
 

 



 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
                      3. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีโรงเรือนและท่ีดินปผานมา  
                          (ภ.ร.ด.12)  
 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน  

ยื่นแบบแสดงรายการภาษี (ภ.ร.ด.2) 
 

ชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ร.ด.12) 
 

 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขอใบอนุญาตกําจดัสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน  
                      3. หนังสือนิติบุคคล 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

สิ้นสุด (3 นาที) 

ยื่นขออนญุาตประกอบกิจการฯ  

เจาพนักงานพิจารณาออกใบอนุญาต 
 

ผูขออนุญาตชําระคาธรรมเนียม 

พรอมรับใบอนุญาต 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
จดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 

กองคลัง 
 
 

 
  

 
  
 
  

  
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
                      3. กรณีเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชยหรือยกเลกิ  
                          ใหนาํใบทะเบียนพาณชิย (ฉบับจริง) มาดวย   
                      4. สําเนาการเปลีย่นช่ือตวั ช่ือสกุล (ถามี) 
                      5. สําเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบการ  
                          (กรณีถึงแกกรรม) 

 
 
 

ยื่นคําขอและกรอกขอมูล 

ชําระเงินคาธรรมเนียม 
 

นายทะเบียนเซ็นรับรอง และรับใบทะเบียนพาณิชย 

สิ้นสุด (50 นาที) 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
จดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 

กองคลัง 
 
 

 
  

 
  
 
  

  
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
                      3. กรณีเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชยหรือยกเลกิ  
                          ใหนาํใบทะเบียนพาณชิย (ฉบับจริง) มาดวย   
                      4. สําเนาการเปลีย่นช่ือตวั ช่ือสกุล (ถามี) 
                      5. สําเนาใบมรณะบัตรของผูประกอบการ  
                          (กรณีถึงแกกรรม) 

 
 
 

ยื่นคําขอและกรอกขอมูล 

ชําระเงินคาธรรมเนียม 

นายทะเบียนเซ็นรับรอง และรับใบทะเบียนพาณิชย 

สิ้นสุด (50 นาที) 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอนัตรายตอสุขภาพ 

(การขอใบอนญุาต) 
กองคลัง   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ   1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
                        2. สําเนาทะเบียนบาน 
   3. สําเนาเอกสารสิทธติามกฏหมาย 

 

ยื่นคํารอง 

เจาหนาที่รับเรื่อง 
พรอมประสานงานกับกองคลัง 

 

ตรวจสอบเอกสารและสถานที่ 

ออกใบอนุญาต 
(15 วัน) 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขออนุญาตประกอบกจิการที่เปนอนัตรายตอสุขภาพ 

(การตอขอใบอนุญาต) 
กองคลัง   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ   1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
                        2. สําเนาทะเบียนบาน 
   3. สําเนาเอกสารสิทธติามกฏหมาย 
  

 

ยื่นคํารอง 

เจาหนาที่รับเรื่อง 
พรอมประสานงานกับกองคลัง 

 

ตรวจสอบเอกสารและสถานที่ 

ออกใบอนุญาต 
(3 นาที) 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
ซอมไฟฟาสาธารณะ 

กองชาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
 
 
 
 
 

 

ยื่นคํารอง หรือ/ 
โทรศัพท 043-992238 

Website : 
www.banhad.sao.go.th  

สิ้นสุด (1 ชั่วโมง) 

เจาหนาที่ประสานในสวนที่
เกี่ยวของเพื่อใหการชวยเหลือ 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขออนุญาตกอสรางอาคาร  

กองชาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองทําประโยชนในที่ดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

15 วัน 

ยื่นขออนุญาต 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง            

และท่ีเกี่ยวของ 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การแจงกอสรางอาคาร  

กองชาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองทําประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

15 วัน 

ยื่นขออนญุาต 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง       

และท่ีเกี่ยวของ 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  

กองชาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองทําประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

15 วัน 

ยื่นขออนญุาต 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง             

และท่ีเกี่ยวของ 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การแจงดัดแปลงอาคาร  

กองชาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองทําประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

15 วัน 

ยื่นขออนญุาต 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง             

และท่ีเกีย่วของ 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  

กองชาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสือรับรองทําประโยชนในที่ดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

15 วัน 

ยื่นขออนญุาต 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง             

และท่ีเกี่ยวของ 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การแจงรื้อถอนอาคาร  

กองชาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองทําประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 

พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

7 วัน 

ยื่นขออนญุาต 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยผังเมือง             

และท่ีเกี่ยวของ 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขอตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือ

เคลื่อนยายอาคาร  
กองชาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองทําประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 

ยื่นขออนุญาตพรอมเอกสาร 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการ
ดําเนินตามใบอนุญาตวาถึงข้ันตอนใดและแจงใหผู

ขอตออายุใบอนุญาตทราบ 
3 วัน 

 



 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง  

หรือเคลือ่นยายอาคาร  
กองชาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองทําประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 

ยื่นขออนญุาต 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนนิการตรวจสอบ
อาคารที่กอสรางและพิจารณาออกใบรับรอง และ

แจงใหผูขอมารับใบรับรอง 
7 วัน 



แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถ และทางเขา-ออก

ของรถ เพื่อการอื่นตามมาตร 34  
กองชาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองทําประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  

 

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 

ยื่นขออนญุาต 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

และอื่นๆ  

เจาพนกังานทองถิ่นตรวจสอบพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต และแจงใหผูขอ

มารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
15 วัน 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การประกอบกจิการสถานีบริการน้ํามัน 

กองชาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
                      3. โฉนดที่ดิน/หนังสอืรับรองทําประโยชนในท่ีดิน/  
                          เอกสารสิทธิ์  
 
 
 
 

หัวหนาสวนโยธา 
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 

ยื่นขออนญุาต 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนนิการตรวจสอบ 
ลงนามในใบอนุญาต 

7 วัน 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขออนุญาตใชน้ําประปา 

กองชาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 
 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 

เจาหนาที่ตรวจสอบ 
เอกสารหลักฐาน 

สิ้นสุด (1 นาที) 

ยื่นคําขออนุญาต 

หัวหนาสวนโยธา 
พิจารณา 



การแกไขระบบประปา 
กองชาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
หลักฐานประกอบ     1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                          2. สําเนาทะเบียนบาน 
 
 
 

แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 

 
แจงผูรับผิดชอบดําเนินการ 

สิ้นสุด (1 ช่ัวโมง) 

ยื่นคํารองขอแกไขระบบประปา 

ดําเนินการแกไขระบบประปา 



การรับชําระเงินคาน้ําประปา 
กองชาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ  ใบแจงหนี้คาน้ําประปา                              
 

 
 
 
 
 
 
 

ชําระเงินคาน้ําประปา 

สิ้นสุด (1 นาที) 

ติดตอเจาหนาที่ 



แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขออนุญาตขุดดิน 

 
กองชาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
หลักฐานประกอบ                             
1. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต 
2. สําเนาโฉนดทีด่ิน เอกสารสิทธิ์ 
3. แผนผงับริเวณ  รายละเอยีดการขุดดิน 
 

 

เจาหนาที่ตรวจสอบโฉนด/
เอกสารสิทธ์ิ  

เจาพนักงานทองถิ่นพจิารณา 

ยื่นคําขออนุญาต 

ผูย่ืนคําขอชําระคาธรรมเนียม 

สิ้นสุด (3 วัน) 



แผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การขออนุญาตถมดิน 

กองชาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
หลักฐานประกอบ                             
1. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต 
2. สําเนาโฉนดทีด่ิน เอกสารสิทธิ์ 
3. แผนผงับริเวณ  รายละเอยีดการถมดิน 
 
 

 

เจาหนาที่ตรวจสอบโฉนด/
เอกสารสิทธ์ิ  

เจาพนกังานทองถิ่นพิจารณา 

ยื่นคําขออนุญาต 

ผูย่ืนคําขอชําระคาธรรมเนียม 

สิ้นสุด (3 วัน) 



แผนภูมิแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการดําเนินการ 
การรับสมัครเด็กกอนปฐมวัยเขาเรียน 
กองการศกึษาศาสนาและวัฒนธรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานประกอบ 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน 
                      2. สําเนาทะเบียนบาน 

 

ตรวจสอบเอกสาร 
กรอกประวตัิ 

สิ้นสุด (15 นาที) 

ยื่นสมัครเขาเรียน 


