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คู ่มือสําหรับประชาชน: การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง

หน่วยงาน :องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองเตา
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. :การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดอง
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองเตา
3. ประเภทของงานบริการ:
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง
5. :

1) พ.ร.บ.การศึกษาแห่งชาติพ.ศ. 2542

2) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษาพ.ศ. 2548

6. ระดับผลกระทบ:
7. :
8. กฎหมายข้อบังคับ/ -

/ ข้อกําหนด ฯลฯ 0วัน
9. ข้อมูลสถิติ

จํานวนเ 0
0
0

10. [สําเนาคู่มือประชาชน] การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาใน
27/05/2558 09:19

11. ช่องทางการให้บริการ
1) การ องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองเตา

หมายเหต(ุ 44110
โทร 043-992247 , 043-992238)
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ ( ) ลา
08:30 - 16:30 น. ( )
หมายเหตุ -
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12. (ถ้ามี)
-

1 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ปี)
5 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ปี)

กําหนด

- องค์กรป

หนังสือแจ้งให้ผู ้ปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศึ 1 ปี

-
ผู ้ปกครองทราบระหว่างเดือนกุมภาพันธ์-

13.

ตอน การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร

เด็ก
เข้าเรียนในสถานศึกษาตาม

ประกาศกําหนด

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลเมืองเตา

(1. ระยะเวลา : 1

สมัครตามแต่ละ
สถานศึกษา
ประกาศกําหนด
(
ให้บริการจริง)
2. หน่วยงาน
ผู ้ รับผิดชอบคือ
องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด
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ตอน การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

.....( )
เทศบาล.....(ระบุ

)
องค์การบริหาร
ส่วนตําบล
.....( )
เมืองพทัยา)

2)

การพิจารณา การพิจารณารับเด็กเข้า
เรียน

3 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลเมืองเตา

(1. ระยะเวลา :
ภายใน 7 วันนับ
จากวันปิดรับ
สมัคร (ระบุ

ให้บริการจริง)
2. หน่วยงาน
ผู ้ รับผิดชอบคือ
องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด.....(ระ

)
เทศบาล.....(ระบุ

)
องค์การบริหาร
ส่วนตําบล
.....( )
เมืองพัทยา)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 3 วัน

14. แล้ว
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15.
15.1) รัฐ

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)

สูติบัตรนักเรียน
ผู ้สมัคร

- - 1 ฉบับ (บิดามารดาหรือ
ผู ้ปกครองของ
นักเรียนลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง)

2)

ทะเบียนบ้านของ
นักเรียนบิดา
มารดาหรือ
ผู ้ปกครอง

- 1 1 ฉบับ (บิดามารดาหรือ
ผู ้ปกครองของ
นักเรียนลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกต้อง)

3) (กรณีมีการ
)

- 1 1 ฉบับ -

4)

รูปถ่ายของ
นักเรียนผู ้สมัคร

องค์กรปกครอง

สถานศึกษา
กําหนด

- 3 0 ฉบับ -

5)

กรณีไม่มีสูติบัตร - 0 0 ฉบับ (กรณีไม่มีสูติบัตร
ให้ใช้เอกสาร

(1) หนังสือรับรอง
การเกิดหรือ
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รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ราชการออกให้ใน
ลักษณะเดียวกัน
(2) หากไม่มี
เอกสารตาม (1)
ให้บิดามารดาหรือ
ผู ้ปกครองทํา
บันทึกแจ้งประวัติ
บุคคลตาม

องค์กรปกครอง

กําหนด
)

15.2)

รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ไม่พบ

16. ค่าธรรมเนียม
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม
17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน

องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตําบล............. ( )/เมืองพัทยาหมายเลขโทรศัพท์
................................ หรือ .................................. ( )
หมายเหตุ-

2) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองเตา
หมายเหต(ุ 44110
โทร 043-992247 , 043-992238)
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

19. หมายเหตุ
-
วั 16/07/2558
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว
จัดทําโดย นางพิมพิทย์  คณะมะ
อนุมัติโดย นายรังสรรค์  จันทร์สุวรรณ
เผยแพร่โดย Kommy


