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รายงานรายละเอียดประมาณการรายจายงบประมาณรายจายทั่วไป 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 

องคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา 

อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย   จังหวดัมหาสารคาม 

        

     ประมาณการรายจายรวมทั้งสิ้น 52,500,000 บาท แยกเปน  

แผนงานงบกลาง 

 
งบกลาง รวม 14,347,413 บาท 

  
งบกลาง รวม 14,347,413 บาท 

   
งบกลาง รวม 14,347,413 บาท 

   
เงินสมทบกองทุนประกันสังคม จํานวน 100,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินสมทบกองทนุประกันสังคมของพนักงานจางกรณีนายจาง 

ในอัตรารอยละ 5 ของคาจางที่ อบต.จะตองจาย เพื่ออุดหนุนเงินคาเบี้ยประกันสงัคม                 

ของพนักงานจาง (สํานักปลัด)  

- เปนไปตามตามพระราชบัญญติั  และหนังสือ  ดังนี้   

1)  พระราชบญัญัติประกนัสังคม  พ.ศ. 2533  และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง   

(ฉบับที ่4) พ.ศ. 2558 

2)  หนังสือสํานักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ดวนที่สดุ  ที่ มท 0809.5/ว 9   

ลงวันที ่ 22  มกราคม 2557  เรื่อง การจายเบี้ยประกันสังคมของพนักงานจาง  

3) หนังสือสํานักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ดวนที่สดุที่ มท 0809.5/ว 81  

ลงวันที ่10 กรกฎาคม 2557 เรื่อง ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. 

 เรื่องมาตรฐานทั่วไปเก่ียวกับพนักงานจาง (ฉบับที่ 3)  

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยรายไดและการจายเงนิของสถานศึกษา 

สังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ.2561 

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย  ดวนที่สุด ที่ มท. 0816.2/ว 2786  

ลงวันที ่8 พฤษภาคม 2562  เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

วาดวยรายไดและการจายเงนิของสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น  

พ.ศ.2561 

 

 

 

      



 

   
เงินสมทบกองทุนเงินทดแทน จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินสมทบกองทนุเงินทดแทนตามพระราชบัญญัติเงินทดแทน 

พ.ศ. 2537 แกไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2561 เพื่อใหความคุมครอง 

แกลูกจางที่ประสบอันตราย  เจ็บปวย ตาย หรือสูญหายอันเนื่องมาจากการทาํงาน

ใหแกนายจาง โดยคํานวณในอัตรารอยละ 0.2 ของคาจางทั้งป (มกราคม–ธันวาคม)  

 - เปนไปตาม พ.ร.บ. เงินทดแทน ฉบับที่ 2  พ.ศ.2561 และหนงัสือกรมสงเสริม 

การปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท  0808.2/ว 4172 ลงวันที่  24  ธันวาคม  2561 

 

      

   
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ จํานวน 11,368,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเพื่อรองรบัการจัดสวัสดิการใหแกผูสูงอายุที่มีอายุ 60 ปบริบูรณข้ึนไป

ที่มีคุณสมบัติครบถวน ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงิน

เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น และไดข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ย

ยังชีพไว กับองคกรปกครองสวนทองถ่ินแลว โดยจายอัตราเบี้ยยังชีพรายเดือนแบบ

ขั้นบันไดโดยคาํนวณจากอัตราเฉลี่ยการเพ่ิมขึ้น 3 ปยอนหลัง และขอมูลจํานวน

ผูสูงอายุที่ไดบันทึกในระบบสารสนเทศการจัดการฐานขอมูล เบี้ยยังชีพของ      

องคกรปกครองสวนทองถิ่นจากประกาศบัญชีรายชื่อฯ โดยดาํเนินการจายเงิน 

เบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุโดยถือปฏิบติัถือปฏิบัติตามภารกิจถายโอน

มาตรา 16 แหง พระราชบัญญติักําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจฯ  

พ.ศ.2542 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยงัชีพ 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548  (กองสวัสดิการสังคม) 

เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงนิเบีย้ยังชีพ 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 2542  (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559  

ถึงแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562  

2)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย การรับเงิน  การเบิกจายเงินฯ 2547  

แกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 4  พ.ศ. 2561 

3) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

4) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549  

5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพ 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548    

      



 

 

   
เบี้ยยังชีพความพิการ จํานวน 1,812,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเพื่อรองรบัการจัดสวัสดิการเบี้ยความพิการ ใหแกคนพิการที่มีสิทธิ

ตามหลักเกณฑที่กําหนด ที่ไดแสดงความจาํนงโดยการขอขึ้นทะเบียน  

เพื่อขอรับเงิน เบี้ยความพิการไวกับองคกรปกครองสวนทองถิ่นแลว โดยคนพิการ 

ที่มีอายุ 18 ปข้ึนไป   

(กองสวัสดิการสังคม)  

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 และแกไข

เพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร 

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพ 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548    

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงนิเบีย้ความพิการ 

ใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2553 แกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่4) พ.ศ. 2562 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0810.6/ว 3846  

ลงวันที ่24 พฤศจิกายน 2565 เรื่อง ซักซอมแนวทางการหลักเกณฑและวิธี 

ปฏิบัติการจายเงินเบี้ยยงัชีพผูสงูอายุ  เงินเบี้ยความพิการและเงินสงเคราะห 

เพื่อการยังชีพผูปวยเอดส    

      

   
เบี้ยยังชีพผูปวยเอดส จํานวน 108,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินสนับสนุนการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส แกผูปวยเอดส 

ที่แพทยไดรับรองและทําการวินจิฉัยแลว และมีความเปนอยูยากจนหรือถูก

ทอดทิ้ง ขาดผูอุปการะดูแลไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได ในพื้นที ่

ตําบลเมืองเตา  โดยผูปวยเอดสมีสิทธิ์จะไดรับเบี้ยยงัชีพ (กองสวัสดิการสังคม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิระเบียบ และหนังสือ  ดังนี้ 

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 

      



 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0810.6/ว 3846 

 ลงวันที ่24 พฤศจิกายน 2565 เรื่อง ซักซอมแนวทางการหลักเกณฑและวิธี

ปฏิบัติการจายเงินเบี้ยยงัชีพผูสงูอายุ  เงินเบี้ยความพิการและเงินสงเคราะห 

เพื่อการยังชีพผูปวยเอดส    

   
เงินสํารองจาย จํานวน 200,000 บาท 

      

  เพื่อเปนคาใชจายกรณีฉุกเฉินทีม่ีเหตุสาธารณภัยเกิดข้ึนหรือกรณีการปองกัน 

และยับยัง้กอนเกิดสาธารณภัยหรือคาดวาจะเกิดสาธารณภัย หรือกรณีฉุกเฉิน 

เพื่อบรรเทาปญหาความเดอืดรอนของประชาชนเปนสวนรวม  ไดแก  การปองกัน 

และบรรเทาสาธารณภัย เชน อุทกภัย  น้ําปาไหลหลาก แผนดินถลม ภัยแลง  

ภัยหนาว วาตภัย อัคคีภัย  การปองกันและแกไขปญหาสถานการณฝุนละออง 

ขนาดเล็ก PM2.5  การปองกันและระงับโรคติดตอ เชน การปองกันและ 

ระงับโรค และการปองกันควบคุมโรคไขเลือดออก เปนตน  การปองกัน 

และระงับโรคระบาดสัตว  เชน ลัมปสกิน ไนโด และกระบือ เปนตน การดําเนินการ

ปองกันและแกไขปญหาไฟปาและหมอกควันขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ฯลฯ 

(สํานักปลัด,กองชาง, กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิระเบียบ และหนังสือ  ดังนี้ 

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชบญัญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตาม 

อํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิน่ พ.ศ. 2560 และที่แกไขเพ่ิมเติม 

ถึง (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2565  

5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีงบประมาณขององคกรปกครอง 

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2563 

6) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 3215 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 2559 

7) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 0533  

ลงวันที ่27 มกราคม 2563 

8) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3218  

ลงวันที ่4 มิถุนายน 2564 

9) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4044  

ลงวันที ่29 ธันวาคม 2563 

10) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0820.3/ว 1218  

      



 

ลงวันที ่28 เมษายน 2565 

        
 

      

   
รายจายตามขอผูกพัน       

    
โครงการสนับสนุนกองทุนสวัสดิการชุมชนตําบลเมืองเตา จํานวน 100,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินสมทบกองทนุสวัสดิการชุมชน  ตามมติคณะรัฐมนตรีในคราวประชุม

เมื่อวันที่ 29 มิถุนายน 2553 ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นสมทบงบประมาณกองทุน

สวัสดิการชุมชน โดยยึดหลักการประชาชนออม 1 สวน  องคกรปกครองสวนทองถ่ิน

สมบท 1 สวน  และรัฐบาลสมทบ 1 สวน โดยในสวนขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน ควรมีจํานวนเทาทีป่ระชาชนจายเขากองทุนและไมควรเกิน 365 บาทตอคน

ตอปและเปนไปดวยความอิสระตามศักยภาพทางการคลัง เพื่อเปนการสงเสริม 

ใหประชาชนมีสวนรวมในการจดับริการสาธารณะโดยยึดประโยชนสุขทีป่ระชาชน 

จะไดรบัเปนสาํคัญ และสรางหลักประกันความมัน่คงของชุมชนฐานราก ฟนฟูทุน 

ทางสงัคม และเสริมสรางความเขมแข็งของชุมชนในการพัฒนาคุณภาพชีวิตของ

ประชาชนใหดีขึ้น เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570 ) 

แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนา 151  ขอ  1 ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทยดวน

ที่สุด ที่ มท 1891.4/ว 2502 ลงวันที่ 20 สิงหาคม 2553  เรื่องแนวทางสนบัสนุน 

การดาํเนินงานกองทนุสวสัดิการชุมชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการตั้งงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน

เพื่อสมทบกองทุน พ.ศ. 2561 (แกไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 

หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ดวนทีส่ดุ ที่ นร 1506/11251  

ลงวันที ่5 กรกฎาคม 2553 

หนังสือกระทรวงมหาดไทยดวนที่สุด ที่ มท 1808.2/ว 4295 

 ลงวันที ่3 สิงหาคม 2560หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  

ที่ มท 1808.2/ว 560 ลงวันที่ 29 กุมภาพันธ 2561 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการตั้งงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน

เพื่อสมทบกองทุน (ฉบับที่3) พ.ศ. 2565 
 

      

    
โครงการสมทบกองทุนระบบหลักประกันสุขภาพ จํานวน 150,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินสมทบกองทนุระบบหลักประกันสุขภาพ (สปสช.) ตําบลเมืองเตา 

ในอัตราไมนอยกวารอยละ 50  และองคกรปกครองสวนทองถิ่นตองสมทบเงิน 

ไมนอยกวาทีไ่ดรับจัดสรรจากกองทุนหลักประกันสุขภาพแหงชาติ  

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม)  

- เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการตั้งงบประมาณขององคกรปกครอง 

      



 

สวนทองถิ่นเพื่อสมทบกองทุน พ.ศ. 2561 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565  

2) ประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแหงชาติ เรื่อง การกําหนดหลักเกณฑ

เพื่อสนับสนุนใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดาํเนินงานและบริหารจัดการกองทุน

หลกัประกันสุขภาพในระดับทองถ่ินหรือพื้นที่ พ.ศ. 2561  

และที่แกไขเพ่ิมเตมิถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2565  

    
เงินสมทบกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น (ก.บ.ท.) จํานวน 487,413 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินสมทบกองทนุบาํเหน็จบํานาญของขาราชการสวน

ทองถ่ิน (ก.บ.ท.)  เพื่อเปนหลักประกันในการจายสิทธิประโยชน 

ขาราชการสวนทองถ่ินที่พนหรอืออกจากราชการและมีสิทธิไดรับ 

เงินบําเหน็จบํานาญ  

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) พระราชบญัญัติบาํเหน็จบาํนาญขาราชการสวนทองถ่ิน  พ.ศ. 2500 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบําเหน็จบํานาญขาราชการสวน

ทองถ่ิน  พ.ศ. 2546   

3) หนังสือสํานักงานกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น  

ที่ มท 0808.5/ว 23  ลงวันที่ 9 กันยายน 2565 เรื่อง ซักซอมแนวทาง 

การสงเงินสมทบกองทุนบําเหนจ็บํานาญขาราชการสวนทองถิน่ 

 ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566   

 

      

   
เงินชวยพิเศษ       

    
เงินชวยคาทําศพขาราชการ/พนกังาน จํานวน 1,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินชวยพิเศษในกรณีที่พนักงานสวนตาํบลถึงแกความตาย 

ในระหวางรับราชการ  (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชกฤษฎีกา และหนังสือ ดังนี้ 

1) พระราชกฤษฎีกา การจายเงนิเดือน เงินป บําเหน็จ บํานาญ และเงินอื่นในลักษณะ

เดียวกัน พ.ศ. 2535 

2) หนังสือสํานักงาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.3/ว 90  

ลงวันที ่25 ธันวาคม 2560  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต.  

เรื่อง ประกาศคณะกรรมการกลางขาราชการและพนักงานสวน

ทองถ่ิน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขในการจายเงนิชวยพิเศษ  

กรณีขาราชการ และพนักงานสวนทองถ่ิน ผูรับบาํนาญ ลูกจาง  

และพนักงานงานจางถึงแกความตาย พ.ศ. 2560  

 

      



 

    
เงินชวยคาทําศพพนักงานจาง จํานวน 1,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินชวยพิเศษในกรณีที่พนักงานจางถึงแกความตาย 

ในระหวางรับราชการ (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชกฤษฎีกา และหนังสือ ดังนี้ 

1) พระราชกฤษฎีกา การจายเงนิเดือน เงินป บําเหน็จ บํานาญ  

และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน พ.ศ.2535 

2) หนังสือสํานักงาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.3/ว 90 

 ลงวันที ่25 ธันวาคม 2560  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต.  

เรื่อง ประกาศคณะกรรมการกลางขาราชการและพนักงานสวน

ทองถ่ิน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขในการจายเงนิชวยพิเศษ  

กรณ ีขาราชการ และพนักงานสวนทองถิ่น ผูรับบํานาญ ลูกจาง  

และ พนักงานงานจางถึงแกความตาย พ.ศ. 2560  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      



 

แผนงานบริหารงานทั่วไป 

 
งานบริหารทั่วไป รวม 9,608,980 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 7,623,180 บาท 

   
เงินเดือน (ฝายการเมือง) รวม 3,916,320 บาท 

   
คาตอบแทนรายเดือนนายก/รองนายกองคกรปกครองสวนทองถิ่น จํานวน 331,200 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินคาตอบแทน  ดั้งนี้ 

1. เงินคาตอบแทนรายเดือนของนายกองคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตา 

ในอัตราเดือนละ  27,600 บาท  จํานวน  12  เดือน  เปนเงิน  331,200  บาท 

2. เงินคาตอบแทนรายเดือนของรองนายกองคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา

จํานวน  2  อัตราๆ ละ 15,180  บาท  จํานวน  12  เดือน เปนเงิน 364,320  บาท  

(สํานักปลัด)  

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินคาตอบแทนนายกองคการ 

บริหารสวนตาํบล รองนายกองคการบริหารสวนตาํบล ประธานสภาองคการ 

บริหารสวนตาํบล  รองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล สมาชิกสภาองคการ

บริหารสวนตาํบล เลขานุการนายกองคการบริหารสวนตําบลและเลขานุการสภา

องคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2554 แกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2566   

 

      

   
คาตอบแทนประจําตําแหนงนายก/รองนายก จํานวน 120,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินคาตอบแทน  ดังนี้   

1. เงินคาตอบแทนประจําตาํแหนงของนายกองคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา 

 ในอัตราเดือนละ  4,000 บาท  จํานวน  12  เดือน  เปนเงิน  48,000  บาท 

2. เงินคาตอบแทนประจําตาํแหนงของรองนายกองคการบริหารสวนตาํบล 

เมืองเตา จํานวน  2  อัตราๆ ละ 3,000  บาท  จํานวน  12  เดือน   

เปนเงนิ 72,000 บาท (สํานักปลัด) 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินคาตอบแทนนายกองคการบริหาร 

สวนตาํบล รองนายกองคการบริหารสวนตําบล ประธานสภาองคการบริหาร 

สวนตาํบล  รองประธานสภาองคการบริหารสวนตาํบล สมาชิกสภาองคการ 

บริหารสวนตาํบล เลขานุการนายกองคการบริหารสวนตําบลและเลขานุการสภา

องคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2554 แกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2566  

 

 

 

 

      



 

 

   
คาตอบแทนพิเศษนายก/รองนายก จํานวน 120,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินคาตอบแทนพิเศษ  ดังนี้   

1. เงินคาตอบแทนพิเศษของนายกองคการบริหารสวนตําบลเมอืงเตา  

ในอัตราเดือนละ 4,000 บาท  จํานวน  12  เดือน  เปนเงิน  48,000 บาท 

2. เงินคาตอบแทนพิเศษของรองนายกองคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตา

จํานวน  2  อัตราๆ ละ 3,000 บาท  จํานวน  12  เดือน  เปนเงนิ 48,000 บาท

(สํานักปลัด)                                                                      

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินคาตอบแทนนายกองคการบริหาร

สวนตาํบล รองนายกองคการบริหารสวนตําบล ประธานสภาองคการบริหารสวน 

ตําบล  รองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล สมาชิกสภาองคการบริหารสวน

ตําบล เลขานุการนายกองคการบริหารสวนตาํบลและเลขานุการสภาองคการบริหาร

สวนตาํบล พ.ศ. 2554 แกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2566  

 

      

   

คาตอบแทนรายเดือนเลขานุการ/ที่ปรึกษานายกเทศมนตรี  

นายกองคการบริหารสวนตําบล 
จํานวน 115,920 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินคาตอบแทนรายเดือนของเลขานุการนายกองคการบริหาร 

สวนตาํบลเมืองเตา ในอัตราเดือนละ 9,660 บาท  จํานวน  12  เดือน   

เปนเงนิ  115,920 บาท   

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินคาตอบแทนนายกองคการ 

บริหารสวนตาํบล รองนายกองคการบริหารสวนตาํบล ประธานสภาองคการ 

บริหารสวนตาํบล  รองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล สมาชิกสภา 

องคการบริหารสวนตําบล เลขานุการนายกองคการบริหารสวนตําบลและ 

เลขานุการสภาองคการบรหิารสวนตําบล พ.ศ. 2554 แกไขเพ่ิมเติมถึง  

ฉบับที ่3 พ.ศ. 2566  

 

      

   

คาตอบแทนประธานสภา/รองประธานสภา/สมาชิกสภา/ 

เลขานุการสภาองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
จํานวน 3,229,200 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินคาตอบแทน  ดังนี้ 

1. เงินคาตอบแทนประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา 

ในอัตราเดือนละ 15,180 บาท  จํานวน  12  เดือน  เปนเงิน  182,160 บาท 

2. เงินคาตอบแทนรองของประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา 

      



 

ในอัตราเดือนละ 12,420 บาท  จํานวน  12  เดือน  เปนเงิน  149,040 บาท 

3.  เงินคาตอบแทนของสมาชิกสภาองคการบริหาร 

สวนตาํบลเมืองเตา จํานวน  24  อัตราๆ ละ 9,660  บาท  จํานวน  12  เดือน   

เปนเงนิ 2,782,080  บาท   

4. เงินคาตอบแทนของเลขานุการองคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตา 

ในอัตราเดือนละ 9,660 บาท  จํานวน  12  เดือน  เปนเงิน  115,920  บาท   

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินคาตอบแทนนายกองคการ 

บริหารสวนตาํบล รองนายกองคการบริหารสวนตาํบล ประธานสภาองคการ 

บริหารสวนตาํบล  รองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล สมาชิกสภา 

องคการบริหารสวนตําบล เลขานุการนายกองคการบริหารสวนตําบลและ 

เลขานุการสภาองคการบรหิารสวนตําบล พ.ศ. 2554 แกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับ

ที่ 3 พ.ศ. 2566  

 

   
เงินเดือน (ฝายประจํา) รวม 3,706,860 บาท 

   
เงินเดือนขาราชการ หรือพนกังานสวนทองถิ่น จํานวน 2,962,980 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเดือนพนักงานสวนทองถ่ินประจําปและเงนิปรับปรงุเงนิเดือนพนักงาน

สวนทองถิ่นประจาํป 8 อัตรา จํานวน 12  เดือน ตามแผนอัตรากําลังสามป  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569 (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138 ลง

วันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
เงินเพิ่มตาง ๆ ของขาราชการ หรือพนักงานสวนทองถิ่น จํานวน 84,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเพิ่มตางๆ ของพนักงานสวนทองถ่ิน 1 อัตรา  

ตําแหนงนักบริหารงานองคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตา

(ปลัด  อบต.) จํานวน 12 เดือน ที่มีสิทธิไดรบัตามกฎหมายกาํหนด(สาํนักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      



 

   
เงินประจําตําแหนง จํานวน 168,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินประจําตาํแหนงพนักงานสวน

ทองถ่ิน 3 อัตรา จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
คาตอบแทนพนักงานจาง จํานวน 413,880 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาตอบแทนพนักงานจางตามภารกิจและพนักงานจาง

ทั่วไป 3  อัตรา  จํานวน 12 เดือน ตามแผนอัตรากาํลังสามป  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569 (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
เงินเพิ่มตาง ๆ ของพนกังานจาง จํานวน 36,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเพิ่มการครองชพีชั่วคราวสาํหรับพนักงานจางตามภารกิจ 

และพนักงานจางทั่วไป  2  อัตรา  จํานวน 12 เดือน (สํานักปลดั) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ และหนังสือ  ดังนี้ 

1) พระราชบญัญัติระเบียบบรหิารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 

2) หนังสือสํานักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.3/ว 1372  

ลงวันที ่1 กรกฎาคม 2558 เรื่อง ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. 

 เรื่อง กําหนดมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกับหลักเกณฑการใหพนักงานสวนทองถิ่น 

ลูกจางและพนักงานจางขององคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับเงนิเพ่ิม 

การครองชีพชั่วคราว (ฉบับที่ 2) 

3) หนังสือสํานักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

 

 

 

      



 

   
เงินอื่น ๆ จํานวน 42,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเพิ่มสาํหรับการสูรบ (พ.ส.ร.) พนักงานสวนตาํบล จํานวน 1 อัตรา   

ถือปฏิบัติตามระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีวาดวยบําเหน็จความชอบ คาทดแทน  

และการชวยเหลือเจาหนาที่และประชาชน ผูปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือชวยเหลือ

ราชการเนื่องใน การปองกันอธิปไตยและรักษาความสงบเรยีบรอยของ ประเทศ  

พ.ศ.๒๕๒๑ (ระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรวีาดวยบาํเหน็จความชอบ คาทดแทน 

และการชวยเหลือเจาหนาที่และประชาชนผูปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือชวยเหลือ

ราชการเนื่องในการปองกันอธิปไตยและรักษาความสงบเรียบรอยของประเทศ  

พ.ศ.2521) 

 

 

      

  
งบดําเนินงาน รวม 1,842,800 บาท 

   
คาตอบแทน รวม 165,000 บาท 

   
คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จํานวน 15,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการใหกับพนักงาน 

สวนทองถิ่น และพนักงานจางทีไ่ดรบัอนุมัติใหปฏิบัติหนาทีน่อกเวลาราชการ

ปกติ หรือ วันหยุดราชการ (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ  ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกจายเงินตอบแทนการปฏิบัตงิาน 

นอกเวลาราชการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2559 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 2409 

 ลงวันที ่17 พฤศจิกายน 2559 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิก

จายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2559  

 

      

   
คาเชาบาน จํานวน 100,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาเชาบานของพนกังานสวนทองถ่ินตามสทิธิที่จะไดรบั(สํานักปลัด)   

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2548 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 5862  

ลงวันที ่12 ตุลาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการเบิกจายเงิน 

คาเชาบานของขาราชการสวนทองถิ่น 

      



 

   
เงินชวยเหลือการศึกษาบุตร       

    
เงินชวยเหลือการศกึษาบุตรขาราชการ/พนักงาน/ลูกจางประจํา จํานวน 50,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศกึษาบุตร  ใหแกพนักงาน 

สวนทองถิ่น ฯลฯ ตามสิทธทิี่ควรจะไดรบั  (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการ 

เก่ียวกับการศึกษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2563 

 

 

      

   
คาใชสอย รวม 888,800 บาท 

   
รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ       

    
คาจัดทํา พรบ.และคาประกันภัยชั้น 1 รถยนตสี่ประตู, รถยนตเอนกประสงค จํานวน 40,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคา จัดทํา พรบ.และคาประกนัภัยชัน้ 1 รถยนตสี่ประตู, รถยนต

เอนกประสงค  รถจักรยานยนต ฯลฯ เปนตนถือปฏิบัติตาม1.ระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวยการใชและบํารุงรักษารถยนตองคกรปกครอง 

สวนทองถิ่น พ.ศ.25482.หนังสอื มท 0808.2/ว2633 ลงวันที่ 14 สิงหาคม 2552  

เรื่องซักซอมความเขาใจเก่ียวกับการเบิกคาใชจายในการประกันภัยรถราชการ  

3.หนังสือ ดวนที่สุด ที ่กค(กวจ) 0405.2/009066 ลงวันที่ 5 มีนาคม 2561 

4.ระเบียบ มท วาดวยการจัดทาํประกันภัยทรพัยสนิของ อปท.25662  

แกไข (ฉบับที ่2) พ.ศ.2563 
 

      

    
คาจัดเหมาจัดทําปายประชาสมัพันธ จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคารายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการตางๆ  ดังนี้ คาโฆษณา และเผยแพร

ประชาสัมพนัธ (รายจายเก่ียวกับการจางเหมาโฆษณาประชาสมัพันธและเผยแพร

ขาวสาร คาจางเหมาที่มลีักษณะการจางทาํเพื่อใหไดมาซึ่งปายประชาสัมพนัธ  

ปายชื่อสํานักงาน หรือปายอ่ืนๆ ที่ไมมีลักษณะเปนสิ่งกอสราง  คาใชจายในการ

เผยแพร หรือการประชาสัมพันธงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562  

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง เรื่องระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

      



 

 

    
คาจางเหมาบริการเชาดูแลระบบ และคาบริการที่เก็บขอมูลสารบรรณอิเล็กทรอนกิส จํานวน 16,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจางเหมาบริการเชาดูระบบ และคาบริการที่เก็บขอมูลสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส (สํานักปลัด) ถือปฏิบัติตาม  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 

 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562  

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

3)หนังสือกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว1095  

ลงวันที ่28/ กรกฎาคม 2564 เรื่องรปูแบบและการจําแนกประเภทรายรับ-

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 

      

    
คาจางเหมาบริการบุคคลภายนอก จํานวน 200,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจางเหมาบริการคนงาน คนงานทัว่ไป และคาจางเหมาบริการ 

สูบสิ่งปฏิกูล จัดหาน้ําดื่ม คาจางเหมาบริการอื่นๆ (สํานักปลัด)  ถือปฏิบัติตาม 

1)หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว7120 ลงวันที่ 9 ธันวาคม 2559  

2)หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1536  

ลงวันที ่19 มีนาคม 2561 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนมาก  

ที่ มท0808.2/ว3523 ลงวันที่ 20 มิถุนายน 2559 

3) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 

 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562  
 

      

    
คาจางเหมาบริการบุคคลภายนอก (คาจางที่ปรึกษา) จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจางองคกรหรือสถาบันที่เปนกลางสาํรวจความพงึพอใจ ในการประเมิน

ความพึงพอใจของประชาชนที่มตีอการใหบริการสาธารณะของ อบต.เมืองเตา  

โดยจายเปนคาจางเหมาบริการสถาบนัการศึกษาระดบัอุดมศึกษาจากภายใน 

หรือภายนอกเปนหนวยสํารวจประชาชน เจาหนาที่ของรัฐ หนวยงานของรัฐ 

หนวยงานเอกชนที่มารบับรกิารหรือติดตอองคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตา  

(สํานักปลัด)  เปนไปตามหนังสอืกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ิน  

ดวนมาก ที ่มท 0808.2/ว1095 ลงวันที ่28/ กรกฎาคม 2564 เรื่องรูปแบบและ 

การจําแนกประเภทรายรบั-รายจาย งบประมาณรายจายประจาํปขององคกรปกครอง

สวนทองถิ่น 

 

 
 

      



 

    
คาเชาบริการเครื่องถายเอกสาร จํานวน 36,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาเชาเครื่องถายเอกสารในการอํานวยความสะดวกใหกับ อบต.เมือง

เตา และประชาชนที่มาติดตอราชการขององคกรปกครองสวนตําบล (สํานักปลัด) 

 ถือปฏิบัติตาม 

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 และแกไข

เพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562  

2)หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0746 ลงวันที่ 1 กุมภาพันธ 2562 
 

      

    
คาใชจายในการออกรางวัดแนวเขตที่สาธารณะประโยชน จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคารางวัดแนวเขตทีส่าธารณะประโยชนในเขตองคการบริหาร 

สวนตาํบล ฯลฯที่เก่ียวกับการรางวัดทีส่าธารณะประโยชน ถือปฏิบัติตาม 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการรงัวัดเก่ียวกับโฉนดที่ดิน 

พิสูจนสอบสวนตรวจสอบเนื้อทีเ่ก่ียวกับการที่สาธารณประโยชน 

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2558 ฯลฯ (สํานักปลัด) 

ถือปฏิบัติตาม 

1)หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 4657  

ลงวันที ่30 มิถุนายน 2565 เรื่อง ซักซอมแนวทางการจัดทํางบประมาณรายจาย

ประจําป พ.ศ.2566 ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562  

 

      

   
รายจายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ       

    
คาใชจายในพธิีทางศาสนา/รัฐพิธี จํานวน 15,000 บาท 

      

  เพื่อเปนคาใชจายเก่ียวกับการรบัรองและพิธีการ  ดังนี้ 

1) คาใชจายในการเตรยีมการ ระหวางการรับเสด็จ สงเสด็จ 

หรือเก่ียวเนื่องกับการรบัเสด็จสงเสด็จ พระมหากษัตริย พระราชิน ี 

พระบรมวงศานุวงศ 

2) คาพานพุมดอกไม พานประดับพุมดอกไม พานพุมเงินพุมทอง  

กรวยดอกไม พวงมาลัย ชอดอกไม กระเชาดอกไม หรือพวงมาลา 

 สําหรับวางอนุสาวรีย หรือใชในการจัดงาน การจัดกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติ 

ในวโรกาสตางๆ(สํานักปลัด)- เปนไปตามพระราชบัญญัติ   

พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 2) พระราชบัญญัติกําหนดแผน 

      



 

และขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 

 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

 

    
คารับรอง จํานวน 50,000 บาท 

      

  เพื่อเปนคาใชจายเก่ียวกับการรบัรองและพิธีการ ดังนี้ คาใชจายในการจัดประชุม

ราชการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น และใหหมายรวมถึงการประชุมราชการ

ทางไกลผานดาวเทียม เชน คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาอาหารในกรณีที่มีการ

ประชุมคาบเก่ียวมื้ออาหาร คาเชาหองประชุม คาใชจายอื่นๆ ที่จําเปน เปน

ตน คาใชจายในการจัดประชุมราชการขององคกรปกครองสวนทองถิ่นและ 

ใหหมายความรวมถึง การประชมุราชการทางไกลผานดาวเทียม  เชน คาอาหาร 

วางและเคร่ืองดื่ม คาอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเก่ียวมื้ออาหาร  

คาเชาหองประชุม คาใชจายอื่นๆ ที่จําเปน เปนตน การประชุมราชการของ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่สามารถเบิกคาใชจายได  ตองเปนการประชุม 

ที่เก่ียวของกับการภารกิจขององคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยมวัีตถุประสงค 

เพื่อนําผลจากการประชุมไปเปนแนวทางในการปฏิบัติงานขององคกรปกครอง 

สวนทองถิ่น  เพื่อรับทราบนโยบายในการทํางาน ประชุมชี้แจงหลักเกณฑตางๆ 

 หรือซักซอมความเขาใจในระเบียบวิธีปฏิบัติตางๆ รับทราบและรับฟงปญหา 

อุปสรรคหรือพิจารณาหาขอยุติ ประสานงานหรือแกไขปญหาเฉพาะเร่ืองรวมกัน ดังนี้ 

3.1)  การประชุมราชการภายในหนวยงานประจําเดือน 

3.2)  การประชุมคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานตางๆ  

ที่ไดรับแตงตัง้ตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย  

หรือคําสั่งขอองคกรปกครองสวนทองถิ่น  

3.3)  การประชุมสภาทองถิ่น หรือคณะกรรมการสภาทองถิ่น 

3.4)  การประชุมประชาคมหมูบานเพื่อบูรณาการจัดทาํแผนชมุชน 

 หรือเรื่องอ่ืนที่กฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการที่กระทรวงมหาดไทยกาํหนด 

3.5)  การประชุมระหวางองคกรปกครองสวนทองถิ่นกับองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3.6)  การประชุมระหวางองคกรปกครองสวนทองถิ่นกับสวนราชการ หนวยงานอ่ืน

ของรัฐหรือเอกชน 

3.7)  การประชุมกรณีอ่ืนที่จําเปนในการปฏิบัติหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

4) คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาอาหาร สําหรับกรณีหนวยงานอ่ืนหรือ

บุคคลภายนอกเขาดูงานหรือเยี่ยมชมองคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือกรณีการตรวจ

เย่ียมหรือตรวจราชการ การแถลงขาวขององคกรปกครองสวนทองถิ่น การมอบเงิน

หรือสิ่งของบริจาคใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

5) คาของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบใหชาวตางประเทศ กรณีเดินทางไปราชการ

      



 

ตางประเทศชั่วคราว กรณีชาวตางประเทศเดินทางมาประเทศไทย ในนามของ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนสวนรวม 

6) คาใชจายในการเชาอาคารและที่ดนิ รวมทั้งคาบรกิารอ่ืนใดที่เกี่ยวกับการเชา 

ใหผูบริหารทองถิ่นเบิกจายเทาที่จายจริง ตามอัตรา ดังนี้ 

(1) การเชาอาคารเพ่ือใชในการปฏิบัติงาน เก็บเอกสารหรือพัสดุตางๆ ใหเบิกจาย 

เทาที่จายจริงไมเกินอัตราตารางเมตรละหารอยบาทตอเดือน หรอืในกรณีที่มีเหตุผล

ความจําเปนตองเชาในอัตราเกินตารางเมตรละหารอยบาทตอเดือน ใหเบิกจาย 

ในวงเงินไมเกินหาหมื่นบาทตอเดือน 

(2) การเชาที่ดนิเพ่ือใชในราชการ ใหเบิกจายเทาที่จายจริงไมเกินอัตราหาหมื่นบาท 

ตอเดือน 

ในกรณีที่มีเหตุจําเปนที่จะตองเบิกจายคาใชจายตาม (1) หรือ (2) เกินอัตราที่กําหนด

ไวใหผูบริหารทองถิ่นเบิกจายเทาที่จายจริง ทั้งนี้ อัตราที่เบิกจายตองไมสูงกวาอัตรา

ตามทองตลาด และตองบันทึกเหตุผลที่ตองเบิกจายในอัตรานัน้ไวดวย 

7) คาใชจายในการดําเนนิคดีในชั้นศาล การระงับขอพิพาทโดยการอนุญาโตตลุาการ

อันเนื่องมาจากการปฏบิัติราชการ ใหผูบริหารทองถ่ินเบิกจายเทาที่จายจริง 

8) คาใชจายเก่ียวกับคาสินไหมทดแทนทีผู่เสียหายยืน่คําขอใหองคกรปกครอง 

สวนทองถิ่นชดใชกรณีที่เจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินไดกระทาํละเมิด 

ตอบุคคลภายนอกในการ 

ปฏิบัติหนาที ่ใหผูบริหารทองถิ่นเบิกจายโดยปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 

วาดวยการนัน้(สํานักปลัด) 

      

  - เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 และแกไข

เพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่

ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766 

 ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง เรื่องระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย 

การเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

 

 

      



 

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    

คาใชจายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือเดินทางไปราชการ

ตางประเทศชั่วคราว 

จํานวน 180,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือการเดินทางไปตางประเทศ

ชั่วคราว เชน  คาเบี้ยเลี้ยงเดนิทาง  คาเชาที่พัก  คาพาหนะ รวมถึงคาเชา

ยานพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสาํหรับยานพาหนะ  คาระวางรถบรรทุก   

คาจางคนหาบหาม และอื่นๆ ทํานองเดยีวกัน คาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด 

 เงินชดเชย คาขนยายสิ่งของสวนตัวในการเดนิทางไปราชการประจําใน

ราชอาณาจักร  และคาใชจายอืน่ที่จําเปนตองจายในการเดินทางไปราชการ   

ของคณะผูบริหาร  สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล  พนกังานสวนตาํบล   

และพนักงานจาง  หรือบุคคล คณะบุคคลทีไ่ดรับอนุญาตหรืออนุมัติใหเดินทาง 

ไปราชการเพ่ือประชุม  ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา  ดูงาน  หรือไปติดตอ

ราชการ  รวมถึงการฝกอบรมเพื่อการพัฒนาองคความรูเก่ียวกับการปฏิบัติงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหผูบริหาร สมาชิกสภาทองถิ่น ขาราชการและ

พนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดนิทางไปราชการ

ของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2555 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561  

 

      

    
คาลงทะเบียนในการฝกอบรม จํานวน 180,000 บาท 

      

  - เพื่อจายเปนคาคาลงทะเบียน คาธรรมเนียม หรือคาใชจายทํานองเดียวกันที่ 

เรยีกชื่ออยางอ่ืนใหผูเขารับการฝกอบรมเบิกจาย ของคณะผูบรหิาร  สมาชิกสภา

องคการบริหารสวนตําบล  พนกังานสวนตาํบล  และพนักงานจาง  หรือบุคคล  

คณะบุคคลทีไ่ดรบัอนุญาตหรืออนุมัติใหเดินทางไปราชการเพื่อ

ประชุม ฝกอบรม อบรม สัมมนา ดูงาน หรือไปติดตอราชการ รวมถึงการฝกอบรม 

เพื่อการพัฒนาองคความรูเกี่ยวกับการปฏิบัติงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

ใหผูบริหาร สมาชิกสภาทองถ่ิน ขาราชการและพนักงานขององคกรปกครอง 

สวนทองถิ่น (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

 

 

      



 

    
โครงการอบรมคุณธรรม  จริยธรรม และสงเสริมพัฒนาจิต พนักงานสวนตําบล จํานวน 15,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการอบรมคณุธรรม จริยธรรม และสงเสริม

พัฒนาจิต พนักงานสวนตําบล โดยมีวัตถุประสงค พนักงานสวนตําบล พัฒนาดาน 

และตระหนักถึงคุณธรรม จริยธรรม ในการปฏิบัติงาน อื่นๆ โดยมีคาใชจาย 

ประกอบดวยคาปายประชาสัมพันธโครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและ

เครื่องดื่ม คาตอบแทนวิทยากร คาวัสด ุอุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม   

คาเชาอุปกรณตางๆ ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดินทาง  คาใชจายอื่นที่จําเปน

ในการอบรมสําหรับการจัดทาํโครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่176 ลําดับที ่11 (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2)  

พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมือง 

ที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมขององคกร 

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

      

    

โครงการอบรมใหความรู ดานกฎหมายแกผูบริหาร  สมาชิกสภาทองถิ่น          

พนักงานสวนตําบล  ลูกจาง พนกังานจางและ ประชาชน 

จํานวน 6,800 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการอบรมใหความรู ดานกฎหมาย 

แกผูบริหาร สมาชิกสภาทองถ่ิน พนักงานสวนตําบล ลูกจาง พนักงานจาง

และ ประชาชน โดยมีวัตถุประสงคใหผูบริหาร สมาชิกสภาทองถ่ิน 

พนักงานสวนตําบล ลูกจาง พนกังานจางและประชาชนไดมีความรูความเขาใจ 

ในเรื่องกฎหมายในการปฏิบัติงาน อื่นๆ  เพื่อเสริมใหมีการพัฒนาศักยภาพ  

อยางย่ังยืน  โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพันธ

โครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวทิยากร  

คาวัสด ุอุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ  

ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดินทาง  คาใชจายอื่นที่จาํเปนในการอบรม 

สําหรับการจัดทาํโครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) 

      



 

 แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่176 ลําดบัที ่8 (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมือง 

ที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมของ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

   
คาบํารุงรักษาและซอมแซม จํานวน 110,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาเพื่อใหสามารถใชงานไดตามปกติ คาซอมแซม

ทรัพยสินขององคการบริหารสวนตําบลเมืองเตาที่เกิดจากการเสื่อมสภาพ  

หรือชํารุดเสียหายจากการใชงานปกติ  (สํานักปลัด)  

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิและหนังสือ  ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 25622) พระราชบัญญัตกิําหนดแผนและ

ขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562 4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/

ว 0766 ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย 

การเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ –

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
คาวัสดุ รวม 260,000 บาท 

   
วัสดุสํานักงาน จํานวน 40,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุสาํนักงาน รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มลัีกษณะโดยสภาพ 

ไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป  

หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 

      



 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถใชงาน

ไดตามปกต ิ

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ีคาประกันภัย  

คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุสาํนักงาน แบงการพิจารณาออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติมีอายุ 

การใชงานไมยนืนาน หรือเม่ือนําไปใชงานแลวเกิดความชํารุดเสยีหาย ไมสามารถ

ซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ หนังสือ เครื่องคิดเลข

ขนาดเล็ก เครื่องเจาะกระดาษขนาดเล็ก ที่เย็บกระดาษขนาดเลก็ไมบรรทัด

เหล็ก กรรไกร เกาอ้ีพลาสติก ตรายาง ที่ถูพื้น ตะแกรงวางเอกสาร เครื่อง

ตัดโฟม เครื่องตัดกระดาษเคร่ืองเย็บกระดาษ กุญแจ ภาพเขียน แผนที่ พระบรมฉายา

ลักษณ แผงปดประกาศ แผนปายชื่อสํานักงานหรือหนวยงานหรอืแผนปายตาง ๆ  

ที่ใชในสาํนักงาน มูลี่ มานปรับแสง (ตอผืน) พรม (ตอผืน) นาฬกิาตั้งหรือแขวน

พระพุทธรูป พระบรมรปูจําลอง กระเปา ตาชั่งขนาดเล็ก ผาใบติดตั้งใน

สํานักงาน ผาใบเตน็ทขนาดใหญ ตูยาสามัญประจําบาน แผงก้ันหองแบบรื้อถอน

ได (Partition) ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไมคงสภาพ

เดิม ดังนี ้กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกายางลบ น้ํายาลบคาํผิด เทปกาว ลวดเย็บ

กระดาษ กาว สมุด ซองเอกสาร ตลับผงหมึก น้ําหมึกปรินท เทป พ ีวี ซีแบบใส น้ํายา

ลบกระดาษไข ไมบรรทัด คลิป ตัวเย็บกระดาษ เข็มหมุด กระดาษคารบอน กระดาษ

ไข แฟมสมุดบัญช ีสมุดประวัติขาราชการ แบบพิมพ ผาสําล ีธงชาต ิสิ่งพิมพที่ไดจาก

การซื้อ ของใชในการบรรจุหีบหอน้ํามัน ไข ขี้ผึ้ง น้ําดื่มสาํหรับบริการประชาชนใน

สํานักงาน พวงมาลา พวงมาลัย กรวยดอกไม ฯลฯ (สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิก

คาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน   



 

        
 

      

   
วัสดุงานบานงานครัว จํานวน 30,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุงานบานงานครัว รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิง่ของที่มีลักษณะ 

โดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง  

หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นและใหหมายความรวมถึงรายจาย

ดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถ 

ใชงานไดตามปกต ิ

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ีคาประกันภัย  

คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุงานบานงานครัว แบงการพิจารณาออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติมีอายุการ

ใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย ไมสามารถซอมแซม

ใหใชงานไดดงัเดมิ หรือซอมแซมแลวไม

คุมคา ดังนี้ หมอ กระทะ กะละมัง ตะหลิว กรอบรปู มีด ถัง ถาด แกวน้ํา  

จานรอง ถวยชาม ชอนสอมกระจกเงา โองน้ํา ที่นอน กระโถน เตาไฟฟา  

เตาน้ํามนั เตารีด เครื่องบดอาหาร เครื่องตีไขไฟฟาเครื่องปงขนมปง กระทะ

ไฟฟา หมอไฟฟา รวมถึงหมอหุงขาวไฟฟา กระติกน้ํารอน กระติกน้ําแข็ง  

ถังแกส เตา สายยางฉีดน้ําอางลางจาน ถังน้ํา ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือ 

ไมคงสภาพเดิม ดังนี้ ผงซักฟอก สบู น้ํายาดับกลิน่แปรง ไมกวาด เขง มุง  

ผาปทูี่นอน ปลอกหมอน หมอน ผาหม ผาปูโตะ น้ําจืดที่ซื้อจากเอกชน ฯลฯ  

(สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

      



 

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

        
 

      

   
วัสดุยานพาหนะและขนสง จํานวน 30,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุยานพาหนะและขนสง รายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะ

โดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง  

หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึงรายจาย

ดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถ 

ใชงานไดตามปกต ิ

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ีคาประกันภัย  

คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุยานพาหนะและขนสง แบงการพิจารณา

ออกเปน 3 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทน แตตามปกติมีอายุ 

การใชงานไมยนืนาน หรือเม่ือนําไปใชงานแลวเกิดความชํารุดเสยีหาย ไมสามารถ

ซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ ไขควง ประแจ  

แมแรง กุญแจปากตาย กุญแจเลื่อน คีมล็อค ล็อคเกียร ล็อคคลัตชล็อคพวงมาลัย ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม 

 

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไมคงสภาพ

เดิม ดังนี ้ยางรถยนต น้ํามันเบรก นอตและสกรู สายไมล เพลา ฟลมกรองแสง  

น้ํากลัน่ ฯลฯ 

ค. ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรือ

อะไหลสําหรับการซอมแซมบาํรุงรักษาทรัพยสนิใหคืนสภาพดงัเดิมที่มีลักษณะ 

เปนการซอมบํารุงปกติหรือคาซอมกลางรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ เบาะ

รถยนต เครื่องยนต (อะไหล) ชดุเกียรรถยนต เบรก ครัช พวงมาลัยสายพาน

ใบพัด หมอน้ํา หัวเทียน แบตเตอรี่ จานจาย ลอ ถังน้ํามนั ไฟหนา ไฟเบรก  

อานจักรยาน ตลับลูกปน กระจกมองขางรถยนต กันชนรถยนต เข็มขัดนิรภัย  

สายไฮดรอลิค ฯลฯ(สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

      



 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

        
 

      

   
วัสดุเชื้อเพลิงและหลอลื่น จํานวน 120,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุเชื้อเพลิงและหลอลื่น รายจายเพื่อใหไดมาซึง่สิ่งของที่มีลักษณะ

โดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง 

 หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึงรายจาย

ดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถ 

ใชงานไดตามปกต ิ

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ีคาประกันภัย  

คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุเชื้อเพลิงและหลอลื่น แบงการพิจารณา

ออกเปน 1 ประเภท ดังนี้ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพ

เดิม ดังนี ้แกสหุงตม น้ํามันเชื้อเพลิง น้ํามันดีเซล น้ํามนักาด น้ํามันเบนซนิ  

น้ํามันเตา น้ํามันจารบี น้ํามนัเครื่อง ถาน กาซ น้ํามันเกียร น้ํามนัหลอลื่น ฯลฯ  

เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่175 ลําดับที ่5 (สํานักปลดั) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766 ลง

วันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการ 

เบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

      



 

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

   
วัสดุโฆษณาและเผยแพร จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุโฆษณาและเผยแพร รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะ 

โดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง 

หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นและใหหมายความรวมถึงรายจาย

ดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถใชงาน

ไดตามปกต ิ

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ีคาประกันภัย  

คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุโฆษณาและเผยแพร ใหแบงการพิจารณา

ออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติมี 

อายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชํารุดเสียหาย 

 ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ ขาตั้ง

กลอง ขาตั้งเขียนภาพ กลองและระวิงใสฟลมภาพยนตร เครื่องกรอเทป 

 เลนสซูม กระเปาใสกลองถายรปู ปายไฟแจงเตอืนแบบลอลาก  

ปายประชาสัมพนัธ ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพ

เดิม ดังนี ้พูกัน สี กระดาษเขียนโปสเตอร ฟลมเมมโมรี่การด ฟลมสไลด 

 แถบบันทึกเสียงหรือภาพ (ภาพยนตร วีดีโอเทป แผนซีดี) รูปสีหรือขาวดํา 

ที่ไดจากการลาง อัดขยาย ภาพถายดาวเทียม เอกสารเผยแพรผลการดําเนนิงาน ฯลฯ

(สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิก

คาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

      



 

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

      

   

 

 

 

 

 

 

      

   
วัสดุคอมพิวเตอร จํานวน 30,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุคอมพิวเตอร รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิง่ของที่มีลักษณะโดยสภาพ

ไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลอืง หมดไป หรือเปลี่ยน

สภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึงรายจายดงัตอไปนี้ 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวย หรือตอชุด 

 ไมเกิน 20,000 บาท 

3. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถ 

ใชงานไดตามปกต ิ

4. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ีคาประกันภัย  

คาติดตั้ง เปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุคอมพิวเตอร แบงการพิจารณาออกเปน 3 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย  

ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดงัเดมิ หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ แผนหรือ 

จานบันทึกขอมูล ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพ

เดิม ดังนี ้อุปกรณบันทึก

ขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk, Compact Disc, Digital Video

 Disc, Flash Drive) เทปบนัทกึ

ขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape) หัวพิมพหรือ

แถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอรตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบ

เลเซอร กระดาษตอเนื่อง สายเคเบิล ฯลฯ  

ค. ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรือ

อะไหลสําหรับการซอมแซมบาํรุงรักษาทรัพยสนิใหคืนสภาพดงัเดิมที่มีลักษณะเปนการ

ซอมบํารุงปกต ิหรือคาซอมกลางรวมถึงรายจายดงัตอไปนี้ หนวย

ประมวลผล ฮารดดิสกไดรฟ ซีดรีอมไดรฟ แผนกรองแสง แผงแปนอักขระหรือ 

แปนพิมพ (Key Board) เมนบอรด (Main Board) เมมโมรี่

      



 

ชิป (Memory Chip) เชน RAM คัตชีทฟด

เตอร (Cut Sheet Feeder) เมาส (Mouse) พรินเตอรสวิต 

ชิ่งบอกซ (Printer Switching Box) เคร่ืองกระจายสัญญาณ 

(Hub) แผนวงจร

อิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti Virus Card, Sound  

Cardเปนตน เครื่องอานและบนัทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบ

ดิสเก็ตต (Diskette) แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM)  

แบบออพติคอล (Optical) เปนตน เราเตอร (Router) ฯลฯ 

(สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

        
 

      

   
คาสาธารณูปโภค รวม 529,000 บาท 

   
คาไฟฟา จํานวน 450,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาไฟฟาในสํานักงานสําหรับทีท่ําการขององคการบริหารสวนตําบล 

เมืองเตาและอาคารที่อยูในความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตา

หรือบริเวณที่องคการบริหารสวนตําบลทาตลาดเปนผูขอใชไฟฟา ฯลฯ(สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิก 

คาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1846  

ลงวันที ่12 กันยายน2560 เรื่อง แนวทางการแกไขปญหาคาสาธารณปูโภคคางชาํระ 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 1295  

      



 

ลงวันที ่2 พฤษภาคม 2561 
 

   
คาน้ําประปา คาน้ําบาดาล จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาน้ําประปาในสาํนักงาน/ในทีส่าธารณะ หรืออาคารสถานที่ 

ที่อยูในความดูแลรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตา (สํานักปลดั) 

- เปนไปตามระเบียบและหนังสอืสังการดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถิ่น ดวนมากที่ มท0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 กรกฎาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ-

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
คาบริการโทรศัพท จํานวน 15,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาโทรศพัทพื้นฐานในสํานักงาน คาโทรศัพทเคลื่อนที่ ฯลฯ และ

หมายความรวมถึงคาใชเพ่ือใหไดมาซึ่งบริการดังกลาวและคาใชจายที่เกิดข้ึน 

เก่ียวกับการใชบริการ เชน คาเชาเครื่อง เลขหมายโทรศัพท คาบํารุงรักษาสาย  

ขององคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา ฯลฯ (สาํนักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย 

การเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 1295  

ลงวันที ่2 พฤษภาคม 2561 

 

      

   
คาบริการไปรษณีย จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาบริการไปรษณยี คาฝากสงไปรษณีย คาบรกิารไปรษณียตอบรับ  

คาดวงตราไปรษณีย หรือคาเชาตูไปรษณีย คาธรรมเนียมการโอนเงินในระบบ 

บริหารการเงินการคลังภาครฐัแบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS) (สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

      



 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย 

การเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 1295  

ลงวันที ่2 พฤษภาคม 2561 

 

 

 

 

   
คาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม จํานวน 28,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม รวมถึงคาใชจายเพ่ือใหไดมาซึ่งบริการ

ส่ือสารโทรคมนาคม เชน คาใชจายเก่ียวกับการใชระบบและคาใชบริการ

อินเทอรเน็ต คาวิทยุสื่อสาร คาโทรภาพ(โทรสาร) คาเทเลกซ คาวิทยุสื่อสาร  

คาสื่อสารผานดาวเทียม รวมถึงอินเทอรเน็ตการดและคาสื่อสารอ่ืน ๆ เชนคาเคเบิ้ล

ทีวี คาเชาชองสัญญาณดาวเทียม และใหหมายความรวมถึงคาใชจายเพื่อใหไดใช

บริการดังกลาวและคาใชจายที่เกิดข้ึนเก่ียวกับการใชบริการ คาตอสัญญาณจีพี

เอส (1 ครั้งตอป) (สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจาย

ในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 1295  

ลงวันที ่2 พฤษภาคม 2561 
 

      



 

   
คาเชาพื้นที่เว็บไซต และคาธรรมเนียมที่เกี่ยวของ จํานวน 16,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาเชาพื้นที่เว็บไซตและคาธรรมเนียมที่เก่ียวของ  

(ระบบCLOUD, HOSTING) เพื่อใชประชาสัมพันธขอมูลขาวสารตางๆ  

ขององคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา และการสรางการรับรูสูชุมชนในระดับพื้นที่ 

โดยมีการบริหารจัดการขอมูลขาวสาร เผยแพรขอมูลขาวสารผานชองทางตางๆ  

เพื่อสรางการรบัรูสูประชาชนโดยตรงและติดตามการเผยแพรขอมูลขาวสาร  

เพื่อใหขอมูลเปนไปอยางถูกตองและครบถวน 

(สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจาย

ในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 1295  

ลงวันที ่2 พฤษภาคม 2561 

 

      

  
งบลงทุน รวม 143,000 บาท 

   
คาครุภัณฑ รวม 143,000 บาท 

   
ครุภัณฑสํานักงาน       

    
เครื่องฉีดน้ําลางรถ จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจัดซื้อเครื่องฉีดน้าํลางรถ  

(ฉีดน้ําแรงดนัสูง) จํานวน 1 เคร่ือง คุณลักษณะ กําลังไฟขนาด 1,300 วัตต 

แรงดันน้ําใชงาน 100 บาร แรงดันน้าํสูงสุด 130 บาร ปริมาณน้ํา 7 ลิตร/

นาท ีระบบ automatic system สามารถดูดน้าํไดเองในตัวมีสายยางตอกับหัวฉีด

น้ํา เนื่องจากเปนครุภัณฑทีไ่มมีกําหนดไวในบัญชีมาตรฐานครุภัณฑ จึงตั้งงบประมาณ

รายจายตามราคาที่ไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด หรือราคาที่เคยจัดซื้ออยาง

ประหยัด ถือปฏิบัติตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถิ่น ที่ มท 0808.02/

ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ.2566 -

 2570) เพ่ิมเติม ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่31 ขอ 4 

      



 

    
เครื่องดูดฝุน จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจัดซื้อเครื่องดูดฝุน จํานวน 1 เครื่อง คุณลักษณะ  

กําลังไฟ 1,400 วัตต ระบบสูญญากาศ ความจุถังเก็บฝุนขนาด 30 ลิตร 

 ระบบกรอง 2 ชั้น ถังเก็บฝุนถอดลางทาํความสะอาดได มี 4 ลอ เคลื่อนยายได

สะดวก เนื่องจากเปนครภุัณฑที่ไมมีกําหนดไวในบัญชีมาตรฐานครุภัณฑ  

จึงตั้งงบประมาณรายจายตามราคาทีไ่ดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด  

หรือราคาที่เคยจัดซื้ออยางประหยัด ถือปฏิบัติตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครอง

สวนทองถิ่น ที ่มท 0808.02/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เปนไปตาม

แผนพัฒนาทองถ่ิน (พ.ศ.2566 - 2570) เพิ่มเติม ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่31 ขอ 3 

 

      

    
เต็นทผาใบขนาดใหญ จํานวน 110,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจัดซื้อเต็นทผาใบโครงเหล็กทรงโคง ขนาดไมนอย

กวา กวาง 4 เมตร x  ยาว 4 เมตร x สูง 2.20 เมตร จํานวน 4 หลัง   

เนื่องจากเปนครุภัณฑทีไ่มมีกําหนดไวในบัญชีมาตรฐานครุภัณฑ  

จึงตั้งงบประมาณรายจายตามราคาทีไ่ดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด  

หรือราคาที่เคยจัดซื้ออยางประหยัด ถือปฏิบัติตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครอง

สวนทองถิ่น ที ่มท 0808.02/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  

เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570)  

เพิ่มเติม ครั้งที ่1/2566 หนาที ่30 ขอ 1 

 

      

   
ครุภัณฑงานบานงานครัว       

    
ตูเย็น จํานวน 13,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจัดซื้อตูเย็น ขนาด 9 คิวบิกฟุต 

จํานวน 1 เครื่อง เนื่องจากเปนครภุัณฑที่ไมมีกําหนดไวในบัญชมีาตรฐานครภุัณฑ  

จึงตั้งงบประมาณรายจายตามราคาทีไ่ดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 

 หรือราคาที่เคยจัดซื้ออยางประหยัด ถือปฏิบัติตามหนังสือกรมสงเสริม 

การปกครองสวนทองถิ่น ที่ มท 0808.02/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ.2566 -

 2570) เพ่ิมเติม ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่31 ขอ 1 

 

 

 

 

      



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ รวม 460,520 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 317,520 บาท 

   
เงินเดือน (ฝายประจํา) รวม 317,520 บาท 

   
เงินเดือนขาราชการ หรือพนกังานสวนทองถิ่น จํานวน 317,520 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเดือนพนักงานสวนทองถ่ินประจําปและเงนิปรับปรงุเงนิเดือนพนักงาน

สวนทองถิ่นประจาํป 1 อัตรา จํานวน 12  เดือน ตามแผนอัตรากําลังสามป  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569 (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

      



 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

  
งบดําเนินงาน รวม 143,000 บาท 

   
คาตอบแทน รวม 3,000 บาท 

   
คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จํานวน 3,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการใหกับ 

พนักงานสวนทองถ่ิน และพนักงานจางทีไ่ดรบัอนุมัติใหปฏิบัตหินาที่ 

นอกเวลาราชการปกต ิหรือ วันหยุดราชการ (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ  ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกจายเงินตอบแทน 

การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 2409  

ลงวันที ่17 พฤศจิกายน 2559 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิก

จายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2559  

 

      

   
คาใชสอย รวม 130,000 บาท 

   
รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ       

    
คาจางเหมาบริการบุคคลภายนอก จํานวน 30,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคารายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการตางๆ  ดังนี้   

คาจางเหมาบรหิารตางๆ คาถายเอกสาร คาเย็บหนังสือหรือเขาปกหนังสือ  

คาโฆษณา และเผยแพรประชาสัมพันธ (รายจายเก่ียวกับการจางเหมาโฆษณา

ประชาสัมพนัธและเผยแพรขาวทางวิทยุกระจายเสียง โทรทัศน โรงมหรสพ  

คาจัดทําเอกสาร ประชาสัมพันธ หรือสิ่งพิมพ)  คาจางแรงงานราษฎรกรณี 

ดําเนินเอง คาจางเหมาที่มีลักษณะการจางทําเพื่อใหไดมาซึ่งปายประชาสัมพนัธ  

ปายชื่อสํานักงาน หรือปายอ่ืนๆ ที่ไมมีลักษณะเปนสิ่งกอสราง  คาใชจายในการ

เผยแพร หรือการประชาสัมพันธงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  คาโล  

ใบประกาศเกียรติคุณ คากรอบใบประกาศเกียรติคุณ สําหรับพนักงานสวนทองถิ่น 

หรือผูใหความชวยเหลือ หรือควรไดรับการยกยองจากทางราชการ  ทั้งนี้ 

 คาใชจายนอกเหนือจากที่กําหนดไว ในวรรคหนึ่ง ใหเปนไปตามที่กระทรวงมหาดไทย

กําหนด (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี ้ 

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 และแกไข

      



 

เพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง เรื่องระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย 

การเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

 

   
รายจายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ       

    
คาใชจายในการประชุมราชการ จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคารับรองในการประชุมราชการขององคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ 

สามารถเบิกคาใชจายได        

ตองเปนการประชุมที่เก่ียวของกับการภารกิจขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือนําผลจากการประชุมไปเปนแนวทางในการปฏิบัติงานของ

องคกรปกครองสวนทองถิ่น  เพื่อรับทราบนโยบายในการทาํงาน ประชุมชี้แจง

หลักเกณฑตางๆ หรือซักซอมความเขาใจในระเบียบวิธีปฏิบัติตางๆ รับทราบและ 

รับฟงปญหาอุปสรรคหรือพิจารณาหาขอยุติ ประสานงานหรือแกไขปญหาเฉพาะ 

เรื่องรวมกัน ดังนี้ 

1.1)  การประชุมคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานตางๆ  

ที่ไดรับแตงตัง้ตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย  

หรือคําสั่งขอองคกรปกครองสวนทองถิ่น  

1.2)  การประชุมประชาคมหมูบานเพื่อบูรณาการจัดทาํแผนชมุชน หรือเรื่องอ่ืน 

ที่กฎหมาย ระเบียบ หรือหนังสือสั่งการที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด 

 

1.3)  การประชุมระหวางองคกรปกครองสวนทองถิ่นกับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

1.4)  การประชุมระหวางองคกรปกครองสวนทองถิ่นกับสวนราชการ หนวยงานอ่ืน

ของรัฐหรือเอกชน 

1.5)  การประชุมกรณีอ่ืนที่จําเปนในการปฏิบัติหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

2. คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาอาหาร สําหรับกรณีหนวยงานอ่ืนหรือ

บุคคลภายนอกเขาดูงานหรือเยี่ยมชมองคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือกรณีการตรวจ

      



 

เย่ียมหรือตรวจราชการ การแถลงขาวขององคกรปกครองสวนทองถิ่น การมอบเงิน

หรือสิ่งของบริจาคใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766 

 ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง เรื่องระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิก

คาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

        
 

      

    
คารับรอง จํานวน 10,000 บาท 

      

   เพื่อเปนคาใชจายเก่ียวกับการรบัรองดังนี้ คาใชจายในการจัดประชุมราชการของ

องคกรปกครองสวนทองถิ่น และใหหมายรวมถึงการประชุมราชการทางไกลผาน

ดาวเทียม เชน คาอาหารวางและเคร่ืองดื่ม คาอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเก่ียว

มื้ออาหาร คาเชาหองประชุม คาใชจายอืน่ๆ ที่จําเปน เปนตน คาใชจายในการ 

จัดประชุมราชการขององคกรปกครองสวนทองถิ่นและใหหมายความรวมถึง  

การประชุมราชการทางไกลผานดาวเทียม  เชน คาอาหารวางและเคร่ืองดื่ม  

คาอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเก่ียวมื้ออาหาร คาเชาหองประชุม  

คาใชจายอื่นๆ ที่จําเปน เปนตน   

- คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาอาหาร สําหรับกรณีหนวยงานอ่ืนหรือบุคคลภายนอก

เขาดูงานหรือเยี่ยมชมองคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือกรณีการตรวจเยี่ยมหรือตรวจ

ราชการ การแถลงขาวขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน การมอบเงินหรือสิ่งของบริจาค

ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(สํานักปลัด) 

 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 และแกไข

      



 

เพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง เรื่องระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

 

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    

คาใชจายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือเดินทางไปราชการ

ตางประเทศชั่วคราว 

จํานวน 15,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือการเดินทาง 

ไปตางประเทศชั่วคราว เชน  คาเบี้ยเลี้ยงเดนิทาง  คาเชาที่พัก  คาพาหนะ  

รวมถึงคาเชายานพาหนะ คาเชือ้เพลิงหรือพลังงานสาํหรับยานพาหนะ   

คาระวางรถบรรทุก  คาจางคนหาบหาม และอ่ืนๆ ทํานองเดยีวกัน คาพาหนะ 

รับจางขามเขตจังหวัด เงินชดเชย คาขนยายสิ่งของสวนตัวในการเดินทางไปราชการ

ประจําในราชอาณาจักร  และคาใชจายอืน่ที่จําเปนตองจายในการเดินทาง 

ไปราชการ  ของพนักงานสวนตาํบล  และพนักงานจาง  หรือบุคคล คณะบุคคล 

ที่ไดรับอนุญาตหรืออนุมัติใหเดินทางไปราชการเพ่ือ

ประชุม  ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา  ดูงาน  หรือไปติดตอราชการ  รวมถึงการ

ฝกอบรมเพื่อการพัฒนาองคความรูเก่ียวกับการปฏิบัติงานขององคกรปกครอง 

สวนทองถิ่นใหผูบริหาร สมาชิกสภาทองถ่ิน ขาราชการและพนกังานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น  

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดนิทางไปราชการ

ของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2555 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561  

 

 

 

 

 

      



 

    
คาลงทะเบียนในการฝกอบรม จํานวน 15,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาคาลงทะเบียน คาธรรมเนียม หรือคาใชจายทํานองเดียวกัน 

ที่เรียกชื่ออยางอ่ืนใหผูเขารับการฝกอบรมเบิกจาย ของพนักงานสวนตําบล  

 และพนักงานจาง  หรือบุคคล คณะบุคคลทีไ่ดรับอนุญาตหรืออนุมัติใหเดินทางไป

ราชการเพ่ือประชุม ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา  ดูงาน  หรือไปติดตอราชการ   

รวมถึงการฝกอบรมเพื่อการพัฒนาองคความรูเกี่ยวกับการปฏบิติังานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่นใหผูบริหาร สมาชิกสภาทองถิ่น ขาราชการและพนักงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

      

    
โครงการ อบต.สัญจร จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการ อบต.สัญจร โดยมีวัตถุประสงค 

ออกใหบรกิารนอกสถานที ่ ประชาสัมพันธงานบรกิารขององคการบริหาร 

สวนตาํบลเมืองเตา รับเรื่องรองเรียนรองทุกข ฯลฯ หรือการประชุมประชาคม 

 โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพนัธโครงการ คาอาหาร คาอาหารวาง

และเคร่ืองดื่ม คาตอบแทนวิทยากร คาวัสดุ อุปกรณ คาถายเอกสาร  

ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ ในการฝกอบรม  คาพาหนะ 

ในการเดินทาง  คาใชจายอื่นที่จาํเปนในการอบรมสําหรับการจัดทํา

โครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) 

 แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่178 ลําดบัที ่4 

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

      



 

 

 

    

โครงการสงเสริมประชาธิปไตยในการปกปองสถาบันสําคัญของชาติ และสรางความ

ปรองดองของคนในชาติ 

จํานวน 15,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการสงเสริมประชาธปิไตยในการปกปอง

สถาบนัสําคัญของชาต ิและสรางความปรองดองของคนในชาติ โดยมีวัตถุประสงค 

ใหพนักงานสวนตาํบล ประชาชน สงเสริมประชาธิปไตย ตระหนึกถึงความสาํคัญ 

ของสถาบัน มีความปรองดองสามัคคี โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปาย

ประชาสัมพนัธโครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทน

วิทยากร คาวัสด ุอุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ  

ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดินทาง คาใชจายอื่นที่จาํเปนในการอบรมสําหรับ

การจัดทําโครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่178 ลําดับที ่5 

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

      

    
จัดฝกอบรมใหความรูในการตอตานและปราบปรามทุจริตในการปฏิบัติราชการ จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการจัดฝกอบรมใหความรูในการตอตาน 

และปราบปรามทุจริตในการปฏิบัติราชการ โดยมีวัตถุประสงคใหผูบริหาร  

สมาชิกสภาทองถ่ิน พนักงานสวนตําบล ประชาชน มีความรู ความเขาใจ  

ตอตานการคอรัปชัน่ ปองกันการทุจริต โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปาย

ประชาสัมพนัธโครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทน

วิทยากร คาวัสด ุอุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ  

ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดินทาง คาใชจายอื่นที่จาํเปนในการอบรมสําหรับ

การจัดทําโครงการ ฯลฯ                          

      



 

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่177 ลําดับที ่1 

(สํานักปลัด) 

 

 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

   
คาบํารุงรักษาและซอมแซม จํานวน 5,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาเพื่อใหสามารถใชงานไดตามปกติ  

คาซอมแซมทรัพยสินขององคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตา 

ที่เกิดจากการเสื่อมสภาพ หรือชํารุดเสียหายจากการใชงานปกติ   

(สํานักปลัด)  

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิและหนังสือ  ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 

 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766 

 ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิก

คาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ –

 รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      



 

 

 

 

 

 

 

   
คาวัสดุ รวม 10,000 บาท 

   
วัสดุสํานักงาน จํานวน 5,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุสาํนักงาน รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มลัีกษณะ 

โดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง 

 หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวม 

ถึงรายจายดังตอไปนี ้

 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถใชงาน

ไดตามปกต ิ

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ีคาประกันภัย  

คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุสาํนักงาน แบงการพิจารณาออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย 

 ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม หรือซอมแซมแลวไม

คุมคา ดังนี้ หนังสือ เครื่องคิดเลขขนาดเล็ก เครื่องเจาะกระดาษขนาดเล็ก 

 ที่เย็บกระดาษขนาดเล็กไมบรรทัดเหล็ก กรรไกร เกาอี้พลาสติก ตรายาง  

ที่ถูพื้น ตะแกรงวางเอกสาร เครื่องตัดโฟม เครื่องตัดกระดาษเครื่องเย็บ

กระดาษ กุญแจ ภาพเขียน แผนที่ พระบรมฉายาลักษณ แผงปดประกาศ  

แผนปายชื่อสาํนักงานหรือหนวยงานหรือแผนปายตาง ๆ ที่ใชในสํานักงาน  

มูลี่ มานปรับแสง (ตอผืน) พรม (ตอผืน) นาฬิกาตั้งหรือแขวนพระพุทธรูป  

พระบรมรปูจําลอง กระเปา ตาชั่งขนาดเล็ก ผาใบติดตั้งในสํานักงาน  

ผาใบเต็นทขนาดใหญ ตูยาสามญัประจําบาน แผงก้ันหองแบบรื้อถอน

ได (Partition) ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

      



 

หรือไมคงสภาพเดิม ดังนี้ กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกายางลบ น้ํายาลบคาํผิด 

 เทปกาว ลวดเย็บกระดาษ กาว สมุด ซองเอกสาร ตลับผงหมึก น้ําหมึก

ปรินท เทป พี ว ีซีแบบใส น้ํายาลบกระดาษไข ไมบรรทัด คลิป ตัวเย็บกระดาษ  

เข็มหมุด กระดาษคารบอน กระดาษไข แฟมสมุดบัญชี สมุดประวัติขาราชการ  

แบบพิมพ ผาสาํล ีธงชาต ิสิ่งพิมพที่ไดจากการซื้อ ของใชในการบรรจุหีบหอ

น้ํามัน ไข ขี้ผึ้ง น้ําดื่มสําหรับบรกิารประชาชนในสาํนักงาน พวงมาลา พวงมาลัย  

กรวยดอกไม ฯลฯ 

(สํานักปลัด) 

 

 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิก

คาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน   

        
 

      

   
วัสดุคอมพิวเตอร จํานวน 5,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุคอมพิวเตอร รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิง่ของที่มีลักษณะ 

โดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง 

 หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึง 

รายจายดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวย หรือตอชุด 

 ไมเกิน 20,000 บาท 

3. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถ 

ใชงานไดตามปกต ิ

4. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ีคาประกันภัย  

คาติดตั้ง เปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุคอมพิวเตอร แบงการพิจารณาออกเปน 3 ประเภท ดังนี้ 

      



 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย 

 ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้  

แผนหรือจานบันทึกขอมูล ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพ

เดิม ดังนี ้อุปกรณบันทึก

ขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk, Compact Disc, Digital Video

 Disc, Flash Drive) เทปบนัทกึ

ขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape) หัวพิมพหรือ

แถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอรตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบ

เลเซอร กระดาษตอเนื่อง สายเคเบิล ฯลฯ 

ค. ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรือ 

อะไหลสําหรับการซอมแซมบาํรุงรักษาทรัพยสนิใหคืนสภาพดงัเดิมที่มีลักษณะ 

เปนการซอมบํารุงปกติ หรือคาซอมกลางรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ หนวย

ประมวลผล ฮารดดิสกไดรฟ ซีดรีอมไดรฟ แผนกรองแสง แผงแปนอักขระหรือ

แปนพิมพ (Key Board) เมนบอรด (Main Board) เมมโมรี่

ชิป (Memory Chip) เชน RAM คัตชีทฟด

เตอร (Cut Sheet Feeder) เมาส (Mouse) พรินเตอรสวิตชิ่งบ

อกซ (Printer Switching Box) เครื่องกระจายสัญญาณ(Hub) แผนวงจร

อิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti Virus Card, Sound C

ardเปนตน เครื่องอานและบันทกึขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบ

ดิสเก็ตต (Diskette) แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM)  

แบบออพติคอล (Optical) เปนตน เราเตอร (Router) ฯลฯ 

(สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
      

 
      

 
งานบริหารงานคลัง รวม 3,795,100 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 2,725,000 บาท 

   
เงินเดือน (ฝายประจํา) รวม 2,725,000 บาท 

   
เงินเดือนขาราชการ หรือพนกังานสวนทองถิ่น จํานวน 2,450,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเดือนพนักงานสวนทองถ่ินประจําปและเงนิปรับปรงุเงนิเดือน 

พนักงานสวนทองถิ่นประจําป 8 อัตรา จํานวน 12  เดือน  

ตามแผนอัตรากาํลังสามป ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569 (กองคลัง) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138 

 ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดาน

การบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

      

   
เงินเพิ่มตาง ๆ ของขาราชการ หรือพนักงานสวนทองถิ่น จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเพิ่มตางๆ ของพนักงานสวนทองถ่ิน 8 อัตรา จํานวน 12 เดือน  

ที่มีสิทธิไดรบัตามกฎหมายกาํหนด  (กองคลัง) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

      



 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 

   
เงินประจําตําแหนง จํานวน 60,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินประจําตาํแหนงพนักงานสวนทองถิ่น 2 อัตรา จํานวน 12 เดือน  

(กองคลัง) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 

      

   
คาตอบแทนพนักงานจาง จํานวน 200,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาตอบแทนพนักงานจางตามภารกิจและพนักงานจาง

ทั่วไป 1  อัตรา  จํานวน 12 เดือน ตามแผนอัตรากาํลังสามป  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569  (กองคลัง) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
เงินเพิ่มตาง ๆ ของพนกังานจาง จํานวน 5,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเพิ่มการครองชพีชั่วคราวสาํหรับพนักงานจางตามภารกิจ 

และพนักงานจางทั่วไป  1  อัตรา  จํานวน 12 เดือน (กองคลัง) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ และหนังสือ  ดังนี้ 

1) พระราชบญัญัติระเบียบบรหิารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 

2) หนังสือสํานักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.3/ว 1372   

ลงวันที ่1 กรกฎาคม 2558 เรื่อง ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต.   

เรื่อง กําหนดมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกับหลักเกณฑการใหพนักงานสวนทองถิ่น 

ลูกจางและพนักงานจางขององคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับเงนิเพ่ิมการครองชีพ

ชั่วคราว (ฉบับที ่2) 

3) หนังสือสํานักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจายดานการ

บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

  
งบดําเนินงาน รวม 1,020,000 บาท 



 

   
คาตอบแทน รวม 650,000 บาท 

   
คาตอบแทนผูปฏิบัติราชการอนัเปนประโยชนแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น       

    

คาตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการที่ไดรับแตงตั้งตามกฎหมายวาดวยการจัดซื้อจัด

จางและการบริหารพัสดุภาครฐั 

จํานวน 350,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการที่ไดรบัการแตงตั้งใหดําเนินการ

เก่ียวกับจัดซื้อจัดจางตามหลักเกณฑที่กําหนด (กองคลัง) - เปนไปตามหนังสอืกรม

สงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุดที่ มท 0808.2/ว 2850  

ลงวันที ่12 กันยายน 2561 เรื่อง หลักเกณฑการเบิกจายคาตอบแทนบุคคล 

หรือคณะกรรมการ 

 

      

   
คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการใหกับพนักงาน 

สวนทองถิ่น และพนักงานจางทีไ่ดรบัอนุมัติใหปฏิบัติหนาทีน่อกเวลาราชการ

ปกติ หรือ วันหยุดราชการ (กองคลัง)- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ  ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกจายเงินตอบแทนการปฏิบัตงิาน 

นอกเวลาราชการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2559 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 2409  

ลงวันที ่17 พฤศจิกายน 2559 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิก

จายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2559  

 

      

   
คาเชาบาน จํานวน 250,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาเชาบานของพนกังานสวนทองถ่ินตามสทิธิที่จะไดรบั(กองคลัง)   

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการ 

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 และทีแ่กไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 5862  

ลงวันที ่12 ตุลาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการเบิกจาย 

เงินคาเชาบานของขาราชการสวนทองถ่ิน 

 

 

 

 

      



 

   
เงินชวยเหลือการศึกษาบุตร       

    
เงินชวยเหลือการศึกษาบุตรขาราชการ/พนกังาน/ลูกจางประจํา จํานวน 40,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศกึษาบุตร  ใหแกพนักงาน 

สวนทองถิ่น ฯลฯ ตามสิทธทิี่ควรจะไดรบั (กองคลัง) - เปนไปตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทย วาดวยเงนิสวัสดิการเก่ียวกับการศกึษาบุตรขององคกร 

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2563 

      

   
คาใชสอย รวม 280,000 บาท 

   
รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ       

    
คาจางเหมาบริการบุคคลภายนอก จํานวน 150,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจางเหมาบริการบุคคลภายนอกบริการตางๆ เชนจางเหมาบริการ 

เขาเลมเอกสาร จางแรงงาน คาจางเหมาบริการอ่ืนๆ ถือปฏิบัติตามหนังสือ

กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว7120 ลงวันที ่9 ธันวาคม 2559  

และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1536  

ลงวันที ่19 มีนาคม 2561 หนังสือกระทรวงมหาดไทยดวนมาก 

ที่ มท0808.2/ ว3523 ลงวนัที่ 20 มิถุนายน 2559 

 

      

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    

คาใชจายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือเดินทางไปราชการ

ตางประเทศชั่วคราว 

จํานวน 40,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือการเดินทางไปตางประเทศ

ชั่วคราว เชน  คาเบี้ยเลี้ยงเดนิทาง  คาเชาที่พัก  คาพาหนะ รวมถึงคาเชา

ยานพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสาํหรับยานพาหนะ  คาระวางรถบรรทุก   

คาจางคนหาบหาม และอื่นๆ ทํานองเดยีวกัน คาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด  

เงินชดเชย คาขนยายสิ่งของสวนตัวในการเดินทางไปราชการประจําใน

ราชอาณาจักร  และคาใชจายอืน่ที่จําเปนตองจายในการเดินทางไปราชการ   

ของพนักงานสวนตาํบล  และพนักงานจาง  หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาต 

 

หรืออนุมัติใหเดินทางไปราชการเพื่อประชุม  ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา   

ดูงาน หรือไปติดตอราชการ  รวมถึงการฝกอบรมเพื่อการพัฒนาองคความรูเก่ียวกับ

การปฏิบัติงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหผูบริหาร สมาชิกสภา

ทองถ่ิน ขาราชการและพนักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  (กองคลัง) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ

ของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2555 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561  

      



 

    
คาลงทะเบียนในการฝกอบรม จํานวน 50,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาคาลงทะเบียน คาธรรมเนียม หรือคาใชจายทํานองเดียวกันที่เรยีกชื่อ

อยางอ่ืนใหผูเขารับการฝกอบรมเบิกจาย ของพนักงานสวนตําบล   

และพนักงานจาง  หรือบุคคล คณะบุคคลทีไ่ดรับอนุญาตหรืออนุมัติใหเดินทางไป

ราชการเพ่ือประชุม ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา  ดูงาน  หรือไปติดตอราชการ   

รวมถึงการฝกอบรมเพื่อการพัฒนาองคความรูเกี่ยวกับการปฏบิัติงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่นใหผูบริหาร สมาชิกสภาทองถิ่น ขาราชการและพนักงานของ

องคกรปกครองสวนทองถิ่น (กองคลัง) – เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา

ดวยคาใชจายในการฝกอบรมขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

  

      

    
โครงการปรับปรุง แผนที่ภาษี จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการปรับปรงุ แผนที่ภาษี โดยมีวัตถุประสงค

เพื่อรองรับภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสราง ภาษีปาย ขององคการบริหารสวนตําบล 

เมืองเตา  โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาคัดลอกขอมูลที่ดิน กระดาษ หมึกพิมพ 

 แฟมเก็บเอกสาร คาไปรษณีย คาจางแรงงาน คาใชจายในการสํารวจขอมูล

ภาคสนาม ปรับปรุงแผนที่แมบท  คาใชจายอื่นที่จําเปนในการอบรมสําหรับการ 

จัดทําโครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่179 ลําดบัที ่1(กองคลัง) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมขององคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 
 

      

   
คาบํารุงรักษาและซอมแซม จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาเพื่อใหสามารถใชงานไดตามปกติ  

คาซอมแซมทรัพยสินขององคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตาที่เกิด 

จากการเสื่อมสภาพ หรือชํารุดเสียหายจากการใชงานปกติ   

(กองคลัง) - เปนไปตามพระราชบัญญัติ และหนังสือ  ดังนี้  

      



 

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย 

การเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ –

 รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 

   
คาวัสดุ รวม 90,000 บาท 

   
วัสดุสํานักงาน จํานวน 50,000 บาท 

      

  - เพื่อจายเปนคาวสัดุสาํนักงาน รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของทีม่ีลักษณะ 

โดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง  

หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึง 

รายจายดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 

ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี 

คาประกันภัย คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุสาํนักงาน แบงการพิจารณาออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย  

ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดงัเดมิ หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี ้ 

หนังสือเครื่องคิดเลขขนาดเล็ก เครื่องเจาะกระดาษขนาดเล็ก ที่เย็บกระดาษ 

ขนาดเล็กไมบรรทัดเหล็ก กรรไกร เกาอี้พลาสติก ตรายาง ที่ถูพื้น ตะแกรงวาง

เอกสาร เครื่องตัดโฟม เครื่องตัดกระดาษเครื่องเย็บกระดาษ กุญแจ ภาพเขียน  

แผนที ่พระบรมฉายาลักษณ แผงปดประกาศ แผนปายชื่อสาํนกังานหรือหนวยงาน 

หรือแผนปายตาง ๆ ที่ใชในสํานกังาน มูลี่ มานปรับแสง (ตอผืน) พรม (ตอผืน) 

 นาฬิกาตั้งหรือแขวนพระพุทธรปู พระบรมรปูจาํลอง กระเปา ตาชั่งขนาดเล็ก 

      



 

 ผาใบติดตัง้ในสาํนักงาน ผาใบเต็นทขนาดใหญ ตูยาสามัญประจําบาน แผงก้ันหอง

แบบรื้อถอนได (Partition) ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือ 

ไมคงสภาพเดิม ดังนี้ กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกายางลบ น้ํายาลบคาํผิด 

 เทปกาว ลวดเย็บกระดาษ กาว สมุด ซองเอกสาร ตลับผงหมึก น้ําหมึก

ปรินท เทป พี ว ีซีแบบใส น้ํายาลบกระดาษไข ไมบรรทัด คลิป  

ตัวเย็บกระดาษ เข็มหมุด กระดาษคารบอน กระดาษไข แฟมสมุดบัญชี  

สมุดประวัติขาราชการ แบบพิมพ ผาสาํล ีธงชาต ิสิ่งพิมพที่ไดจากการซื้อ 

 ของใชในการบรรจุหีบหอน้ํามนั ไข ขี้ผึ้ง น้ําดื่มสําหรับบริการประชาชนใน

สํานักงาน พวงมาลา พวงมาลัย กรวยดอกไม ฯลฯ 

(กองคลัง) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิก

คาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน   

        
 

      

   
วัสดุคอมพิวเตอร จํานวน 40,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุคอมพิวเตอร รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิง่ของที่มีลักษณะโดยสภาพ

ไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลอืง หมดไป  

หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวย หรือตอชุด 

 ไมเกิน 20,000 บาท 

3. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถใชงาน

ไดตามปกต ิ

4. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ีคาประกันภัย  

คาติดตั้ง เปนตน 

      



 

 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุคอมพิวเตอร แบงการพิจารณาออกเปน 3 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย  

ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดงัเดมิ หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้  

แผนหรือจานบันทึกขอมูล ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพ

เดิม ดังนี ้อุปกรณบันทึก

ขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk, Compact Disc, 

Digital Video Disc, Flash Drive) เทปบันทึก

ขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape)  

หัวพิมพหรือแถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอรตลับผงหมึกสําหรับ 

เครื่องพิมพแบบเลเซอร กระดาษตอเนื่อง สายเคเบิล ฯลฯ 

ค. ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบ 

หรืออะไหลสําหรับการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหคืนสภาพดังเดมิที่มีลักษณะ

เปนการซอมบํารุงปกติ หรือคาซอมกลางรวมถึงรายจายดังตอไปนี้  

หนวยประมวลผล ฮารดดสิกไดรฟ ซีดีรอมไดรฟ แผนกรองแสง แผงแปนอักขระ 

หรือแปนพิมพ (Key Board) เมนบอรด (Main Board) เมมโมรี่

ชิป (Memory Chip) เชน RAM คัตชีทฟด

เตอร (Cut Sheet Feeder) เมาส (Mouse)  

พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ (Printer Switching Box)  

เครื่องกระจายสัญญาณ(Hub) แผนวงจร

อิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti Virus Card, 

 Sound Cardเปนตน เครื่องอานและบันทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบ

ดิสเก็ตต (Diskette) แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM) 

 แบบออพติคอล (Optical) เปนตน เราเตอร (Router) ฯลฯ 

(กองคลัง) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจาย

ในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 



 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที ่มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

        
 

      

  
งบลงทุน รวม 50,100 บาท 

   
คาครุภัณฑ รวม 50,100 บาท 

   
ครุภัณฑสํานักงาน       

    
ตูเหล็ก จํานวน 30,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจัดซื้อตูเหล็ก 2 บาน  

จํานวน 5 หลัง ๆละ 6,000 บาท  มีมือจับชนิดบิด มีแผนชัน้ปรับ

ระดับ 3 ชิ้น คุณสมบัตติามมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม 

 เพื่อใชเก็บฎีกาเบิกเงินและเอกสารทางการเงิน ราคาตามบัญชี 

มาตรฐานครภุัณฑ ธันวาคม 2565(ตามบัญชีมาตรฐาน

ครุภัณฑ หนา 26 และ คุณลักษณะพอสังเขป หนา 84) 

เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ  

และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095 

 ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ –

 รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

    
ตูเหล็ก 4 ลิ้นชักมีหูลิ้นชัก จํานวน 20,100 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจัดซื้อเหล็ก 4 ลิ้นชักมีหู

ล้ินชัก จํานวน 3 หลัง ๆ ละ 6,700 บาท คุณสมบัตติามมาตรฐาน

ผลิตภัณฑอุตสาหกรรม เพื่อใชเก็บใบเสร็จรับเงิน ตันข้ัวเช็ค  

ราคาตามบัญชีมาตรฐานครภุัณฑ ธันวาคม 2565 

(ตามบัญชีมาตรฐานครภุัณฑ หนา 26 และ คุณลักษณะพอสังเขป หนา 84) 

      



 

เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ –

 รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
งานควบคุมภายในและการตรวจสอบภายใน รวม 509,320 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 409,320 บาท 

   
เงินเดือน (ฝายประจํา) รวม 409,320 บาท 

   
เงินเดือนขาราชการ หรือพนกังานสวนทองถิ่น จํานวน 409,320 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเดือนพนักงานสวนทองถ่ินประจําปและเงนิปรับปรงุเงนิเดือนพนักงาน

สวนทองถิ่นประจาํป 1 อัตรา จํานวน 12  เดือน ตามแผนอัตรากําลังสามป 

 ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569  

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณ 

ภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

      

  
งบดําเนินงาน รวม 100,000 บาท 

   
คาตอบแทน รวม 5,000 บาท 

   
คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จํานวน 5,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการใหกับพนักงาน 

สวนทองถิ่น และพนักงานจางทีไ่ดรบัอนุมัติใหปฏิบัติหนาทีน่อกเวลาราชการ

ปกติ หรือ วันหยุดราชการ  

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ  ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกจายเงินตอบแทน 

การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 2409 

 ลงวันที ่17 พฤศจิกายน 2559 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิก

จายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2559  

 

  

 
    

   
คาใชสอย รวม 65,000 บาท 

   
รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ       

    
คาจางเหมาบริการบุคคลภายนอก จํานวน 5,000 บาท 

      
  เพื่อจายเปนคารายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการตางๆ  ดังนี้  คาจางเหมาบรหิารตางๆ  

คาถายเอกสาร คาเย็บหนังสือหรือเขาปกหนังสือ คาโฆษณา และเผยแพร
      



 

ประชาสัมพนัธ (รายจายเก่ียวกับการจางเหมาโฆษณาประชาสมัพันธและ 

เผยแพรขาวทางวิทยุกระจายเสยีง โทรทัศน โรงมหรสพ คาจัดทํา 

เอกสาร ประชาสัมพันธ หรือสิ่งพิมพ)  คาจางแรงงานราษฎรกรณีดําเนินเอง  

คาจางเหมาที่มลัีกษณะการจางทําเพ่ือใหไดมาซึ่งปายประชาสัมพันธ ปายชื่อ

สํานักงาน หรือปายอื่นๆ ที่ไมมีลักษณะเปนสิ่งกอสราง  คาใชจายในการเผยแพร  

หรือการประชาสัมพนัธงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  คาโล ใบประกาศ 

เกียรติคุณ คากรอบใบประกาศเกียรติคุณ สําหรับพนักงานสวนทองถิ่นหรือ 

ผูใหความชวยเหลือ หรือควรไดรับการยกยองจากทางราชการ   

ทั้งนี ้คาใชจายนอกเหนือจากที่กําหนดไว ในวรรคหนึ่ง ใหเปนไปตามที่

กระทรวงมหาดไทยกาํหนด (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 

 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง เรื่องระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
 

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    

คาใชจายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือเดินทางไปราชการ

ตางประเทศชั่วคราว 

จํานวน 25,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือการเดินทางไปตางประเทศ

ชั่วคราว เชน  คาเบี้ยเลี้ยงเดนิทาง  คาเชาที่พัก  คาพาหนะ รวมถึงคาเชา

ยานพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสาํหรับยานพาหนะ  คาระวางรถบรรทุก   

คาจางคนหาบหาม และอื่นๆ ทํานองเดยีวกัน คาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด  

เงินชดเชย คาขนยายสิ่งของสวนตัวในการเดินทางไปราชการประจําใน

ราชอาณาจักร  และคาใชจายอืน่ที่จําเปนตองจายในการเดินทางไปราชการ   

ของพนักงานสวนตาํบล  และพนักงานจาง  หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาต

หรืออนุมัติใหเดินทางไปราชการเพื่อประชุม  ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา  ดูงาน  

      



 

 หรือไปติดตอราชการ  รวมถึงการฝกอบรมเพ่ือการพัฒนาองคความรูเกี่ยวกับการ

ปฏิบัติงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหผูบริหาร สมาชิกสภาทองถิ่น  

ขาราชการและพนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

(สํานักปลัด) 

 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดนิทางไปราชการ

ของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2555 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561  

 

    
คาลงทะเบียนในการฝกอบรม จํานวน 25,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาคาลงทะเบียน คาธรรมเนียม หรือคาใชจายทํานองเดียวกัน 

ที่เรียกชื่ออยางอ่ืนใหผูเขารับการฝกอบรมเบิกจาย พนักงานสวนตําบล  

และพนักงานจาง  หรือบุคคล คณะบุคคลทีไ่ดรับอนุญาตหรืออนุมัติให 

เดินทางไปราชการเพ่ือประชุม ฝกอบรม อบรม สัมมนา ดูงาน หรือไปติดตอ

ราชการ  รวมถึงการฝกอบรมเพื่อการพัฒนาองคความรูเก่ียวกับการปฏิบัติงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

      

   
คาบํารุงรักษาและซอมแซม จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาเพื่อใหสามารถใชงานไดตามปกติ  

คาซอมแซมทรัพยสินขององคกรปกครองสวนทองถ่ินที่เกิดจากการเสื่อมสภาพ  

หรือชํารุดเสียหายจากการใชงานปกติ   

(สํานักปลัด)  

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิและหนังสือ  ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

      



 

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ –

 รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

 

   
คาวัสดุ รวม 30,000 บาท 

   
วัสดุสํานักงาน จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุสาํนักงาน รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มลัีกษณะ 

โดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง 

 หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึง 

รายจายดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินให 

สามารถใชงานไดตามปกต ิ

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี 

คาประกันภัย คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุสาํนักงาน แบงการพิจารณาออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย  

ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดงัเดมิ หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ หนังสือ  

เครื่องคดิเลขขนาดเล็ก เครื่องเจาะกระดาษขนาดเล็ก ที่เย็บกระดาษขนาดเล็กไม

บรรทัดเหล็ก กรรไกร เกาอี้พลาสติก ตรายาง ที่ถูพื้น ตะแกรงวางเอกสาร  

เครื่องตัดโฟม เครื่องตัดกระดาษเครื่องเย็บกระดาษ กุญแจ ภาพเขียน แผนที่  

พระบรมฉายาลักษณ แผงปดประกาศ แผนปายชื่อสํานักงานหรือหนวยงานหรือแผน

ปายตาง ๆ ที่ใชในสาํนักงาน มูลี่ มานปรับแสง (ตอผืน) พรม (ตอผืน) นาฬิกาตัง้หรือ

แขวนพระพุทธรูป พระบรมรปูจําลอง กระเปา ตาชัง่ขนาดเล็ก ผาใบติดตัง้ 

ในสํานักงาน ผาใบเต็นทขนาดใหญ ตูยาสามัญประจําบาน แผงก้ันหองแบบ 

รื้อถอนได (Partition) ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไมคงสภาพ

เดิม ดังนี ้กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกายางลบ น้ํายาลบคาํผิด เทปกาว ลวดเย็บ

      



 

กระดาษ กาว สมุด ซองเอกสาร ตลับผงหมึก น้ําหมึกปรินท เทป พ ีวี ซีแบบใส น้ํายา

ลบกระดาษไข ไมบรรทัด คลิป ตัวเย็บกระดาษ เข็มหมุด กระดาษคารบอน กระดาษ

ไข แฟมสมุดบัญช ีสมุดประวัติขาราชการ แบบพิมพ ผาสําล ีธงชาต ิสิ่งพิมพ 

ที่ไดจากการซื้อ ของใชในการบรรจุหีบหอน้ํามัน ไข ขี้ผึ้ง น้ําดื่มสําหรับบริการ

ประชาชนในสาํนักงาน พวงมาลา พวงมาลัย กรวยดอกไม ฯลฯ 

(สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิก

คาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน   

        
 

      

   
วัสดุคอมพิวเตอร จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุคอมพิวเตอร รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิง่ของที่มีลักษณะ 

โดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง 

 หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึง 

รายจายดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวย หรือตอชุด 

 ไมเกิน 20,000 บาท 

3. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 

ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

4. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี 

คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุคอมพิวเตอร แบงการพิจารณาออกเปน 3 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย 

 ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้  

      



 

แผนหรือจานบันทึกขอมูล ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลว 

ยอมสิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ 

ไมคงสภาพเดิม ดังนี้ อุปกรณบันทึก

ขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk, Compact Disc, Digital  

Video Disc, Flash Drive) เทปบันทึก

ขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape) หัวพิมพหรือ

แถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอรตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบ

เลเซอร กระดาษตอเนื่อง สายเคเบิล ฯลฯ 

ค. ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรือ

อะไหลสําหรับการซอมแซมบาํรุงรักษาทรัพยสนิใหคืนสภาพดงัเดิมที่มีลักษณะ 

เปนการซอมบํารุงปกติ หรือคาซอมกลางรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ หนวย

ประมวลผล ฮารดดิสกไดรฟ ซีดรีอมไดรฟ แผนกรองแสง แผงแปนอักขระ 

หรือแปนพิมพ (Key Board) เมนบอรด (Main Board)  

เมมโมรี่ชิป (Memory Chip) เชน RAM คัตชีทฟด

เตอร (Cut Sheet Feeder) เมาส (Mouse)  

พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ (Printer Switching Box) 

เครื่องกระจายสัญญาณ(Hub) แผนวงจร

อิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card,  

Anti Virus Card, Sound Cardเปนตน เครื่องอานและ 

บันทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบดิสเก็ตต (Diskette) แบบ

ฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดรีอม (CD-ROM) แบบออพติคอล  

(Optical) เปนตน เราเตอร (Router) ฯลฯ 

(สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

               



 

 

แผนงานการรักษาความสงบภายใน 

 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการรกัษาความสงบภายใน รวม 1,201,520 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 707,520 บาท 

   
เงินเดือน (ฝายประจํา) รวม 707,520 บาท 

   
เงินเดือนขาราชการ หรือพนกังานสวนทองถิ่น จํานวน 335,520 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเดือนพนักงานสวนทองถ่ินประจําปและเงนิปรับปรงุเงนิเดือน 

พนักงานสวนทองถ่ินประจําป 1 อัตรา จํานวน 12  เดือน ตามแผนอัตรากําลงั 

สามป ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569  

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
เงินเพิ่มตาง ๆ ของขาราชการ หรือพนักงานสวนทองถิ่น จํานวน 12,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเพิ่มสาํหรับการสูรบ (พ.ส.ร.)  

พนักงานสวนตําบล จํานวน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน  

ถือปฏิบัต ิตามหนังสือกรมราชทัณฑ ที่ ยธ 0702.4/2180  

ลงวันที ่24 มกราคม 2562 และหนังสือกรมสงเสริมการปกครอง

ทองถ่ิน ที ่มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  

เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–รายจาย  

งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   

 

      

   
คาตอบแทนพนักงานจาง จํานวน 324,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาตอบแทนพนักงานจางตามภารกิจและพนักงานจาง

ทั่วไป 3  อัตรา  จํานวน 12 เดือน ตามแผนอัตรากาํลังสามป  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569  

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

      



 

   
เงินเพิ่มตาง ๆ ของพนกังานจาง จํานวน 36,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเพิ่มการครองชพีชั่วคราวสาํหรับพนักงานจางตามภารกิจ 

และพนักงานจางทั่วไป  3  อัตรา  จํานวน 12 เดือน (สํานักปลดั) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ และหนังสือ  ดังนี้ 

1) พระราชบญัญัติระเบียบบรหิารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 

2) หนังสือสํานักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.3/ว 1372  

ลงวันที ่1 กรกฎาคม 2558 เรื่อง ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต.  

เรื่อง กําหนดมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกับหลักเกณฑการใหพนักงานสวนทองถิ่น 

ลูกจางและพนักงานจางขององคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรับเงนิเพ่ิมการครองชีพ

ชั่วคราว (ฉบับที ่2) 

3) หนังสือสํานักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

  
งบดําเนินงาน รวม 469,000 บาท 

   
คาตอบแทน รวม 125,000 บาท 

   
คาตอบแทนผูปฏิบัติราชการอนัเปนประโยชนแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น       

    
คาปวยการอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน จํานวน 70,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาตอบแทนผูปฏิบติัราชการอันเปนประโยชนแกองคกร 

ปกครองสวนทองถิ่น เปนคาปวยการใหแก อปพร.  (สํานักปลัด)   

ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกคาใชจาย 

ใหแก อปพร.ของ อปท.พ.ศ.2560 , ระเบียบคณะกรรมการปองกัน 

และบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ วาดวยคาใชจายของอาสาสมัคร 

ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2560 , หนังสือกระทรวงมหาดไทย  

ดวนมาก ที ่มท 0810.4/ว179 ลงวันที่ 29 มกราคม 2564 

 

      

   
คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จํานวน 3,500 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการใหกับ 

พนักงานสวนทองถ่ิน และพนักงานจางทีไ่ดรบัอนุมัติใหปฏิบัตหินาที่ 

นอกเวลาราชการปกต ิหรือ วันหยุดราชการ  

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ  ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกจายเงินตอบแทนการปฏิบัตงิานนอก

      



 

เวลาราชการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 2409  

ลงวันที ่17 พฤศจิกายน 2559 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกจายเงินตอบแทนการปฏิบัตงิานนอกเวลาราชการ 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2559  

 

   
คาเชาบาน จํานวน 48,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาเชาบานของพนกังานสวนทองถ่ินตามสทิธิ 

ที่จะไดรบั (สํานักปลัด)   

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการ 

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 และทีแ่กไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 5862  

ลงวันที ่12 ตุลาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับ 

การเบิกจายเงินคาเชาบานของขาราชการสวนทองถ่ิน 

      

   
เงินชวยเหลือการศึกษาบุตร       

    
เงินชวยเหลือการศึกษาบุตรขาราชการ/พนกังาน/ลูกจางประจํา จํานวน 3,500 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศกึษาบุตร   

ใหแกพนักงานสวนทองถ่ิน ฯลฯ ตามสิทธทิี่ควรจะไดรบั   

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับ 

การศกึษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2563 

 

      

   
คาใชสอย รวม 166,000 บาท 

   
รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ       

    
คาจางเหมาบริการบุคคลภายนอก จํานวน 84,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจางเหมาบริการบุคคลภายนอกบริการตางๆ เชนจางแรงงาน 

 คาจางเหมาบรกิารอ่ืนๆ ถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย  

ที่ มท 0808.2/ว7120 ลงวันที่ 9 ธันวาคม 2559 และหนังสือ 

กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1536 ลงวันที ่19 มีนาคม 2561  

หนังสือกระทรวงมหาดไทยดวนมากที่ มท 

0808.2/ ว3523 ลงวันที ่20 มิถุนายน 2559 

 

      



 

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    
โครงการจัดฝกอบรมทบทวนสมาชิกอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการจัดฝกอบรมทบทวน 

สมาชิกอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรอืน   

โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพนัธโครงการ  

คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวทิยากร คาวัสดุ  

อุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ 

 ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดนิทาง  คาใชจายอื่นที่จําเปน 

ในการอบรมสําหรับการจัดทาํโครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่141 ลําดับที ่2(สํานักปลดั) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

      

    

โครงการซักซอมแผนปฏิบัติการชวยเหลือผูประสพภัย อุบัติเหตุฉุกเฉินสําหรับ

ประชาชน 

จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการซักซอมแผนปฏิบัตกิารชวยเหลือ 

ผูประสพภัย อุบัติเหตุฉุกเฉินสําหรับประชาชน  โดยมีคาใชจายประกอบดวย 

คาปายประชาสัมพันธโครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม  

คาตอบแทนวทิยากร คาวัสดุ อุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม   

คาเชาอุปกรณตางๆ ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดนิทาง   

คาใชจายอื่นที่จําเปนในการอบรมสําหรับการจัดทาํ

โครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่143 ลําดบัที ่3 

(สํานักปลัด) 

      



 

 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี ้ 

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

    
โครงการฝกอบรมซักซอมแผนระงับอัคคีภัยในชุมชนสําหรับ อป.พร. จํานวน 6,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการฝกอบรมซกัซอมแผนระงับอัคคีภัย 

ในชุมชนสาํหรับ อป.พร. โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพันธ

โครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวทิยากร  

คาวัสด ุอุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ  

ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดินทาง  คาใชจายอื่นที่จาํเปน 

ในการอบรมสําหรับการจัดทาํโครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่142 ลําดบัที ่5 

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

 

 
 

      



 

    
โครงการอบรมใหความรูแกเยาวชนในการปองกันยาเสพติด จํานวน 6,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการอบรมใหความรูแกเยาวชน 

ในการปองกันยาเสพติด โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพันธ

โครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวทิยากร 

 คาวัสด ุอุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ  

ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดินทาง  คาใชจายอื่นที่จาํเปน 

ในการอบรมสําหรับการจัดทาํโครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่141 ลําดบัที ่3 

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 
 

      

   
คาบํารุงรักษาและซอมแซม จํานวน 50,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาเพื่อใหสามารถใชงานไดตามปกติ คาซอมแซม

ทรัพยสินขององคการบริหารสวนตําบลเมืองเตาที่เกิดจากการเสื่อมสภาพ  

หรือชํารุดเสียหายจากการใชงานปกติ   

(สํานักปลัด)  

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิและหนังสือ  ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

  

 
    



 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ –

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

   
คาวัสดุ รวม 178,000 บาท 

   
วัสดุสํานักงาน จํานวน 3,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุสาํนักงาน รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มลัีกษณะโดยสภาพ 

ไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป  

หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 

ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี 

คาประกันภัย คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุสํานักงาน แบงการพิจารณาออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย 

 ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม หรือซอมแซมแลวไม

คุมคา ดังนี้ หนังสือ เครื่องคิดเลขขนาดเล็ก เครื่องเจาะกระดาษขนาดเล็ก  

ที่เย็บกระดาษขนาดเล็กไมบรรทัดเหล็ก กรรไกร เกาอี้พลาสติก ตรายาง  

ที่ถูพื้น ตะแกรงวางเอกสาร เครื่องตัดโฟม เครื่องตัดกระดาษเครื่องเย็บ

กระดาษ กุญแจ ภาพเขียน แผนที่ พระบรมฉายาลักษณ แผงปดประกาศ  

แผนปายชื่อสาํนักงานหรือหนวยงานหรือแผนปายตาง ๆ ที่ใชในสํานักงาน  

มูลี่ มานปรับแสง (ตอผืน) พรม (ตอผืน) นาฬิกาตั้งหรือแขวนพระพุทธรูป  

พระบรมรปูจําลอง กระเปา ตาชั่งขนาดเล็ก ผาใบติดตั้งในสํานกังาน  

ผาใบเต็นทขนาดใหญ ตูยาสามญัประจําบาน แผงก้ันหองแบบรื้อถอน

ได (Partition) ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

หรือไมคงสภาพเดิม ดังนี้ กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกายางลบ น้ํายาลบคาํผิด  

เทปกาว ลวดเย็บกระดาษ กาว สมุด ซองเอกสาร ตลับผงหมึก น้ําหมึก

ปรินท เทป พี ว ีซีแบบใส น้ํายาลบกระดาษไข ไมบรรทัด คลิป ตัวเย็บกระดาษ  

      



 

เข็มหมุด กระดาษคารบอน กระดาษไข แฟมสมุดบัญชี สมุดประวัติขาราชการ 

 แบบพิมพ ผาสาํล ีธงชาต ิสิ่งพิมพที่ไดจากการซื้อ ของใชในการบรรจุหีบหอ

น้ํามัน ไข ขี้ผึ้ง น้ําดื่มสําหรับบรกิารประชาชนในสาํนักงาน พวงมาลา พวงมาลัย 

 กรวยดอกไม ฯลฯ (สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766 

 ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน   

        
 

      

   
วัสดุยานพาหนะและขนสง จํานวน 45,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุยานพาหนะและขนสง รายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของ 

ที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืน

นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้  

และใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 

ใหสามารถใชงานไดตามปกต ิ

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี 

คาประกันภัย คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุยานพาหนะและขนสง แบงการพิจารณา

ออกเปน 3 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทน แตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย  

ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดงัเดมิ หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ ไข

ควง ประแจ แมแรง กุญแจปากตาย กุญแจเลื่อน คีมล็อค ล็อคเกียร  

ล็อคคลัตชล็อคพวงมาลัย ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลว 

ยอมสิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ 

      



 

หรือไมคงสภาพเดิม ดังนี้ ยางรถยนต น้ํามนัเบรก นอตและสกรู สายไมล  

เพลา ฟลมกรองแสง น้ํากลัน่ ฯลฯ 

ค. ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบ 

หรืออะไหลสําหรับการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหคืนสภาพดังเดมิ 

ที่มีลักษณะเปนการซอมบํารุงปกติหรือคาซอมกลางรวมถึงรายจายดังตอไปนี้  

เบาะรถยนต เครื่องยนต (อะไหล) ชุดเกียรรถยนต เบรก ครัช พวงมาลัยสายพาน

ใบพัด หมอน้ํา หัวเทียน แบตเตอรี่ จานจาย ลอ ถังน้ํามนั ไฟหนา ไฟเบรก 

 อานจักรยาน ตลับลูกปน กระจกมองขางรถยนต กันชนรถยนต เข็มขัดนิรภัย  

สายไฮดรอลิค ฯลฯ 

(สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

 วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

        
 

      

   
วัสดุเชื้อเพลิงและหลอลื่น จํานวน 50,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุเชื้อเพลิงและหลอลื่น รายจายเพื่อใหไดมาซึง่สิ่งของ 

ที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืน

นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้  

และใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 

ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี 

คาประกันภัย คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุเชื้อเพลิงและหลอลื่น แบงการพิจารณา

ออกเปน 1 ประเภท ดังนี้ 

      



 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลว 

ยอมสิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ 

ไมคงสภาพเดิม ดังนี้ แกสหุงตม น้ํามันเชื้อเพลิง น้ํามันดีเซล น้ํามันกาด  

น้ํามันเบนซนิ น้ํามันเตา น้ํามนัจารบี น้ํามันเครื่อง ถาน กาซ น้ํามัน

เกียร น้ํามนัหลอลื่น ฯลฯ 

(สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

  

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

   
วัสดุเครื่องดับเพลิง จํานวน 80,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุเคร่ืองดับเพลิง รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะ 

โดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง  

หมดไป หรือเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นและใหหมายความรวมถึงรายจาย

ดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินให 

สามารถใชงานไดตามปกต ิ

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี 

คาประกันภัย คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุเคร่ืองแตงกาย แบงการพิจารณาออกเปน 1 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย  

ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดงัเดมิ หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ เครื่องแบบ/

ชุดปฏิบัติงาน เสื้อ กางเกง ผา รองเทา ฯลฯ 

(สํานักปลัด) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

      



 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

  
งบเงินอดุหนุน รวม 25,000 บาท 

   
เงินอุดหนุน รวม 25,000 บาท 

   
เงินอุดหนุนองคกรปกครองสวนทองถิ่น       

    

อุดหนุนโครงการศูนยปฏิบัติการรวมในการชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน  อาํเภอพยัคฆภูมิพสิัย  จังหวัดมหาสารคาม 

จํานวน 15,000 บาท 

      

  เพื่ออุดหนุนองคกรปกครองสวนทองถิ่นอุดหนุนโครงการศูนยปฏิบัติการ 

รวมในการชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม เพื่อจายเปนเงินอุดหนุนใหกับ 

อบต.ปะหลาน  

เพื่อดําเนินการตามโครงการเพิ่มประสิทธิภาพศูนยปฏิบัติการรวม 

ในการชวยเหลือประชาชน จํานวน 15,000 บาท 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงิน 

อุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2559 แกไขเพ่ิมเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2563 ปรากฏตาม แผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 -

 2570 ) แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนา 141 ขอ 4 

 

      

   
เงินอุดหนุนสวนราชการ       

    
อุดหนุนโครงการการจัดงานรัฐพิธี และงานราชพิธี   อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินอุดหนุน งานรัฐพิธี  งานราชพิธี อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย  

ปรากฏตามแผนพัฒนาทองถ่ิน (พ.ศ.2566 - 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่142  ลําดับที ่6 

 

 

 

      



 

 
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย รวม 62,000 บาท 

  
งบดําเนินงาน รวม 62,000 บาท 

   
คาใชสอย รวม 62,000 บาท 

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    
โครงการจัดตั้งศูนยบริการประชาชนในชวงเทศกาลปใหมและเทศกาลสงกรานต จํานวน 6,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการจัดตั้งศูนยบริการประชาชน 

ในชวงเทศกาลปใหมและเทศกาลสงกรานต โดยมีคาใชจายประกอบดวย 

คาปายประชาสัมพันธโครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม  

คาตอบแทนวทิยากร คาวัสดุ อุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม   

คาเชาอุปกรณตางๆ ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดนิทาง   

คาใชจายอื่นที่จําเปนในการอบรมสําหรับ 

การจัดทําโครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่145 ลําดับที ่6 

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 
 

      

    
โครงการฝกอบรมการใหความรูในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จํานวน 6,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการฝกอบรมการใหความรูในการปองกัน 

และบรรเทาสาธารณภัย โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพันธ

โครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวทิยากร  

คาวัสด ุอุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ  

ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดินทาง  คาใชจายอื่นที่จาํเปน 

ในการอบรมสําหรับการจัดทาํโครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) 

      



 

 แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่144 ลําดบัที ่4 

(สํานักปลัด) 

 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

    

โครงการฝกอบรมชุดปฏิบัติการจิตอาสาภัยพิบัติประจําองคการบริหาร 

สวนตําบลเมืองเตา 

จํานวน 50,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการฝกอบรมชุดปฏบิัตกิารจิตอาสาภัยพิบัติ

ประจําองคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตา โดยมีคาใชจายประกอบดวย 

คาปายประชาสัมพันธโครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม  

คาตอบแทนวทิยากร คาวัสดุ อุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม  

 คาเชาอุปกรณตางๆ ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดนิทาง   

คาใชจายอื่นที่จําเปนในการอบรมสําหรับการจัดทาํ

โครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่145 ลําดบัที ่7 

(สํานักปลัด) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

      



 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

แผนงานการศึกษา 

 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการศกึษา รวม 1,342,089 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 835,080 บาท 

   
เงินเดือน (ฝายประจํา) รวม 835,080 บาท 

   
เงินเดือนขาราชการ หรือพนกังานสวนทองถิ่น จํานวน 793,080 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเดือนพนักงานสวนทองถ่ินประจําปและเงนิปรับปรงุเงนิเดือนพนักงาน

สวนทองถิ่นประจาํป 3 อัตรา จํานวน 12  เดือน ตามแผนอัตรากําลังสามป  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569  

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
เงินประจําตําแหนง จํานวน 42,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเพิ่มตางๆ ของพนักงานสวนทองถ่ิน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน ที่มี

สิทธิไดรบัตามกฎหมายกําหนด 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

  
งบดําเนินงาน รวม 483,009 บาท 

   
คาตอบแทน รวม 230,000 บาท 

   
คาเชาบาน จํานวน 180,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาเชาบานของพนกังานสวนทองถ่ินตามสทิธิที่จะไดรบั 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม)   

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการ 

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 และทีแ่กไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 5862  

      



 

ลงวันที ่12 ตุลาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับ 

การเบิกจายเงินคาเชาบานของขาราชการสวนทองถ่ิน 
 

   
เงินชวยเหลือการศึกษาบุตร       

    
เงินชวยเหลือการศึกษาบุตรขาราชการ/พนกังาน/ลูกจางประจํา จํานวน 50,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศกึษาบุตร   

ใหแกพนักงานสวนทองถ่ิน ฯลฯ ตามสิทธทิี่ควรจะไดรบั   

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม)   

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการ 

เก่ียวกับการศึกษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2563 
 

      

   
คาใชสอย รวม 220,000 บาท 

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    

คาใชจายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือเดินทางไปราชการ

ตางประเทศชั่วคราว 

จํานวน 50,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือการเดินทางไปตางประเทศ

ชั่วคราว เชน  คาเบี้ยเลี้ยงเดนิทาง  คาเชาที่พัก  คาพาหนะ รวมถึงคาเชา

ยานพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสาํหรับยานพาหนะ  คาระวางรถบรรทุก   

คาจางคนหาบหาม และอื่นๆ ทํานองเดยีวกัน คาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด 

 เงินชดเชย คาขนยายสิ่งของสวนตัวในการเดินทางไปราชการประจําใน

ราชอาณาจักร  และคาใชจายอืน่ที่จําเปนตองจายในการเดินทางไปราชการ   

ของพนักงานสวนตาํบล  และพนักงานจาง  หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาต

หรืออนุมัติใหเดินทางไปราชการเพื่อประชุม  ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา  ดูงาน   

หรือไปติดตอราชการ  รวมถึงการฝกอบรมเพ่ือการพัฒนาองคความรูเกี่ยวกับ 

การปฏิบัติงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหพนักงานของ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น  

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดนิทางไปราชการ

ของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2555 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561  
 

      

    
คาลงทะเบียนในการฝกอบรม จํานวน 70,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาคาลงทะเบียน คาธรรมเนียม หรือคาใชจายทํานองเดียวกัน 

ที่เรียกชื่ออยางอ่ืนใหผูเขารับการฝกอบรมเบิกจาย พนักงานสวนตําบล  

และพนักงานจาง  หรือบุคคล คณะบุคคลทีไ่ดรับอนุญาตหรืออนุมัติให 

เดินทางไปราชการเพ่ือประชุม ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา  ดูงาน   

      



 

หรือไปติดตอราชการ  รวมถึงการฝกอบรมเพ่ือการพัฒนาองคความรู 

เก่ียวกับการปฏิบัติงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพนักงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

   
คาบํารุงรักษาและซอมแซม จํานวน 100,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาเพื่อใหสามารถใชงานไดตามปกติ  

คาซอมแซมทรัพยสินขององคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตาที่เกิดจาก 

การเสื่อมสภาพ หรือชํารุดเสียหายจากการใชงานปกติ   

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิและหนังสือ  ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ –

 รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
คาวัสดุ รวม 28,009 บาท 

   
วัสดุสํานักงาน จํานวน 18,009 บาท 

      

  - เพื่อจายเปนคาวสัดุสาํนักงาน รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของทีม่ีลักษณะ 

โดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง 

 หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึง 

      



 

รายจายดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 

ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี

 คาประกันภัย คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุสาํนักงาน แบงการพิจารณาออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย  

ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดงัเดมิ หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ หนังสือ  

เครื่องคดิเลขขนาดเล็ก เครื่องเจาะกระดาษขนาดเล็ก ที่เย็บกระดาษขนาดเล็กไม

บรรทัดเหล็ก กรรไกร เกาอี้พลาสติก ตรายาง ที่ถูพื้น ตะแกรงวางเอกสาร  

เครื่องตัดโฟม เครื่องตัดกระดาษเครื่องเย็บกระดาษ กุญแจ ภาพเขียน แผนที่  

พระบรมฉายาลักษณ แผงปดประกาศ แผนปายชื่อสํานักงานหรือหนวยงานหรือแผน

ปายตาง ๆ ที่ใชในสาํนักงาน มูลี่ มานปรับแสง (ตอผืน) พรม (ตอผืน) นาฬิกาตัง้หรือ

แขวนพระพุทธรูป พระบรมรปูจําลอง กระเปา ตาชัง่ขนาดเล็ก ผาใบติดตัง้ 

ในสํานักงาน ผาใบเต็นทขนาดใหญ ตูยาสามัญประจําบาน แผงก้ันหองแบบรื้อถอน

ได (Partition) ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือ 

ไมคงสภาพเดิม ดังนี้ กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกายางลบ น้ํายาลบคาํผิด เทป

กาว ลวดเย็บกระดาษ กาว สมุด ซองเอกสาร ตลับผงหมึก น้ําหมึกปรนิท 

 เทป พี ว ีซีแบบใส น้ํายาลบกระดาษไข ไมบรรทัด คลิป ตัวเย็บกระดาษ 

 เข็มหมุด กระดาษคารบอน กระดาษไข แฟมสมุดบญัชี สมุดประวัติขาราชการ 

 แบบพิมพ ผาสาํล ีธงชาต ิสิ่งพิมพที่ไดจากการซื้อ ของใชในการบรรจุหีบหอ

น้ํามัน ไข ขี้ผึ้ง น้ําดื่มสําหรับบรกิารประชาชนในสาํนักงาน พวงมาลา พวงมาลัย 

 กรวยดอกไม ฯลฯ 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 



 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน   

         
 

      

   
วัสดุคอมพิวเตอร จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุคอมพิวเตอร รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิง่ของที่มีลักษณะ 

โดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง  

หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึงรายจาย

ดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวย หรือตอชุด 

 ไมเกิน 20,000 บาท 

3. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินให 

สามารถใชงานไดตามปกต ิ

4. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี 

คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุคอมพิวเตอร แบงการพิจารณาออกเปน 3 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย 

 ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้  

แผนหรือจานบันทึกขอมูล ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพ

เดิม ดังนี ้อุปกรณบันทึก

ขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk, Compact Disc, Digital Video

 Disc, Flash Drive) เทปบนัทกึ

ขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape) หัวพิมพหรือ

แถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอรตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบ

เลเซอร กระดาษตอเนื่อง สายเคเบิล ฯลฯ 

ค. ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรือ

อะไหลสําหรับการซอมแซมบาํรุงรักษาทรัพยสนิใหคืนสภาพดงัเดิมที่มีลักษณะ 

เปนการซอมบํารุงปกติ หรือคาซอมกลางรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ หนวย

ประมวลผล ฮารดดิสกไดรฟ ซีดรีอมไดรฟ แผนกรองแสง แผงแปนอักขระ 

      



 

หรอืแปนพิมพ (Key Board) เมนบอรด (Main Board) เมมโมรี่

ชิป (Memory Chip) เชน RAM คัตชีทฟด

เตอร (Cut Sheet Feeder) เมาส (Mouse)  

พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ (Printer Switching Box) เคร่ืองกระจายสัญญาณ

(Hub) แผนวงจร

อิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti Virus Card, Sound 

 Cardเปนตน เครื่องอานและบนัทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบ 

ดิสเก็ตต (Diskette) แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM)  

แบบออพติคอล (Optical) เปนตน เราเตอร (Router) ฯลฯ 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766 

 ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

        
 

      

   
คาสาธารณูปโภค รวม 5,000 บาท 

   
คาบริการไปรษณีย จํานวน 5,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาบริการไปรษณยี คาฝากสงไปรษณีย คาบรกิารไปรษณียตอบรับ  

คาดวงตราไปรษณีย หรือคาเชาตูไปรษณีย คาธรรมเนียมการโอนเงิน 

ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครฐัแบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS) 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

      



 

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 1295  

ลงวันที ่2 พฤษภาคม 2561 

 

  
งบลงทุน รวม 24,000 บาท 

   
คาครุภัณฑ รวม 24,000 บาท 

   
ครุภัณฑคอมพิวเตอรหรืออเิล็กทรอนิกส       

    
เครื่องคอมพิวเตอรโนตบุก จํานวน 24,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอรโนตบุก จํานวน 1 เครื่อง  

เปนเงนิ 24,000 บาท คุณลักษณะพื้นฐาน มีหนวยประมวลผลกลาง (CPU) 

 ไมนอยกวา 4 แกน (4core) มีหนวยความจําหลัก (RAM) ชนดิ DDR4 หรือดีกวา

ขนาดไมนอยกวา 8 GB  (ราคาตามเกณฑราคากลางและคุณลกัษณะพื้นฐาน 

การจัดหาอุปกรณและเครื่องคอมพิวเตอร ฉบับเดือน มีนาคม 2566 ) 

เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ –

 รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

      



 

 
งานระดับกอนวัยเรียนและประถมศึกษา รวม 9,127,658 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 4,030,200 บาท 

   
เงินเดือน (ฝายประจํา) รวม 4,030,200 บาท 

   
เงินเดือนขาราชการ หรือพนกังานสวนทองถิ่น จํานวน 2,728,200 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเดือนพนักงานสวนทองถ่ินประจําปและเงนิปรับปรงุเงนิเดือนพนักงาน

สวนทองถิ่นประจาํป 7 อัตรา จํานวน 12  เดือน ตามแผนอัตรากําลังสามป 

 ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569  

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ และประกาศ  ดังนี้ 

1) พระราชบญัญัติระเบียบบรหิารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 

2) พระราชบญัญัติเงินเดือน เงินวิทยฐานะ และเงินประจาํตําแหนงขาราชการครู 

และบุคคลกรทางการศกึษา พ.ศ. 2547 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2558 

3) ประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานสวนตําบล  เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับ 

การเลื่อนเงินเดือนพนักงานครแูละบุคลากรทางการศึกษาองคการบริหารสวน

ตําบล พ.ศ. 2562  

 

      

   
เงินวิทยฐานะ จํานวน 294,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินวิทยฐานะของขาราชการครแูละบุคลากรทางการศึกษาของทองถิ่น

ขององคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา 7 อัตรา  จํานวน  12  เดือน   

ตามแผนอัตรากาํลังสามป ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569  

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ และประกาศ  ดังนี้ 

1) พระราชบญัญัติระเบียบบรหิารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 

2) พระราชบญัญัติเงินเดือน เงินวิทยฐานะ และเงินประจาํตําแหนงขาราชการครู 

และบุคคลกรทางการศกึษา พ.ศ. 2547 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2558 

3) ประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานสวนตําบล  เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับ 

การเลื่อนเงินเดือนพนักงานครแูละบุคลากรทางการศึกษาองคการบริหารสวน

ตําบล พ.ศ. 2562  
 

      

   
คาตอบแทนพนักงานจาง จํานวน 864,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาตอบแทนพนักงานจางตามภารกิจและ 

พนักงานจางทั่วไป 6  อัตรา  จํานวน 12 เดือน  

ตามแผนอัตรากาํลังสามป ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569  

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

      



 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ และประกาศ  ดังนี้ 

1) พระราชบญัญัติระเบียบบรหิารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 

2) พระราชบญัญัติเงินเดือน เงินวิทยฐานะ และเงินประจาํตําแหนงขาราชการครู 

และบุคคลกรทางการศกึษา พ.ศ. 2547 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2558 

3) ประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานสวนตําบล  เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับ 

การเลื่อนเงินเดือนพนักงาน 
 

   
เงินเพิ่มตาง ๆ ของพนกังานจาง จํานวน 144,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเพิ่มการครองชพีชั่วคราวสาํหรับพนักงานจางตามภารกิจ 

และพนักงานจางทั่วไป 2  อัตรา  จํานวน 12 เดือน  

ตามแผนอัตรากาํลังสามป ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569  

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ ประกาศ  และหนังสอื  ดังนี้ 

1) พระราชบญัญัติระเบียบบรหิารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 

2) พระราชบญัญัติเงินเดือน เงินวิทยฐานะ และเงินประจาํตําแหนงขาราชการครูและ

บุคคลกรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2558 

3) หนังสือสํานักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.3/ว 1372  

ลงวันที ่1 กรกฎาคม 2558 เรื่อง ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต.  

เรื่อง กําหนดมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกับหลักเกณฑการใหพนักงานสวนทองถิ่นลูกจาง

และพนักงานจางขององคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรบัเงินเพิ่มการครองชีพ

ชั่วคราว (ฉบับที ่2)  

 

      

  
งบดําเนินงาน รวม 2,782,258 บาท 

   
คาใชสอย รวม 1,584,655 บาท 

   
รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ       

    
คาจางเหมาบริการบุคคลภายนอก จํานวน 96,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจางเหมาบริการบุคคลภายนอก เชนคาจางเหมาตางๆ  

จางเหมาถายเอกสารเขาเลม จางเหมาจัดทําปายคาจางเหมาขนยายสิ่งของ  

คาจางเหมาบุคคลภายนอกเพื่อเปนผูดูแลเด็กของศูนยพัฒนาเดก็เล็ก 

ตําบลเมืองเตา ฯลฯถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว7120  

ลงวันที ่9 ธันวาคม 2559 และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1536  

ลงวันที ่19 มีนาคม 2561 หนังสือกระทรวงมหาดไทยดวนมากที่ มท 

0808.2/ ว3523 ลงวันที ่20 มิถุนายน 2559 

 

      



 

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    
โครงการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรยีนศนูยพัฒนาเด็กเล็ก จํานวน 52,432 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาโครงการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนศนูยพัฒนาเด็กเล็ก  

สําหรับเด็กอายุ 3 – 5 ป อัตราคนละ 464 บาท/คน/ป 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตา จํานวน 113 คน  

ศพด.บานเมืองเตา 31 คน 

ศพด.บานโนนจาน 30 คน 

ศพด.บานโนนบอ 26 คน 

ศพด.บานหนองฮ ี16 คน 

ศพด.บานโคกสาย 10 คน 

เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่163 ลําดับที ่ 12 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยรายไดและการจายเงนิของสถานศึกษาสังกัด

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

6) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท. 0816.2/ว 5537  

ลงวันที ่23 มิถุนายน 2566  เร่ือง  ซักซอมแนวทางการจัดทาํงบประมาณรายจายรับ

เงินอุดหนุนทั่วไปดานการศึกษาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   

ประจํางบประมาณ พ.ศ. 2567  

      

      

   

 

 

 

      



 

    
โครงการจัดซื้อเครื่องแบบนักเรียนศูนยพฒันาเด็กเล็ก จํานวน 36,725 บาท 

      

  เพือ่จายเปนคาโครงการจัดซื้อเครื่องแบบนักเรยีนศูนยพฒันาเด็กเล็ก  

สําหรับเด็กอายุ 3 – 5 ป อัตราคนละ 325 บาท/คน/ป 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตา จํานวน 113 คน  

ศพด.บานเมืองเตา 31 คน 

ศพด.บานโนนจาน 30 คน 

ศพด.บานโนนบอ 26 คน 

ศพด.บานหนองฮ ี16 คน 

ศพด.บานโคกสาย 10 คน 

เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่164 ลําดับที ่ 11 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 

 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิ 

จการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยรายไดและการจายเงนิ 

ของสถานศึกษาสงักัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2562 

6) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท. 0816.2/ว 5537  

ลงวันที ่23 มิถุนายน 2566  เร่ือง  ซักซอมแนวทางการจัดทาํงบประมาณรายจายรับ

เงินอุดหนุนทั่วไปดานการศึกษาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   

ประจํางบประมาณ พ.ศ. 2567  

      

        
 

      

    
โครงการจัดซื้อหนังสือศนูยพัฒนาเด็กเล็ก จํานวน 22,600 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาโครงการจัดซื้อหนังสือศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  

สําหรับเด็กอายุ 3 – 5 ป อัตราคนละ 200 บาท/คน/ป  

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตา จํานวน 113 คน  

ศพด.บานเมืองเตา 31 คน 

      



 

ศพด.บานโนนจาน 30 คน 

ศพด.บานโนนบอ 26 คน 

ศพด.บานหนองฮ ี16 คน 

ศพด.บานโคกสาย 10 คน 

เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่163 ลําดับที ่9 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจาย 

ในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยรายได 

และการจายเงนิของสถานศกึษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2562 

6) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท. 0816.2/ว 5537  

ลงวันที ่23 มิถุนายน 2566  เร่ือง  ซักซอมแนวทางการจัดทาํงบประมาณรายจายรับ

เงินอุดหนุนทั่วไปดานการศึกษาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   

ประจํางบประมาณ พ.ศ. 2567  

      

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      



 

    
โครงการจัดซื้ออปุกรณการเรียนศนูยพัฒนาเด็กเล็ก จํานวน 32,770 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาโครงการจัดซื้ออุปกรณการเรียนศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  

สําหรับเด็กอายุ 3 – 5 ป อัตราคนละ 290 บาท/คน/ป ศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสงักัด

องคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา จํานวน 113 คน  

ศพด.บานเมืองเตา 31 คน 

ศพด.บานโนนจาน 30 คน 

ศพด.บานโนนบอ 26 คน 

ศพด.บานหนองฮ ี16 คน 

ศพด.บานโคกสาย 10 คน 

เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) 

 แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่163 ลําดบัที ่ 10 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 

 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจาย 

ในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยรายไดและการจายเงนิ 

ของสถานศึกษาสงักัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2562 

6) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท. 0816.2/ว 5537 

 ลงวันที ่23 มิถุนายน 2566  เร่ือง  ซักซอมแนวทางการจัดทาํ 

งบประมาณรายจายรับเงนิอุดหนุนทั่วไปดานการศึกษาขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน  ประจํางบประมาณ พ.ศ. 2567  

      

      

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      



 

    
โครงการจัดหาวัสดุอุปกรณการจัดการเรียนการสอนเปนรายหัวศูนยพัฒนาเด็กเล็ก จํานวน 207,468 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาโครงการจัดหาวัสดุอุปกรณการจัดการเรียนการสอนเปนรายหัว 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

สําหรับเด็กอายุ 2 – 5 ป อัตราคนละ 1,836 บาท/คน/สาํหรับเด็กนักเรียน  

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตา จํานวน 113 คน  

ศพด.บานเมืองเตา 31 คน 

ศพด.บานโนนจาน 30 คน 

ศพด.บานโนนบอ 26 คน 

ศพด.บานหนองฮ ี16 คน 

ศพด.บานโคกสาย 10 คน 

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่163 ลําดับที ่ 7 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจาย 

ในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยรายได 

และการจายเงนิของสถานศกึษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2562 

6) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท. 0816.2/ว 5537  

ลงวันที ่23 มิถุนายน 2566  เร่ือง  ซักซอมแนวทางการจัดทาํงบประมาณรายจายรับ

เงินอุดหนุนทั่วไปดานการศึกษาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   

ประจํางบประมาณ พ.ศ. 2567  

      

         
      

    
โครงการฝกเตรียมความพรอมเด็กปฐมวัยเพื่อศกึษาตอระดับอนุบาล จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายตามโครงการฝกเตรียมความพรอมเด็กปฐมวัยเพื่อศึกษาตอ

ระดับอนุบาล โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพนัธ

โครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวทิยากร คา

      



 

วัสด ุอุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม  คาเชาอปุกรณตางๆ ในการ

ฝกอบรม  คาพาหนะในการเดินทาง  คาใชจายอื่นที่จําเปนในการอบรมสําหรับการ

จัดทําโครงการ ฯลฯ - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่164 ลําดับที ่ 14 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจาย 

ในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

 

    
โครงการพัฒนาศักยภาพสมาชิกสภาเด็กและเยาวชนตําบลเมอืงเตา จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายตามโครงการพัฒนาศักยภาพสมาชิกสภาเด็ก 

และเยาวชนตาํบล เมืองเตา โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพนัธ

โครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวทิยากร  

คาวัสด ุอุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ  

ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดินทาง คาใชจายอื่นที่จาํเปน 

ในการอบรมสําหรับการจัดทาํโครงการ ฯลฯ 

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) 

 แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่164 ลําดบัที ่ 13 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

      



 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจาย 

ในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจาย

ในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

 

    
โครงการวันเด็กแหงชาติ จํานวน 100,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายตามโครงการวันเด็กแหงชาติ โดยมีคาใชจายประกอบดวย 

คาปายประชาสัมพันธโครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม  

คาตอบแทนวทิยากร คาวัสดุ อุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม   

คาเชาอุปกรณตางๆ ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดนิทาง   

คาใชจายอื่นที่จําเปนในการอบรมสําหรับการจัดทาํโครงการ ฯลฯ 

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่162 ลําดับที ่ 4 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจาย 

ในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 
 

 

 

 

 

 

      



 

    
โครงการอาหารกลางวัน จํานวน 996,660 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาอาหารกลางวนัศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 5 ศูนยดังนี ้  

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานเมืองเตา  เด็กจํานวน 31 คน 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานหนองฮี  เด็กจํานวน 16 คน 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานโคกสาย  เด็กจํานวน 10 คน 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานโนนบอ   เด็กจํานวน  26  คน 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กบานโนนจาน  เด็กจํานวน  30  คน 

ขอมูล LEC. ณ  วันที ่10 มิถุนายน 2566 

เพื่อจายเปนคาอาหารกลางวนัเด็ก ตามแนวทางการบริหารจัดการงบประมาณ

คาอาหารกลางวัน ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 8  พฤศจิกายน 2655  

ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0816.2/ว9433  

ลงวันที ่15 ธันวาคม 2565 เรื่อง มติคณะรัฐมนตรี เรื่อง ขอปรับเพ่ิมคาอาหาร

กลางวันของนักเรียนและหนังสอื ดวนที่สุด ที่ มท 0816.2 /ว38  

ลงวันที ่5  มกราคม 2565 เรื่องแนวทางการบริหารจัดการงบประมาณ รายการเงนิ 

อุดหนุนสําหรับสนับสนนุอาหารเสริม(นม) ตามมติคณะรัฐมนตรี 

 เมื่อวันที่ ๖ ธันวาคม ๒๕๖๕ (เพิ่มเติม) ตามเอกสารแนบ  

จํานวน  113 คน  สําหรับ 245 วัน  ขอมูล LEC. ณ  วันที่ 10  มิถุนายน 2565   

ถือปฏิบัติตาม 

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่161 ลําดับที ่ 1 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

-พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

- พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบรหิาร 

งานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยรายได 

และการจายเงนิของสถานศกึษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2562 

-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท. 0816.2/ว 5537  

ลงวันที ่23 มิถุนายน 2566  เร่ือง  ซักซอมแนวทางการจัดทาํงบประมาณรายจายรับ

      



 

เงินอุดหนุนทั่วไปดานการศึกษาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   

ประจํางบประมาณ พ.ศ. 2567  

        
 

      

   
คาวัสดุ รวม 1,128,603 บาท 

   
วัสดุงานบานงานครัว จํานวน 1,128,603 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุงานบานงานครัว  ดังนี้   

(1) คาอาหารเสริม (นม) สําหรบัศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

ขององคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา จํานวน 5 แหง จัดสรรสําหรับเด็กปฐมวัย 

ในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก จํานวน 113 คน จํานวน 260 วัน อัตราคนคน

ละ 7.51  บาท เปนเงินอุดหนุนสําหรับสนับสนุนอาหารเสริม (นม) 

 จากกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นสําหรับสนับสนนุอาหาร  

และองคการบริหารสวนตําบลเมืองเตาสมทบให 

 

(2) อาหารเสริม (นม) สําหรับโรงเรียนสังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการศึกษา 

ขั้นพื้นฐาน (สพฐ.) จํานวน  465 คน จํานวน 260 วัน อัตราคนคนละ 7.51  บาท 

เปนเงนิอุดหนุนสําหรับสนับสนนุอาหารเสริม (นม) จากกรมสงเสริมการปกครอง

ทองถ่ินสําหรับสนับสนนุอาหาร และองคการบริหารสวนตําบลเมืองเตาสมทบ 

ใหเปนไปตามแผนพฒันาทองถิน่ (พ.ศ. 2566 – 2570) 

 แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่161 ลําดบัที ่ 2 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจาย 

ในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2562  

5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยรายไดและการจายเงนิของสถานศึกษาสังกัด

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

6) หนังสือกระทรวงมหาดไทย  ดวนที่สุด ที่ มท. 0816.2/ว 5537  

      



 

ลงวันที ่23 มิถุนายน 2566  เร่ือง  ซักซอมแนวทางการจัดทาํงบประมาณรายจายรับ

เงินอุดหนุนทั่วไปดานการศึกษาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   

ประจํางบประมาณ พ.ศ. 2567  

7) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ –รายจาย 

      
   

 
      

   
คาสาธารณูปโภค รวม 69,000 บาท 

   
คาไฟฟา จํานวน 40,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาไฟฟาในสํานักงานสําหรับศนูยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัด 

องคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา 

(กองการศึกษาฯ) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจาย

ในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1846  

ลงวันที ่12 กันยายน2560 เรื่อง แนวทางการแกไขปญหาคาสาธารณปูโภคคางชาํระ 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 1295  

ลงวันที ่2 พฤษภาคม 2561 

 

      

   
คาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม จํานวน 29,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม รวมถึงคาใชจายเพ่ือใหไดมา 

ซึ่งบริการสื่อสารโทรคมนาคม เชน คาใชจายเก่ียวกับการใชระบบและ 

คาใชบริการอินเทอรเน็ต คาวิทยุสื่อสาร คาโทรภาพ(โทรสาร) คาเทเลกซ  

คาวิทยุสื่อสาร คาสื่อสารผานดาวเทียม รวมถึงอินเทอรเน็ตการดและคาสื่อสาร

อ่ืน ๆ เชนคาเคเบิ้ลทวี ีคาเชาชองสัญญาณดาวเทียม และใหหมายความรวมถึง

คาใชจายเพ่ือใหไดใชบริการดงักลาวและคาใชจายที่เกิดข้ึนเก่ียวกับการใชบริการ 

      



 

คาตอสัญญาณจีพีเอส (1 ครั้งตอป) สําหรับศูนยพัฒนาเด็กเล็กในสังกัด 

องคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 1295  

ลงวันที ่2 พฤษภาคม 2561 

 

  
งบลงทุน รวม 150,000 บาท 

   
คาครุภัณฑ รวม 150,000 บาท 

   
ครุภัณฑอื่น       

    

โครงการสรางสนามเด็กเลนกลางแจงศูนยพัฒนาเด็กเล็กหรือ จัดซื้อเครื่องเลน

กลางแจง 

จํานวน 150,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจัดซื้อครภุัณฑ เครื่องเลนสนามกลางแจง จํานวน 5 ศูนย  

ของศูนยพัฒนาเด็กเล็กตําบลเมอืงเตา เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น  

(พ.ศ.2566 - 2570) แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนา 162 ลําดับที่ 5 

 

      

  
งบเงินอดุหนุน รวม 2,165,200 บาท 

   
เงินอุดหนุน รวม 2,165,200 บาท 

   
เงินอุดหนุนสวนราชการ       

    
อุดหนุนโครงการอาหารกลางวัน สําหรับโรงเรียนสังกัด สพฐ. จํานวน 2,165,200 บาท 

      

  เพื่ออุดหนุนเปนคาอาหารกลางวันโรงเรยีนในสังกัด สพฐ จํานวน 4 แหง  

ในเขตตําบลเมืองเตา 

โรงเรยีนบานเมืองเตา เด็กจํานวน  121 คน x 22 บาท เปนเงิน 532,400.-บาท 

โรงเรยีนบานหนองฮ ีเด็กจํานวน 103 คน x 24 บาท เปนเงิน 494,400.-บาท 

โรงเรยีนโนนจานวิทยา เด็กจํานวน 163 คน x 22 บาท เปนเงิน 717,200.-บาท 

      



 

โรงเรยีนบานโนนบอ เด็กจํานวน   78 คน x 27 บาท เปนเงิน 421,200.-บาท 

จัดสรรให อนุบาล-ป.

6  รวม 465 คน จํานวน 200 วัน  ขอมูล LEC. ณ  วันที่ 10  มิถุนายน 2566   

ถือปฏิบัติตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถิ่น ดวนที่สุด  

ที่ มท 0816.2/ว3274 ลงวันที่ 19 มิถุนายน 2561   

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่161 ลําดับที ่1 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 

 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนนุ 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2559 และที่แกไขเพ่ิมเตมิถึง (ฉบับที่ 2) 

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4750   

ลงวันที ่14  สิงหาคม 2563 เรื่อง ซักซอมแนวทางปฏบิัติตาม  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2559 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) 

6) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0816.2/ว 5537  

ลงวันที ่23 มิถุนายน 2566 เรื่อง ซักซอมแนวทางการจัดทํางบประมาณรายจาย

รองรับเงินอุดหนุนทั่วไปดานการศึกษาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจาํป

งบประมาณ พ.ศ. 2567  

7)หนังสือ ดวนทีสุ่ด ที่ มท 0816.2/ว9433 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2565  

เรื่อง มติคณะรัฐมนตรี เรื่อง ขอปรับเพ่ิมคาอาหารกลางวันของนักเรียน 

 

      

   

 

 

 

 

 

      



 

แผนงานสาธารณสุข 

 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข รวม 2,123,780 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 827,280 บาท 

   
เงินเดือน (ฝายประจํา) รวม 827,280 บาท 

   
เงินเดือนขาราชการ หรือพนกังานสวนทองถิ่น จํานวน 785,280 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเดือนพนักงานสวนทองถ่ินประจําปและเงนิปรับปรงุเงนิ 

เดือนพนักงานสวนทองถิ่นประจําป 3อัตรา จํานวน 12  เดือน  

ตามแผนอัตรากาํลังสามป ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569  

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณ 

ภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

      

   
เงินประจําตําแหนง จํานวน 42,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินประจําตาํแหนงพนักงานสวนทองถิ่น 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน  

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

  
งบดําเนินงาน รวม 608,200 บาท 

   
คาตอบแทน รวม 70,000 บาท 

   
คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

ใหกับพนักงานสวนทองถ่ิน และพนักงานจางที่ไดรบัอนุมัติใหปฏิบัติหนาทีน่อกเวลา

ราชการปกต ิหรือ วันหยุดราชการ (กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม) 

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ  ดังนี ้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกจายเงินตอบแทน 

การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 2409  

ลงวันที ่17 พฤศจิกายน 2559 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิก

      



 

จายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2559  

 

   
คาเชาบาน จํานวน 40,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาเชาบานของพนกังานสวนทองถ่ินตามสทิธิที่จะไดรบั 

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม)   

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการ 

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 และทีแ่กไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 5862  

ลงวันที ่12 ตุลาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับ 

การเบกิจายเงินคาเชาบานของขาราชการสวนทองถ่ิน 

 

      

   
เงินชวยเหลือการศึกษาบุตร       

    
เงินชวยเหลือการศึกษาบุตรขาราชการ/พนกังาน/ลูกจางประจํา จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศกึษาบุตร   

ใหแกพนักงานสวนทองถ่ิน ฯลฯ ตามสิทธทิี่ควรจะไดรบั   

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม)   

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศกึษาบุตร

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2563 

 

      

   
คาใชสอย รวม 320,000 บาท 

   
รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ       

    
คาจดัเหมาจัดทําปายประชาสมัพันธ จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคารายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการตางๆ  ดังนี้  คาโฆษณา และเผยแพร

ประชาสัมพนัธ (รายจายเก่ียวกับการจางเหมาโฆษณาประชาสมัพันธและเผยแพร

ขาวสาร คาจางเหมาที่มลีักษณะการจางทาํเพื่อใหไดมาซึ่งปายประชาสัมพนัธ 

ปายชื่อสํานักงาน หรือปายอ่ืนๆ ที่ไมมีลักษณะเปนสิ่งกอสราง  คาใชจายในการ

เผยแพร หรือการประชาสัมพันธงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

      



 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจาย 

ในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง เรื่องระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

 

    
คาจางเหมาบริการบุคคลภายนอก จํานวน 120,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจางเหมา บริการบุคคลภายนอก จางแรงงาน  

คาจางเหมาบรกิารอ่ืนๆ (กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  

ถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว7120  

ลงวันที ่9 ธันวาคม 2559 และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1536  

ลงวันที ่19 มีนาคม 2561 หนังสือกระทรวงมหาดไทยดวนมาก 

ที่ มท 0808.2/ ว3523 ลงวนัที่ 20 มิถุนายน 2559 

 

      

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    

คาใชจายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือเดินทางไปราชการ

ตางประเทศชั่วคราว 

จํานวน 30,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือการเดินทางไปตางประเทศ

ชั่วคราว เชน  คาเบี้ยเลี้ยงเดนิทาง  คาเชาที่พัก  คาพาหนะ รวมถึงคาเชา

ยานพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสาํหรับยานพาหนะ  คาระวางรถบรรทุก   

คาจางคนหาบหาม และอื่นๆ ทํานองเดยีวกัน คาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด  

เงินชดเชย คาขนยายสิ่งของสวนตัวในการเดินทางไปราชการประจําใน

ราชอาณาจักร  และคาใชจายอืน่ที่จําเปนตองจายในการเดินทางไปราชการ   

ของพนักงานสวนตาํบล  และพนักงานจาง  หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาต

หรืออนุมัติใหเดินทางไปราชการเพื่อประชุม  ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา  ดูงาน   

หรือไปติดตอราชการ  รวมถึงการฝกอบรมเพ่ือการพัฒนาองคความรูเก่ียวกับการ

ปฏิบัติงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหผูบริหาร สมาชิกสภาทองถิ่น  

ขาราชการและพนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

      



 

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดนิทางไปราชการ

ของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2555 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561  

 

    
คาลงทะเบียนในการฝกอบรม จํานวน 30,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาคาลงทะเบียน คาธรรมเนียม หรือคาใชจายทํานองเดียวกัน 

ที่เรียกชื่ออยางอ่ืนใหผูเขารับการฝกอบรมเบิกจาย ของพนักงานสวนตําบล   

และพนักงานจาง  หรือบุคคล คณะบุคคลทีไ่ดรับอนุญาตหรืออนุมัติใหเดินทางไป

ราชการเพ่ือประชุม ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา  ดูงาน  หรือไปติดตอราชการ   

รวมถึงการฝกอบรมเพื่อการพัฒนาองคความรูเกี่ยวกับการปฏบิติังานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่นใหผูบริหาร สมาชิกสภาทองถิ่น ขาราชการและพนักงานของ

องคกรปกครองสวนทองถิ่น (กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

      

    
โครงการจัดอบรมใหความรูกับผูประกอบการเกี่ยวกับอาหาร จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการจัดอบรมใหความรูกับผูประกอบการ

เก่ียวกับอาหาร โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพันธ

โครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวทิยากร  

คาวัสด ุอุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ  

ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดินทาง คาใชจายอื่นที่จาํเปนในการอบรม 

สําหรับการจัดทาํโครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่147 ลําดบัที ่6 

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

      



 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

   
คาบํารุงรักษาและซอมแซม จํานวน 100,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาเพื่อใหสามารถใชงานไดตามปกติ  

คาซอมแซมทรัพยสินขององคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตาที่เกิดจากการ

เสื่อมสภาพ หรือชํารุดเสียหายจากการใชงานปกติ(กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม)  

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิและหนังสือ  ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ –

 รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
คาวัสดุ รวม 218,200 บาท 

   
วัสดุสํานักงาน จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุสาํนักงาน รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มลัีกษณะโดยสภาพ 

ไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป  

หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถใชงาน

ไดตามปกต ิ

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ีคาประกันภัย  

คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุสาํนักงาน แบงการพิจารณาออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

      



 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย  

ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดงัเดมิ หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ หนังสือ  

เครื่องคดิเลขขนาดเล็ก เครื่องเจาะกระดาษขนาดเล็ก ที่เย็บกระดาษขนาดเล็กไม

บรรทัดเหล็ก กรรไกร เกาอี้พลาสติก ตรายาง ที่ถูพื้น ตะแกรงวางเอกสาร 

 เครื่องตัดโฟม เครื่องตัดกระดาษเครื่องเย็บกระดาษ กุญแจ ภาพเขียน แผนที่  

พระบรมฉายาลักษณ แผงปดประกาศ แผนปายชื่อสํานักงานหรือหนวยงานหรือแผน 

ปายตาง ๆ ที่ใชในสาํนักงาน มูลี่ มานปรับแสง (ตอผืน) พรม (ตอผืน) นาฬิกาตัง้ 

หรือแขวนพระพุทธรูป พระบรมรปูจําลอง กระเปา ตาชั่งขนาดเล็ก ผาใบติดตัง้ 

ในสํานักงาน ผาใบเต็นทขนาดใหญ ตูยาสามัญประจําบาน แผงก้ันหองแบบรื้อถอน

ได (Partition) ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไมคงสภาพ

เดิม ดังนี ้กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกายางลบ น้ํายาลบคาํผิด เทปกาว ลวดเย็บ

กระดาษ กาว สมุด ซองเอกสาร ตลับผงหมึก น้ําหมึกปรินท เทป พ ีวี ซีแบบใส  

น้ํายาลบกระดาษไข ไมบรรทัด คลิป ตัวเย็บกระดาษ เข็มหมุด กระดาษ

คารบอน กระดาษไข แฟมสมุดบัญชี สมุดประวัติขาราชการ แบบพิมพ ผาสาํล ี 

ธงชาต ิสิ่งพิมพที่ไดจากการซื้อ ของใชในการบรรจุหีบหอน้ํามัน ไข ขี้ผึ้ง น้ําดื่มสาํหรับ

บริการประชาชนในสาํนักงาน พวงมาลา พวงมาลัย กรวยดอกไม ฯลฯ  

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766 

 ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน   

      

   

 

 

 

 

 

      



 

   
วัสดุวิทยาศาสตรหรือการแพทย จํานวน 148,200 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุวิทยาศาสตรหรือการแพทย  รายจายเพื่อใหไดมา 

ซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร  หรือตามปกติมีอายุการใชงาน 

ไมยืนนาน  สิ้นเปลือง  หมดไป  หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ 

 และใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสด ุ  

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 

ใหสามารถใชงานไดตามปกติ    

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน  คาขนสง  คาภาษ ี  

คาประกันภัย  คาติดตั้ง  เปนตน 

- สิ่งของที่จัดเปนวสัดุวิทยาศาสตรหรือการแพทยแบงการพิจารณา

ออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

 

ก. ประเภทวัสดุคงทน  ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย  

ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดงัเดมิหรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้  ที่วางกรวย

แกว กระบอกตวง เบาหลอม หูฟง เปลหามคนไข เครื่องวัดน้ําฝน ถังเก็บเชื้อเพลิง

เครื่องวัดอุณหภูมิ (ปรอดวัดไข) ฯลฯ  

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลว 

ยอมสิ้นเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ 

ไมคงสภาพเดิม ดังนี ้สําล ีและผาพันแผล ยาและ

เวชภัณฑ แอลกอฮอล เคมีภัณฑ ออกซิเจน น้ํายาตางๆ สายยาง หลอดแกว  

ถุงมือ กระดาษกรอง จุกตางๆ ทรายอะเบท น้ํายาพนหมอกควันกําจัดยุง  

ทรายกําจัดลูกน้ํายุงลาย คลอรีน สารสม หนากากอนามัย ชุดปองกันเชื้อโรค 

 (แบบใชครั้งเดียวแลวทิ้ง) ฯลฯ เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น 

 (พ.ศ.2566 - 270) แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนา 146 ลําดับที่ 3 และ 4 

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิก

คาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

      



 

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

        
 

      

   
วัสดุเครื่องแตงกาย จํานวน 40,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุเคร่ืองแตงกาย ชุดปฏิบัติการการแพทยฉุกเฉิน  

รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของทีม่ีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร  

หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป  

หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นและใหหมายความรวมถงึรายจายดงัตอไปนี้ 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รวมถึงรายจายที่ตองชาํระพรอมกับคาวัสด ุเชน คาขนสง คาภาษ ีคาประกันภัย  

คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุเคร่ืองแตงกาย แบงการพิจารณาออกเปน 1 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน  ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายุการ

ใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย ไมสามารถซอมแซม

ใหใชงานไดดงัเดมิหรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ เครื่องแบบ/ 

ชุดปฏิบัติงาน เสื้อ กางเกง ผา ถุงเทา/ถุงมือ รองเทา เข็มขัด หมวก ผาผูกคอ  

เสื้อสะทอนแสง เสื้อชูชีพ ชุดดบัเพลิงรวมถึงชนิดกันไฟ (ไมรวมออกซิเจน)  

ชุดประดาน้าํ (ไมรวมถังออกซิเจน)  เครื่องแตงกายสําหรับการกวาดถนน/ 

ลางทอใสสาราเคม ีเครื่องแตงกายของฯลฯ  

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว2061  

ลงวันที ่29 มีนาคม 2562 เรื่อง ซักซอมแนวทางปฏบิัติในการปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกจายคาวัสดุเครื่องแตงกายของเจาหนาที่

ทองถ่ิน พ.ศ.2560  

      



 

        
 

      

   
วัสดุคอมพิวเตอร จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุคอมพิวเตอร รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิง่ของที่มีลักษณะ 

โดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง  

หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึงรายจาย

ดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวย หรือตอชุด  

ไมเกิน 20,000 บาท 

3. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 

ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

4. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี 

คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุคอมพิวเตอร แบงการพิจารณาออกเปน 3 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย  

ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดงัเดมิ หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้  

แผนหรือจานบันทึกขอมูล ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลว 

ยอมสิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ 

ไมคงสภาพเดิม ดังนี้ อุปกรณบันทึก

ขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk, Compact Disc, Digital Video

 Disc, Flash Drive) เทปบนัทกึ

ขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape)  

หัวพิมพหรือแถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอรตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพ

แบบเลเซอร กระดาษตอเนื่อง สายเคเบิล ฯลฯ 

ค. ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรือ

อะไหลสําหรับการซอมแซมบาํรุงรักษาทรัพยสนิใหคืนสภาพดงัเดิมที่มีลักษณะ 

เปนการซอมบํารุงปกติ หรือคาซอมกลางรวมถึงรายจายดังตอไปนี้  

หนวยประมวลผล ฮารดดสิกไดรฟ ซีดีรอมไดรฟ แผนกรองแสง  

แผงแปนอักขระหรือแปนพิมพ (Key Board) เมนบอรด (Main Board)  

เมมโมรี่ชิป (Memory Chip) เชน RAM คัตชีทฟด

เตอร (Cut Sheet Feeder) เมาส (Mouse)  

      



 

พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ (Printer Switching Box) เคร่ืองกระจายสัญญาณ

(Hub) แผนวงจร 

อิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti Virus Card, Sound  

Card เปนตน เครื่องอานและบนัทึกขอมูลแบบตาง ๆ 

 เชน แบบดิสเก็ตต (Diskette) แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม 

 (CD-ROM) แบบออพติคอล (Optical) เปนตน เราเตอร (Router) ฯลฯ 

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

        
 

      

  
งบลงทุน รวม 168,300 บาท 

   
คาครุภัณฑ รวม 168,300 บาท 

   
ครุภัณฑการเกษตร       

    
เครื่องพนหมอกควันสะพายไหลที่ใชในงานสาธารณสุขสําหรับฉีดพนหมอกควัน จํานวน 162,200 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจัดซื้อเครื่องพนหมอกควันสะพายไหลที่ใชในงานสาธารณสุข 

สําหรับฉีดพนหมอกควัน  

จํานวน 2 เครื่อง ละ 81,100 บาท  ตามราคาและคุณลักษณะตามราคาบัญชี

มาตรฐานครภุัณฑ ธันวาคม 2565 เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน 

 (พ.ศ.2566 - 2570) เพิ่มเติม ครั้งที่ 1/2566 หนา 32 ลําดบัที่ 1 
 

      

   
ครุภัณฑงานบานงานครัว       

    
ตูเย็น จํานวน 6,100 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจัดซื้อตูเย็น ขนาด 5 คิวบิกฟุต 

จํานวน 1 เครื่องๆละ 6,100 บาท เพื่อเก็บรักษาวัคซีนปองกันโรค 

1.ขนาดที่กําหนดเปนความจุภายในขั้นต่ํา 

2.เปนรุนที่ไดรบัฉลากประสิทธิภาพ เบอร 5 ของการไฟฟาฝายผลิตแหงประเทศไทย 

      



 

3.การจัดซื้อตูเย็นขนาดอื่นใหพิจารณาถึงการประหยัดพลังงานไฟฟาดวย

นอกเหนือจากการพิจารณาดานราคา 

จํานวน 1 เครื่อง ตามมาตรฐานครุภัณฑ ธันวาคม 2565 

เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570) 

เพิ่มเติม ครั้งที ่1/2566 หนา 33 ลําดับที ่1 
 

  
งบเงินอดุหนุน รวม 520,000 บาท 

   
เงินอุดหนุน รวม 520,000 บาท 

   
เงินอุดหนุนองคกรประชาชน       

    

โครงการพระราชดําริดานสาธารณสุขหมูบานละ 20,000 บาท จํานวน 26 หมูบาน 

ในกรอบตัวอยางโครงการพระราชดําริดานสาธารณสุข ทั้ง 11 โครงการ 

จํานวน 520,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินอุดหนุนโครงการตามพระราชดาํริดาน

สาธารณสุข ทั้ง 26 หมูบาน ใหกับกรรมการหมูบาน ตามความเหมาะสม 

ของบริบทในพื้นที ่และคํานึงถึงประโยชนของประชาชนและราชการเปนสาํคัญ   

ในกรอบวงเงินงบประมาณ  20,000  บาท เพ่ือเพิ่มพูนความรู ความสามารถ  

ทักษะของประชาชนในดานสาธารสุข  

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่147 ลําดับที ่12 

 (กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ  

และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนนุของ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2559 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) 

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4750   

ลงวันที ่14  สิงหาคม 2563 เรื่อง ซักซอมแนวทางปฏบิัติตาม  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินอุดหนุนขององคกร 

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2559 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) 

      



 

6) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4147 

 ลงวันที ่ 9 มิถุนายน 2566  เรื่อง แนวทางปฏิบัติการจัดทํางบประมาณรายจาย

ประจําป พ.ศ.2567 ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

 

 
งานบริการสาธารณสุขและงานสาธารณสุขอื่น รวม 1,076,000 บาท 

  
งบดําเนินงาน รวม 1,076,000 บาท 

   
คาใชสอย รวม 946,000 บาท 

   
รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ       

    
การจัดทําประกันภัยทรัพยสิน รถยนตราชการ จํานวน 30,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคา จัดทํา พรบ.และคาประกนัภัยชั้น 1 รถกูชีพ เปนตน 

ถือปฏิบัติตาม 

1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการใชและบาํรุงรักษารถยนต 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2548 

2.หนังสือ มท 0808.2/ว2633 ลงวันที ่14 สิงหาคม 2552  

เรื่องซักซอมความเขาใจเก่ียวกับการเบิกคาใชจายในการประกันภัยรถราชการ 

3.หนังสือ ดวนที่สุด ที ่กค(กวจ) 0405.2/009066 ลงวันที่ 5 มีนาคม 2561 

4.ระเบียบ มท วาดวยการจัดทาํประกันภัยทรพัยสนิของ อปท.25662 แกไข 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ.2563 

 

      

    
คาจางเหมาบริการพนักงานกูชีพ จํานวน 816,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจางเหมาบริการพนักงานกูชีพจางเหมาบรกิารอื่นๆ ถือปฏิบัติตาม

หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว7120 ลงวันที่ 9 ธันวาคม 2559  

และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1536  

ลงวันที ่19 มีนาคม 2561 หนังสือกระทรวงมหาดไทยดวนมากที่ มท0808.2/ ว3523  

ลงวันที ่20 มิถุนายน 2559 

 

      

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    
โครงการ ปองกันและควบคุมโรคติดตอตามฤดูกาลหรือโรคระบาด จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการ ปองกันและควบคมุโรคติดตอตามฤดูกาล

หรอืโรคระบาด โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพันธ

โครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวทิยากร  

คาวัสด ุอุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ  

ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดินทาง  คาใชจายอื่นที่จาํเปนในการอบรมสําหรับ

      



 

การจัดทําโครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่150 ลําดบัที ่9   

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

    
โครงการปองกันและแกไขปญหาสถานการณฝุนละอองขนาดเล็ก PM 2.5 จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการปองกันและแกไขปญหาสถานการณฝุน

ละอองขนาดเล็ก PM 2.5 โดยมคีาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพันธ

โครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวทิยากร  

คาวัสด ุอุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ 

 ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดนิทาง  คาใชจายอื่นที่จําเปนในการอบรมสาํหรับ

การจัดทําโครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่148 ลําดบัที ่4  

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

      



 

    

โครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัยจากโรคพิษสุนัขบา ตามพระปณิธาน

ศาสตราจารย ดร. สมเด็จพระเจานองนางเธอ เจาฟาจุฬาภรณวลัยลักษณ อัครราช

กุมารี กรมพระศรีสวางควัฒนวรขัตติยราชนารี 

จํานวน 40,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการสัตวปลอดโรค คนปลอดภัยจากโรคพิษ

สุนัขบา ตามพระปณิธานศาสตราจารย ดร. สมเด็จพระเจานองนางเธอ  

เจาฟาจุฬาภรณวลัยลักษณ อัครราชกุมาร ีกรมพระศรีสวางควฒันวรขัตติยราช

นาร ีโดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพันธโครงการ คาอาหาร  

คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวิทยากร คาวัสดุ อุปกรณ คาถายเอกสาร  

ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ ในการฝกอบรม  คาพาหนะ 

ในการเดินทาง  คาใชจายอื่นที่จําเปนในการอบรมสําหรับการจดัทํา

โครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่149 ลําดบัที ่8   

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

      

    
โครงการหนวยบริการแพทยฉุกเฉิน จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการหนวยบรกิารแพทยฉุกเฉิน  

คาใชจายอื่นที่จําเปน  ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) 

 แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่148 ลําดบัที ่4 

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 

      



 

 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเตมิถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 
 

   
คาวัสดุ รวม 120,000 บาท 

   
วัสดุเชื้อเพลิงและหลอลื่น จํานวน 120,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุเชื้อเพลิงและหลอลื่น รายจายเพื่อใหไดมาซึง่สิ่งของ 

ที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืน

นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ และ 

ใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถใชงาน

ไดตามปกต ิ

 

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสด ุเชน คาขนสง คาภาษ ีคาประกันภัย  

คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุเชื้อเพลิงและหลอลื่น แบงการพิจารณา

ออกเปน 1 ประเภท ดังนี้ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลว 

ยอมสิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ไมคงสภาพ

เดิม ดังนี ้แกสหุงตม น้ํามันเชื้อเพลิง น้ํามันดีเซล น้ํามนักาด น้ํามันเบนซนิ  

น้ํามันเตา น้ํามันจารบี น้ํามนัเครื่อง ถาน กาซ น้ํามันเกียร น้ํามนัหลอลื่น ฯลฯ  

เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่175 ลําดับที ่5 (กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766 

 ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

      



 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

   
คาสาธารณูปโภค รวม 10,000 บาท 

   
คาบริการโทรศัพท จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาโทรศพัทพื้นฐานในสํานักงาน คาโทรศัพทเคลื่อนที่ ฯลฯ และ

หมายความรวมถึงคาใชเพ่ือใหไดมาซึ่งบริการดังกลาวและคาใชจายที่เกิดขึ้นเก่ียวกับ

การใชบริการ เชน คาเชาเครื่อง เลขหมายโทรศัพท คาบํารุงรักษาสาย  

ขององคการบริหารสวนตําบลเมืองเตาฯลฯ 

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย 

การเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ– 

 

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 1295  

ลงวันที ่2 พฤษภาคม 2561 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      



 

 

แผนงานสังคมสงเคราะห 

 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสังคมสงเคราะห รวม 1,258,500 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 1,012,000 บาท 

   
เงินเดือน (ฝายประจํา) รวม 1,012,000 บาท 

   
เงินเดือนขาราชการ หรือพนกังานสวนทองถิ่น จํานวน 970,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเดือนพนักงานสวนทองถ่ินประจําปและเงนิปรับปรงุเงนิเดือนพนักงาน

สวนทองถิ่นประจาํป 3 อัตรา จํานวน 12  เดือน ตามแผนอัตรากําลังสามป  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569  

(กองสวัสดิการสังคม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
เงินประจําตําแหนง จํานวน 42,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินประจําตาํแหนงพนักงานสวนทองถ่ิน 3 อัตรา จํานวน 12 เดือน  

(กองสวัสดิการสังคม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 

 และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

      

  
งบดําเนินงาน รวม 239,000 บาท 

   
คาตอบแทน รวม 109,000 บาท 

   
คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จํานวน 5,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการใหกับพนักงาน 

สวนทองถิ่น และพนักงานจางทีไ่ดรบัอนุมัติใหปฏิบัติหนาทีน่อกเวลาราชการ

ปกติ หรือ วันหยุดราชการ  

 (กองสวัสดิการสังคม)   

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ  ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกจายเงินตอบแทน 

การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 

      



 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 2409  

ลงวันที ่17 พฤศจิกายน 2559 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิก

จายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2559  

 

   
คาเชาบาน จํานวน 84,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาเชาบานของพนกังานสวนทองถ่ินตามสทิธิที่จะไดรบั 

 (กองสวัสดิการสังคม)   

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการ 

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 และทีแ่กไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที ่4) พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 5862  

ลงวันที ่12 ตุลาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการ 

เบิกจายเงินคาเชาบานของขาราชการสวนทองถิ่น 

 

      

   
เงินชวยเหลือการศึกษาบุตร       

    
เงินชวยเหลือการศึกษาบุตรขาราชการ/พนกังาน/ลูกจางประจํา จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศกึษาบุตร  ใหแกพนักงานสวน

ทองถ่ิน ฯลฯ ตามสิทธิที่ควรจะไดรับ   

(กองสวัสดิการสังคม)   

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศกึษาบุตร

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2563 

 

      

   
คาใชสอย รวม 80,000 บาท 

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    

คาใชจายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือเดินทางไปราชการ

ตางประเทศชั่วคราว 

จํานวน 30,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือการเดินทางไปตางประเทศ

ชั่วคราว เชน  คาเบี้ยเลี้ยงเดนิทาง  คาเชาที่พัก  คาพาหนะ รวมถึงคาเชา

ยานพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสาํหรับยานพาหนะ  คาระวางรถบรรทุก   

คาจางคนหาบหาม และอื่นๆ ทํานองเดยีวกัน คาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด  

เงินชดเชย คาขนยายสิ่งของสวนตัวในการเดินทางไปราชการประจําใน

ราชอาณาจักร  และคาใชจายอืน่ที่จําเปนตองจายในการเดินทางไปราชการ  

      



 

ของพนักงานสวนตาํบล  และพนักงานจาง  หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาต

หรืออนุมัติใหเดินทางไปราชการเพื่อประชุม  ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา  ดูงาน   

หรือไปติดตอราชการ  รวมถึงการฝกอบรมเพ่ือการพัฒนาองคความรูเกี่ยวกับการ

ปฏิบัติงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหผูบริหาร สมาชิกสภาทองถิ่น  

ขาราชการและพนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

(กองสวัสดิการสังคม) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดนิทางไปราชการ

ของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2555 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561  

 

    
คาลงทะเบียนในการฝกอบรม จํานวน 40,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาลงทะเบียน คาธรรมเนียม หรือคาใชจายทํานองเดียวกัน 

ที่เรียกชื่ออยางอ่ืนใหผูเขารับการฝกอบรมเบิกจาย พนักงานสวนตําบล 

 และพนักงานจาง  หรือบุคคล คณะบุคคลทีไ่ดรับอนุญาตหรืออนุมัติใหเดินทางไป

ราชการเพ่ือประชุม ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา  ดูงาน  หรือไปติดตอราชการ   

รวมถึงการฝกอบรมเพื่อการพัฒนาองคความรูเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

(กองสวัสดิการสังคม) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

      

   
คาบํารุงรักษาและซอมแซม จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาเพื่อใหสามารถใชงานไดตามปกติ  

คาซอมแซมทรัพยสินขององคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตาที่เกิดจากการ

เสื่อมสภาพ หรือชํารุดเสียหายจากการใชงานปกติ   

(กองสวัสดิการสังคม)  

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิและหนังสือ  ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

      



 

4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย 

การเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ –

 รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

   
คาวัสดุ รวม 50,000 บาท 

   
วัสดุสํานักงาน จํานวน 30,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุสาํนักงาน รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มลัีกษณะโดยสภาพ 

ไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป  

หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 

ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี 

คาประกันภัย คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุสาํนักงาน แบงการพิจารณาออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย  

ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดงัเดมิ หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี ้หนังสือ  

เครื่องคดิเลขขนาดเล็ก เครื่องเจาะกระดาษขนาดเล็ก ที่เย็บกระดาษขนาดเล็กไม

บรรทัดเหล็ก กรรไกร เกาอี้พลาสติก ตรายาง ที่ถูพื้น ตะแกรงวางเอกสาร  

เครื่องตัดโฟม เครื่องตัดกระดาษเครื่องเย็บกระดาษ กุญแจ ภาพเขียน  

แผนที ่พระบรมฉายาลักษณ แผงปดประกาศ แผนปายชื่อสาํนกังานหรือหนวยงาน

หรือแผนปายตาง ๆ ที่ใชในสํานกังาน มูลี่ มานปรับแสง (ตอผืน) พรม (ตอผืน) 

 นาฬิกาตั้งหรือแขวนพระพุทธรปู พระบรมรปูจาํลอง กระเปา ตาชั่งขนาดเล็ก 

 ผาใบติดตัง้ในสาํนักงาน ผาใบเต็นทขนาดใหญ ตูยาสามัญประจําบาน แผงก้ันหอง

แบบรื้อถอนได (Partition) ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือ 

ไมคงสภาพเดิม ดังนี้ กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกายางลบ น้ํายาลบคาํผิด 

 เทปกาว ลวดเย็บกระดาษ กาว สมุด ซองเอกสาร ตลับผงหมึก น้ําหมึก

      



 

ปรินท เทป พี ว ีซีแบบใส น้ํายาลบกระดาษไข ไมบรรทัด คลิป ตัวเย็บกระดาษ 

 เข็มหมุด กระดาษคารบอน กระดาษไข แฟมสมุดบญัชี สมุดประวัติขาราชการ  

แบบพิมพ ผาสาํล ีธงชาต ิสิ่งพิมพที่ไดจากการซื้อ ของใชในการบรรจุหีบหอ

น้ํามัน ไข ขี้ผึ้ง น้ําดื่มสําหรับบรกิารประชาชนในสาํนักงาน พวงมาลา พวงมาลัย  

กรวยดอกไม ฯลฯ 

(กองสวัสดิการสังคม) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766 

 ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095 

 ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน   

        
 

      

   
วัสดุคอมพิวเตอร จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุคอมพิวเตอร รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิง่ของที่มีลักษณะโดยสภาพ

ไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลอืง หมดไป  

หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวย หรือตอชุด 

 ไมเกิน 20,000 บาท 

3. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถใชงาน

ไดตามปกต ิ

4. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ีคาประกันภัย  

คาติดตั้ง เปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุคอมพิวเตอร แบงการพิจารณาออกเปน 3 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย 

 ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ แผนหรือจาน

บันทึกขอมูล ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

      



 

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

ไมคงสภาพเดิม ดังนี้ อุปกรณบันทึก

ขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk, Compact Disc, Digital Video

 Disc, Flash Drive) เทปบนัทกึ 

ขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape) หัวพิมพหรือ

แถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอรตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบ

เลเซอร กระดาษตอเนื่อง สายเคเบิล ฯลฯ 

ค. ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบ 

หรืออะไหลสําหรับการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหคืนสภาพดังเดมิที่มีลักษณะ

เปนการซอมบํารุงปกติ หรือคาซอมกลางรวมถึงรายจายดังตอไปนี้  

หนวยประมวลผล ฮารดดสิกไดรฟ ซีดีรอมไดรฟ แผนกรองแสง แผงแปนอักขระ 

หรือแปนพิมพ (Key Board) เมนบอรด (Main Board)  

เมมโมรี่ชิป (Memory Chip) เชน RAM คัตชีทฟด

เตอร (Cut Sheet Feeder) เมาส (Mouse)  

พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ (Printer Switching Box)  

เครื่องกระจายสัญญาณ(Hub) แผนวงจร

อิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti Virus Card,  

Sound Cardเปนตน เครื่องอานและบันทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบ

ดิสเก็ตต (Diskette) แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM)  

แบบออพติคอล (Optical) เปนตน เราเตอร (Router) ฯลฯ 

(กองสวัสดิการสังคม) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

 

 

 



 

        
 

      

  
งบลงทุน รวม 7,500 บาท 

   
คาครุภัณฑ รวม 7,500 บาท 

   
ครุภัณฑคอมพิวเตอรหรืออเิล็กทรอนิกส       

    
เครื่องสํารองไฟฟา จํานวน 7,500 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจัดซื้อเครื่องสํารองไฟฟา ขนาด 800 VA  

ราคาเคร่ืองละ 2,500  บาท จํานวน 3 เครื่อง  

คุณลักษณะพื้นฐาน  

-มีกําลังไฟฟาขาออก (Output) ไมนอยกวา 800 VA  (480 Watts)  

-สามารถสาํรองไฟฟาไดไมนอยกวา 15 นาที จัดซื้อตามราคากลางและคุณลักษณะ

พื้นฐานการจัดหาอุปกรณและระบบคอมพิวเตอร ฉบับ เดือนมีนาคม 2566 

เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ –

 รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      



 

แผนงานเคหะและชุมชน 

 
งานกําจัดขยะมูลฝอยและสิง่ปฏิกูล รวม 80,000 บาท 

  
งบดําเนินงาน รวม 80,000 บาท 

   
คาใชสอย รวม 80,000 บาท 

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    
โครงการรักษสิ่งแวดลอมและสขุาภิบาล จํานวน 50,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการรักษสิง่แวดลอมและสุขาภิบาล 

โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพนัธโครงการ คาอาหาร  

คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวิทยากร คาวัสดุ อุปกรณ  

คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ ในการฝกอบรม  คาพาหนะใน

การเดินทาง  คาใชจายอื่นที่จาํเปนในการอบรมสาํหรับการจัดทาํ

โครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่ 180  ลําดบัที ่1 

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี ้ 

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

 

 

 

 

 

 

 

      



 

    

โครงการสงเสริมการมีสวนรวมของประชาชนในการแกไขปญหาน้ําเสีย ขยะมูลฝอย 

และการทิ้งสิ่งปฏิกลูในชุมชน 

จํานวน 30,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการสงเสริมการมีสวนรวมของประชาชน 

ในการแกไขปญหาน้าํเสีย ขยะมูลฝอย และการทิง้สิ่งปฏิกูลในชมุชนโดยมีคาใชจาย

ประกอบดวยคาปายประชาสัมพันธโครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและ

เครื่องดื่ม คาตอบแทนวิทยากร คาวัสด ุอุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม   

คาเชาอุปกรณตางๆ ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดนิทาง  คาใชจายอื่นที่จําเปน

ในการอบรมสําหรับการจัดทาํโครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่ 180 ลําดบัที ่2 

(กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      



 

แผนงานสรางความเขมแข็งของชุมชน 

 
งานสงเสริมและสนับสนนุความเขมแข็งชุมชน รวม 350,000 บาท 

  
งบดําเนินงาน รวม 320,000 บาท 

   
คาใชสอย รวม 320,000 บาท 

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    
โครงการฝกอบรมอาชีพประชาชนตําบลเมืองเตา จํานวน 50,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินงานตามโครงการฝกอบรมอาชีพ 

 เชน คาวัสดุอุปกรณ  คาสมนาคุณวิทยากร ฯลฯ และคาใชจายที่จําเปน 

แกผูเขารวมโครงการ และคาใชจายอื่น ที่เก่ียวของและคาใชจาย 

ที่จําเปนในการดําเนนิงาน เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่น 

 (พ.ศ.2566 – 2570 ) แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่157 ลําดบัที่ 9  

ถือปฏิบัติตาม 

1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการฝกอบรมและการเขารับ

การฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2557 แกไขเพิ่มเติมจนถึงปจจุบนั 

2.ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกจายคาใชจายในการจัดงาน  

การแขงขันกีฬา และสงนักกีฬาฯ พ.ศ.2559  

3.พระราชบัญญัตสิภาตาํบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ.2537  

แกไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 6 พ.ศ.2552 มาตรา 67 (6)  

สงเสริมการพัฒนาสตร ีเด็ก เยาวชน สตรี คนชราและผูพิการ 

4.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพื่อชวยเหลือประชาชน 

ตามอํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2560 

5.พระราชบัญญัติกําหนดแผนขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 มาตรา 16(10)  การสังคมสงเคราะห 

และการพัฒนาคุณภาพชีวิต เด็ก สตรี คนชราและผูดอยโอกาส 

 

      

    
โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตผูสูงอายุ จํานวน 110,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินงานตามโครงการพฒันาคุณภาพชีวิต

ผูสูงอายุ เชน คาวัสดุอุปกรณ   คาสมนาคณุวิทยากร ฯลฯ และคาใชจายที่จําเปน 

แกผูเขารวมโครงการ และคาใชจายอื่นที่เก่ียวของและคาใชจายที่จําเปนในการ

ดําเนินงานโครงการ เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน (พ.ศ.2566 – 2570 )  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่156 ลําดับที ่6 

1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการฝกอบรมและ 

การเขารับการฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2557 แกไขเพิ่มเติมจนถึงปจจุบัน 

      



 

2.ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกจายคาใชจายในการจัดงาน  

การแขงขันกีฬา และสงนักกีฬาฯ พ.ศ.2559  

3.พระราชบัญญัตสิภาตาํบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ.2537  

แกไขเพิ่มเติมถึง   ฉบับที่ 6 พ.ศ.2552 มาตรา 67 (6) สงเสริมการพัฒนา

สตร ีเด็ก เยาวชน สตรี คนชราและ  ผูพิการ 

4.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพื่อชวยเหลือประชาชน 

ตามอํานาจหนาที ่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2560 

5.พระราชบัญญัติกําหนดแผนขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง 

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 มาตรา 16(10)  การสังคมสงเคราะหและการพัฒนาคุณภาพ

ชีวิต เด็ก สตรี คนชรา และผูดอยโอกาส   

 

    
โครงการสงเสริมกิจกรรม  ศูนยพัฒนาครอบครัว จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการสงเสรมิกิจกรรมศูนยพัฒนาครอบครัว  

เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570 ) 

 แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนา 154  ขอ 2   

1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการฝกอบรม 

และการเขารับการฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2557  

แกไขเพิ่มเติมจนถึงปจจุบนั 

2.ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกจายคาใชจายในการจัดงาน  

การแขงขันกีฬา และสงนักกีฬาฯ พ.ศ.2559  

3.พระราชบัญญัตสิภาตาํบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ.2537 

 แกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 6 พ.ศ.2552 มาตรา 67 (6) สงเสริมการพัฒนา

สตร ีเด็ก เยาวชน สตรี คนชราและ ผูพิการ 

4.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพื่อชวยเหลือประชาชน 

ตามอํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2560 

5.พระราชบัญญัติกําหนดแผนขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 2542 มาตรา 16 (10)   

การสังคมสงเคราะหและการพฒันาคุณภาพชวีิต เด็ก สตรี คนชราและผูดอยโอกาส 

 

      

    
โครงการสงเสริมและพฒันาศักยภาพสตรีตําบลเมืองเตา จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายตามโครงการเพ่ิมศักยภาพสตรี เชน คาวัสดุอุปกรณ  

คาสมนาคณุวิทยากร ฯลฯ และคาใชจายที่จําเปนแกผูเขารวมโครงการ  

และคาใชจายอื่นที่เก่ียวของและคาใชจายที่จําเปนในการดําเนินงานโครงการ  

      



 

เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570 )  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนา 153  ขอ 1  

 

 

 

1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการฝกอบรม 

และการเขารับ การฝกอบรมของเจาหนาทีท่องถิ่น พ.ศ. 2557  

แกไขเพิ่มเติมจนถึงปจจุบนั 

2.ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกจายคาใชจาย 

ในการจัดงาน การแขงขันกีฬา และสงนักกีฬาฯ พ.ศ.2559  

3.พระราชบัญญัตสิภาตาํบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ.2537  

แกไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 6 พ.ศ.2552 มาตรา 67 (6) สงเสริมการพัฒนา

สตร ีเด็ก เยาวชน สตรี คนชราและ ผูพิการ 

4.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพื่อชวยเหลือประชาชน 

ตามอํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2560 

5.พระราชบัญญัติกําหนดแผนขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 มาตรา 16 (10)  การสังคมสงเคราะหและ

การพัฒนาคุณภาพชีวิต เด็ก สตรี คนชราและผูดอยโอกาส   

 

    
โครงการหนึ่งตําบล  หนึ่งผลิตภัณฑ (Otop) จํานวน 120,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินงานตามโครงการ หนึ่งตําบล  

หนึ่งผลิตภัณฑ เชน คาวัสดุอุปกรณ  คาสมนาคณุวิทยากร ฯลฯ  

และคาใชจายที่จําเปนแกผูเขารวมโครงการ และคาใชจายอื่น ทีเ่ก่ียวของ 

และคาใชจายที่จําเปนในการดําเนินงาน เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่น  

(พ.ศ.2566 – 2570 ) แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนา 157  ขอ  8  

1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการฝกอบรม 

และการเขารับการฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2557  

แกไขเพิ่มเติมจนถึงปจจุบนั 

2.ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกจายคาใชจายในการจัดงาน  

การแขงขันกีฬา และสงนักกีฬาฯ พ.ศ. 2559  

3.พระราชบัญญัตสิภาตาํบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ.2537  

แกไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 6 พ.ศ.2552 มาตรา 67 (6) สงเสริมการพัฒนา

สตร ีเด็ก เยาวชน สตรี คนชราและผูพิการ 

4.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพื่อชวยเหลือประชาชนตาม 

      



 

อํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิน่ พ.ศ. 2560 

5.พระราชบัญญัติกําหนดแผนขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 มาตรา 16(10)  การสังคมสงเคราะห 

และการพัฒนาคุณภาพชีวิต เด็ก สตรี คนชราและผูดอยโอกาส   

 

  
งบเงินอดุหนุน รวม 30,000 บาท 

   
เงินอุดหนุน รวม 30,000 บาท 

   
เงินอุดหนุนสวนราชการ       

    
อุดหนุนโครงการหนึ่งตําบลหนึง่ผลิตภัณฑ (Otop) จํานวน 30,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินอุดหนุนสําหรับที่ทําการปกครองอําเภอพยัคฆภูมิพิสัย 

ในการเปนเจาภาพจัดงาน OTOP ระดับอําเภอ  เปนไปตาม 

1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนนุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

พ.ศ.2559 

2.หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด มท 0808.2/ว 3616  

ลงวันที ่24 มิถุนายน พ.ศ.2559 

 เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ.2566 – 2570 ) แกไข ครั้งที่ 1/2566  

หนา156 ขอ 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      



 

แผนงานการศาสนา วัฒนธรรม และนันทนาการ 

 
งานกีฬาและนันทนาการ รวม 200,000 บาท 

  
งบดําเนินงาน รวม 180,000 บาท 

   
คาใชสอย รวม 180,000 บาท 

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    
โครงการแขงขันกีฬาตานยาเสพติดระดบัตําบล จํานวน 150,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาดาํเนินโครงการแขงขันกีฬาตานยาเสพติดระดับตําบล 

โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพนัธโครงการ คาอาหาร  

คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนคณะกรรมการ คาวัสดุ อุปกรณ  

คาถายเอกสาร คาเชาอุปกรณตางๆ คาพาหนะในการเดนิทาง  

คาใชจายอื่นที่จําเปน ฯลฯ 

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) 

 แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่172 ลําดบัที ่1 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน  

การจัดกิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬา 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2564 

 

      

    
โครงการแขงขันกีฬาสีภายในศนูย จํานวน 30,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาดาํเนินโครงการแขงขันกีฬาสีภายในศูนยโดยมีคาใชจาย 

ประกอบดวยคาปายประชาสัมพันธโครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและ

เครื่องดื่ม คาตอบแทนคณะกรรมการ คาวัสดุ อุปกรณ คาถายเอกสาร  

คาเชาอุปกรณตางๆ คาพาหนะในการเดินทาง คาใชจายอื่นที่จําเปน ฯลฯ 

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่172 ลําดบัที ่2 

      



 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน  

การจัดกิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2564 

 

  
งบเงินอดุหนุน รวม 20,000 บาท 

   
เงินอุดหนุน รวม 20,000 บาท 

   
เงินอุดหนุนองคกรปกครองสวนทองถิ่น       

    
อุดหนุนองคการบริหารสวนตําบลเม็กดําตามโครงการแขงขันกีฬาทองถิ่นสัมพันธ จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินอุดหนุนองคการบริหารสวนตําบลเม็กดําตามโครงการแขงขันกีฬา

ทองถ่ินสัมพันธ อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม เปนไปตามแผนพฒันา

ทองถ่ิน (พ.ศ.2566 - 2570) แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนา 172 ลําดับที่ 4 ประกอบกับ

หนังสือที่ทําการองคการบริหารสวนตาํบลเม็กดํา มค 77704/ว683 ลงวันที่ 4 

สิงหาคม 2566 เรื่อง การจัดการแขงขันกีฬาทองถ่ินสัมพนัธ ประจําป 2567 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

      



 

 
งานศาสนาวัฒนธรรมทองถิ่น รวม 620,000 บาท 

  
งบดําเนินงาน รวม 440,000 บาท 

   
คาใชสอย รวม 440,000 บาท 

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    
โครงการทอดเทียนพรรษา จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายตามโครงการทอดเทยีนพรรษา โดยมีคาใชจายประกอบดวยคา

ปายประชาสัมพนัธโครงการ คาอาหาร คาอาหารวางและเคร่ืองดื่ม คาตอบแทน

วิทยากร คาวัสด ุอุปกรณ คาถายเอกสาร ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ  

ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดินทาง คาใชจายอ่ืนที่จาํเปนในการอบรมสําหรับ

การจัดทําโครงการ ฯลฯ 

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่168 ลําดบัที ่ 7 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562(5) สงเสริมการศึกษา ศาสนา และ

วัฒนธรรม (8) บํารุงรกัษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอัน

ดีของทองถ่ิน 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2552 มาตรา 16 (11) การบํารุงรักษา ศิลปะ  

จารีตประเพณีภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถิน่ 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

 

 

 

 

      



 

    
โครงการบุญบัง้ไฟตําบล จํานวน 300,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายตามโครงการบุญบั้งไฟตาํบล    

โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพนัธโครงการ คาอาหาร  

คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวิทยากร คาวัสดุ อุปกรณ คาถายเอกสาร  

ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการ

เดินทาง  คาใชจายอ่ืนที่จาํเปนในการอบรมสําหรับการจัดทําโครงการ ฯลฯ 

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566  หนาที ่168 ลําดบัที ่ 5 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ ดังนี้  

11) พระราชบัญญตัสิภาตาํบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562(5) สงเสริมการศึกษา ศาสนา และ

วัฒนธรรม (8) บํารุงรกัษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน 

 และวัฒนธรรมอันดีของทองถิ่น 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 มาตรา 16 (11) การบํารุงรักษา ศิลปะ 

 จารีตประเพณีภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถิน่ 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

 

      

    
โครงการบุญบัง้ไฟอาํเภอ จํานวน 100,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายตามโครงการบุญบั้งไฟอําเภอ    

โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพนัธโครงการ  

คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาวัสดุ อุปกรณ  คาเชาอุปกรณตางๆ 

คาพาหนะในการเดนิทาง  คาใชจายอื่นที่จาํเปนในการอบรมสําหรับการจัดทํา

โครงการ ฯลฯ 

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

      



 

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่168 ลําดับที ่6 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 

 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562(5) สงเสรมิการศึกษา ศาสนา และ

วัฒนธรรม (8) บํารุงรกัษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน 

 และวัฒนธรรมอันดีของทองถิ่น 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 มาตรา 16 (11) การบํารุงรักษา ศิลปะ จารีตประเพณี 

ภูมิปญญาทองถิ่น และวฒันธรรมอันดีของทองถิ่น 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

 

    
โครงการอบรมธรรมะ,คุณธรรม,จริยธรรม จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายตามโครงการอบรมธรรมะ,คุณธรรม,จริยธรรม  

โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพนัธโครงการ คาอาหาร  

คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวิทยากร คาวัสดุ อุปกรณ คาถายเอกสาร 

 ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการ

เดินทาง  คาใชจายอ่ืนที่จาํเปนในการอบรมสําหรับการจัดทําโครงการ ฯลฯ 

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) 

 แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่169 ลําดบัที ่ 13 

(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 

 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562(5) สงเสรมิการศึกษา ศาสนา และ

วัฒนธรรม (8) บํารุงรกัษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน  

และวัฒนธรรมอันดีของทองถิ่น 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

      



 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2552 มาตรา 16 (11) การบํารุงรักษา ศิลปะ  

จารีตประเพณีภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถิน่ 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

 

  
งบเงินอดุหนุน รวม 180,000 บาท 

   
เงินอุดหนุน รวม 180,000 บาท 

   
เงินอุดหนุนสวนราชการ       

    
อุดหนุนโครงการบุญบัง้ไฟอาํเภอ จํานวน 30,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินอุดหนุนที่ทําการปกครองอําเภอพยัคฆภูมิพิสัย ตามโครงการบุญบั้งไฟ

ระดับอําเภอ เปนไปตามแผนพฒันาทองถ่ิน (พ.ศ.2566 - 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนา 168 ลําดับที่ 6 เปนไปตามพระราชบัญญัติ   

พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562(5) สงเสริมการศึกษา ศาสนา  

และวัฒนธรรม (8) บํารุงรักษาศลิปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรม

อันดีของทองถ่ิน 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2552 มาตรา 16 (11) การบํารุงรักษา ศิลปะ  

จารีตประเพณีภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถิน่ 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

 

 

 

 

      



 

   
เงินอุดหนุนองคกรประชาชน       

    
โครงการปฏิบัติธรรมเฉลิม พระเกียรติ จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินอุดหนุนโครงการปฏิบัติธรรมเฉลิม พระเกียรติ เปนไปตามแผนพัฒนา

ทองถ่ิน (พ.ศ.2566 - 2570) แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่167 ขอ 1   

เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562(5) สงเสริมการศึกษา ศาสนา 

 และวัฒนธรรม (8) บํารุงรักษาศิลปะ จารตีประเพณี ภูมิปญญาทองถิ่น และ

วัฒนธรรมอันดีของทองถิ่น 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2552 มาตรา 16 (11) การบํารุงรักษา ศิลปะ จารีตประเพณี 

ภูมิปญญาทองถิ่น และวฒันธรรมอันดีของทองถิ่น 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

 

      

    

โครงการอุดหนุนงานประเพณีทองถิ่น เชน ประเพณีลอยกระทง ประเพณีสงกรานต 

ประเพณีทอดเทียน ฯลฯ หมูท่ี 1 - 26 

จํานวน 130,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินอุดหนุนงานประเพณีทองถ่ิน เชน ประเพณีลอยกระทง  

ประเพณีสงกรานต ประเพณีทอดเทียน ฯลฯ หมูที่ 1 - 26 เปนไปตามแผนพัฒนา

ทองถ่ิน (พ.ศ.2566 - 2570) แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่169 ขอ 10    

เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562(5) สงเสริมการศึกษา ศาสนา และ

วัฒนธรรม (8) บํารุงรกัษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอัน

ดีของทองถ่ิน 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2552 มาตรา 16 (11) การบํารุงรักษา ศิลปะ จารีตประเพณ ี

ภูมิปญญาทองถิ่น และวฒันธรรมอันดีของทองถิ่น 

3) พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

 

      



 

 

แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา 

 
งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับอุตสาหกรรมและการโยธา รวม 2,183,240 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 1,323,040 บาท 

   
เงินเดือน (ฝายประจํา) รวม 1,323,040 บาท 

   
เงินเดือนขาราชการ หรือพนกังานสวนทองถิ่น จํานวน 836,040 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเดือนพนักงานสวนทองถ่ินประจําปและเงนิปรับปรงุเงนิเดือนพนักงาน

สวนทองถิ่นประจาํป 4 อัตรา จํานวน 12  เดือน ตามแผนอัตรากําลังสามป  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569  

(กองชาง) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
เงินเพิ่มตาง ๆ ของขาราชการ หรือพนักงานสวนทองถิ่น จํานวน 48,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเพิ่มตางๆ ของพนักงานสวนทองถ่ิน 2 อัตรา จํานวน 12 เดือน  

ที่มีสิทธิไดรบัตามกฎหมายกาํหนด 

(กองชาง) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
เงินประจําตําแหนง จํานวน 42,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินประจําตาํแหนงพนักงานสวนทองถิ่น 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน  

(กองชาง) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

 

      



 

 

   
คาตอบแทนพนักงานจาง จํานวน 353,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาตอบแทนพนักงานจางตามภารกิจและพนักงานจาง

ทั่วไป 2  อัตรา  จํานวน 12 เดือน ตามแผนอัตรากาํลังสามป  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569  

(กองชาง) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
เงินเพิ่มตาง ๆ ของพนกังานจาง จํานวน 44,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเพิ่มการครองชพีชั่วคราวสาํหรับพนักงานจางตามภารกิจ 

และพนักงานจางทั่วไป  2  อัตรา  จํานวน 12 เดือน 

(กองชาง) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ และหนังสือ  ดังนี้ 

1) พระราชบญัญัติระเบียบบรหิารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 

2) หนังสือสํานักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.3/ว 1372  

ลงวันที ่1 กรกฎาคม 2558 เรื่อง ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต.  

เรื่อง กําหนดมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกับหลักเกณฑการใหพนักงานสวนทองถิ่นลูกจาง

และพนักงานจางขององคกรปกครองสวนทองถิ่นไดรบัเงินเพิ่มการครองชีพ

ชั่วคราว (ฉบับที ่2) 

3) หนังสือสํานักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

 

      

  
งบดําเนินงาน รวม 820,200 บาท 

   
คาตอบแทน รวม 110,000 บาท 

   
คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการใหกับพนักงาน 

สวนทองถิ่น และพนักงานจางทีไ่ดรบัอนุมัติใหปฏิบัติหนาทีน่อกเวลาราชการ

ปกติ หรือ วันหยุดราชการ  

(กองชาง) 

      



 

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ  ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกจายเงินตอบแทน 

การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2559 

 

 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 2409  

ลงวันที ่17 พฤศจิกายน 2559 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิก

จายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2559  

   
คาเชาบาน จํานวน 50,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาเชาบานของพนกังานสวนทองถ่ินตามสทิธิ 

ที่จะไดรบั (กองชาง)   

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบาน 

ของขาราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่4) พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 5862  

ลงวันที ่12 ตุลาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการ 

เบิกจายเงินคาเชาบานของขาราชการสวนทองถิ่น 

 

      

   
เงินชวยเหลือการศึกษาบุตร       

    
เงินชวยเหลือการศึกษาบุตรขาราชการ/พนกังาน/ลูกจางประจํา จํานวน 50,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศกึษาบุตร   

ใหแกพนักงานสวนทองถ่ิน ฯลฯ ตามสิทธทิี่ควรจะไดรบั   

(กองชาง)   

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศกึษาบุตร

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2563 

 

      

   
คาใชสอย รวม 182,000 บาท 

   
รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ       

    
คาจางเหมาบริการบุคคลภายนอก จํานวน 132,000 บาท 

      
  เพื่อจายเปนคาจางเหมาบริการจางเหมาบรกิารผูดูแลระบบประปาและไฟฟา  

ซึ่งมีหนาทีป่ฏิบัติงานเก่ียวกับกิจการการประปาขององคการบริหารสวนตําบล 
      



 

เมืองเตา เชน ดําเนนิการผลิตและจําหนายน้ําประปา การจัดสงน้ําสะอาด 

ใหประชาชน บริการผูใชน้าํประปา เตรียมน้ําสํารองเพ่ือการดับเพลิง ทําการติดตั้ง

มาตรวัดน้าํประปา ตรวจแกไขซอมแซมมาตรน้ําประปาที่คลาดเคลื่อนหรือ

ชํารุด สํารวจการตอ/ เดินทอเขาบานเรือนผูขอใชบรกิารน้าํประปา ดําเนนิการตัดตอ

ทอซอมแซมอุปกรณตางๆ ของผูใชน้าํประปา บํารุงรกัษาแหลงน้ําดบิ และทอ 

หรือรางสงน้ํา เปด ปดประตูน้ํา กํากับดูแลรักษาใหอยูในสภาพดีและปฏิบัติงาน 

อ่ืนๆ พรอมทั้งซอมแซมระบบไฟฟาแสงสวางในเขตความรบัผดิชอบขององคการ

บริหารสวนตาํบลเมืองเตา จํานวน 12 เดือนๆ ละ 11,000  คาจางเหมาบรกิาร

อ่ืนๆ (กองชาง) ถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว7120  

ลงวันที ่9 ธันวาคม 2559 และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1536  

ลงวันที ่19 มีนาคม 2561 หนังสือกระทรวงมหาดไทยดวนมากที่ มท 0808.2/  

ว3523 ลงวันที่ 20 มิถุนายน 2559 

 

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    

คาใชจายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือเดินทางไปราชการ

ตางประเทศชั่วคราว 

จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือการเดินทาง 

ไปตางประเทศชั่วคราว เชน  คาเบี้ยเลี้ยงเดนิทาง  คาเชาที่พัก  คาพาหนะ  

รวมถึงคาเชายานพาหนะ คาเชือ้เพลิงหรือพลังงานสาํหรับยานพาหนะ  คาระวาง

รถบรรทุก  คาจางคนหาบหาม และอ่ืนๆ ทํานองเดยีวกัน คาพาหนะรับจางขามเขต

จังหวัด เงินชดเชย คาขนยายสิ่งของสวนตัวในการเดนิทางไปราชการประจําใน

ราชอาณาจักร  และคาใชจายอืน่ที่จําเปนตองจายในการเดินทางไปราชการ   

ของพนักงานสวนตาํบล  และพนักงานจาง  หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาต

หรืออนุมัติใหเดินทางไปราชการเพื่อประชุม  ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา  ดูงาน   

หรือไปติดตอราชการ  รวมถึงการฝกอบรมเพ่ือการพัฒนาองคความรูเกี่ยวกับการ

ปฏิบัติงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหผูบริหาร สมาชิกสภาทองถิ่น ขาราชการ

และพนักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

(กองชาง) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดนิทางไปราชการ

ของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2555 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561  

 

 

 

      



 

    
คาลงทะเบียนในการฝกอบรม จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาลงทะเบียน คาธรรมเนียม หรือคาใชจายทํานองเดียวกันที่เรยีก 

ชื่ออยางอ่ืนใหผูเขารับการฝกอบรมเบิกจาย ของพนักงานสวนตําบล  และพนักงาน

จาง  หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาตหรืออนุมัติใหเดินทางไปราชการเพื่อ

ประชุม ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา  ดูงาน  หรือไปติดตอราชการ  รวมถึงการฝกอบรม

เพื่อการพัฒนาองคความรูเกี่ยวกับการปฏิบัติงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

ใหผูบริหาร สมาชิกสภาทองถ่ิน ขาราชการและพนักงานขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน (กองชาง) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

      

   
คาบํารุงรักษาและซอมแซม จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาเพื่อใหสามารถใชงานไดตามปกติ  

คาซอมแซมทรัพยสินขององคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตาที่เกิด 

จากการเสื่อมสภาพ หรือชํารุดเสียหายจากการใชงานปกติ   

(กองชาง)  

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิและหนังสือ  ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบรหิารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ –

 รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

 

 

 

      



 

   
คาวัสดุ รวม 308,200 บาท 

   
วัสดุสํานักงาน จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุสาํนักงาน รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มลัีกษณะโดยสภาพ 

ไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป  

หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถใชงาน

ไดตามปกต ิ

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ีคาประกันภัย  

คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุสาํนักงาน แบงการพิจารณาออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติมีอายุการ

ใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย ไมสามารถซอมแซม

ใหใชงานไดดงัเดมิ หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ หนังสือ เครื่องคิดเลขขนาด

เล็ก เคร่ืองเจาะกระดาษขนาดเล็ก ที่เย็บกระดาษขนาดเล็กไมบรรทัด 

เหล็ก กรรไกร เกาอ้ีพลาสติก ตรายาง ที่ถูพื้น ตะแกรงวางเอกสาร 

 เครื่องตัดโฟม เครื่องตัดกระดาษเครื่องเย็บกระดาษ กุญแจ ภาพเขียน แผนที ่ 

พระบรมฉายาลักษณ แผงปดประกาศ แผนปายชื่อสํานักงานหรือหนวยงานหรือแผน

ปายตาง ๆ ที่ใชในสาํนักงาน มูลี่ มานปรับแสง (ตอผืน) พรม (ตอผืน) นาฬิกาตัง้หรือ

แขวนพระพุทธรูป พระบรมรปูจําลอง กระเปา ตาชัง่ขนาดเล็ก ผาใบติดตัง้ 

ในสํานักงาน ผาใบเต็นทขนาดใหญ ตูยาสามัญประจําบาน แผงก้ันหองแบบรื้อถอน

ได (Partition) ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลว 

ยอมสิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ 

หรือไมคงสภาพเดิม ดังนี้ กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกายางลบ น้ํายาลบคาํผิด  

เทปกาว ลวดเย็บกระดาษ กาว สมุด ซองเอกสาร ตลับผงหมึก น้ําหมึก

ปรินท เทป พี ว ีซีแบบใส น้ํายาลบกระดาษไข ไมบรรทัด คลิป ตัวเย็บกระดาษ 

 เข็มหมุด กระดาษคารบอน กระดาษไข แฟมสมุดบญัชี สมุดประวัติขาราชการ 

 แบบพิมพ ผาสาํล ีธงชาต ิสิ่งพิมพที่ไดจากการซื้อ ของใชในการบรรจุหีบหอ

น้ํามัน ไข ขี้ผึ้ง น้ําดื่มสําหรับบรกิารประชาชนในสาํนักงาน พวงมาลา พวงมาลัย 

 กรวยดอกไม ฯลฯ 

(กองชาง) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

      



 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

 วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน   

        
 

      

   
วัสดุไฟฟาและวิทยุ จํานวน 90,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุไฟฟาและวิทยุ รายจายเพื่อใหไดมาซึง่ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพ

ไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลอืง หมดไป หรือเปลี่ยน

สภาพไปในระยะเวลาอันสั้นและใหหมายความรวมถึงรายจายดงัตอไปนี้ 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถใชงาน

ไดตามปกต ิ   

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ีคาประกันภัย  

คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุไฟฟาและวิทยุ แบงการพิจารณาออกเปน 3 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติมีอายุการ

ใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย ไมสามารถซอมแซม

ใหใชงานไดดงัเดมิ หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ ไมโครโฟน ขาตั้งไมโครโฟน  

หัวแรงไฟฟา เคร่ืองวัดกระแสไฟฟา เครื่องวัดแรงดันไฟฟามาตรสําหรับตรวจ

วงจรไฟฟา เครื่องประจุไฟ โคมไฟ โทรโขง ไมชักฟวส ไมคลอยพรอมเครื่องสง

สัญญาณ ฯลฯ    ข. ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะ 

เมื่อใชแลวยอมสิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้

ไมคงสภาพเดิม ดังนี้ ฟวส เทปพันสายไฟฟา สายไฟฟาหลอดไฟฟา หลอดไฟ  

เข็มขัดรัดสายไฟฟา ปลั๊กไฟฟา สวิตชไฟฟา หลอดวิทยุทรานซิตเตอรและชิ้นสวนวิทยุ

ลูกถวยสายอากาศ รีซีสเตอร มูฟวิ่งคอยสคอนเดนเซอร ขาหลอดฟลูออเรส

เซนซ เบรกเกอร สายอากาศหรือเสาอากาศสําหรับวิทยุ เครื่องรบัโทรทัศน  

จานรับสัญญาณดาวเทียม แบตเตอรี่โซลาเซลล กลองรับสัญญาณ ฯลฯ 

ค. ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบ 

      



 

หรืออะไหลสําหรับการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหคืนสภาพดังเดมิที่มีลักษณะ

เปนการซอมบํารุงปกติหรือคาซอมกลางรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ ดอกลําโพง  

ฮอรนลําโพง แผงวงจร ผังแสดงวงจรตาง ๆ แผงบังคบัทางไฟ ฯลฯ 

(กองชาง) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

        
 

      

   
วัสดุกอสราง จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุกอสราง รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิง่ของที่มีลกัษณะโดยสภาพ 

ไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยนืนาน สิ้นเปลือง หมดไป  

หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึงรายจาย 

ดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 

ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี 

คาประกันภัย คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุกอสราง แบงการพิจารณาออกเปน 3 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย  

ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดงัเดมิหรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ ไม

ตาง ๆ คอน คีม ชะแลง จอบ สิว่ เสียม เลื่อย ขวาน กบไสไม เทปวัดระยะ  

เครื่องวัดขนาดเล็ก เชน ตลับเมตร ลูกดิ่ง สวาน โถสวม อางลางมือ ราวพาด

ผา หนากากใสเช่ือมเหล็ก เครื่องยิงตะปูนั่งราน ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพ

      



 

เดิม ดังนี ้น้ํามันทาไม ทินเนอร สี ปูนซีเมนตทราย ยางมะตอย อิฐหรือซีเมนต

บล็อก กระเบื้อง สังกะส ีตะป ูเหล็กเสน แปรงทาส ีปูนขาว แผนดินเหนียวสงัเคราะห 

ค. ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรือ

อะไหลสําหรับการซอมแซมบาํรุงรักษาทรัพยสนิใหคืนสภาพดงัเดิมที่มีลักษณะ 

เปนการซอมบํารุงปกติหรือคาซอมกลางรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ ทอน้ําและอุปกรณ

ประปา ทอตาง ๆ ทอน้ําบาดาล ฯลฯ 

(กองชาง) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิก

คาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ– 

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

        
 

      

   
วัสดุวิทยาศาสตรหรือการแพทย จํานวน 148,200 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุวิทยาศาสตรหรือการแพทย  รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิง่ของ 

ที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร  หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืน

นาน  สิ้นเปลือง  หมดไป  หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น  

และใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ   

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 

ใหสามารถใชงานไดตามปกติ    

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน  คาขนสง  คาภาษ ี  

คาประกันภัย  คาติดตั้ง  เปนตน 

- สิ่งของที่จัดเปนวสัดุวิทยาศาสตรหรือการแพทยแบงการพิจารณา

ออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน  ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย 

 ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิมหรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้   

ที่วางกรวยแกว กระบอกตวง เบาหลอม หูฟง เปลหามคนไข เครื่องวัดน้ําฝน  

      



 

ถังเก็บเชื้อเพลิงเคร่ืองวัดอุณหภูมิ (ปรอดวัดไข) ฯลฯ  

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลว 

ยอมสิ้นเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ไมคงสภาพ

เดิม ดังนี ้สําล ีและผาพันแผล ยาและ

เวชภัณฑ แอลกอฮอล เคมีภัณฑ ออกซิเจน น้ํายาตางๆ สายยาง หลอดแกว  

ถุงมือ กระดาษกรอง จุกตางๆ ทรายอะเบท น้ํายาพนหมอกควันกําจัด

ยุง คลอรีน สารสม หนากากอนามัย ชุดปองกันเชื้อโรค (แบบใชคร้ังเดียวแลวทิ้ง) ฯลฯ 

(กองชาง) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

        
 

      

   
วัสดุคอมพิวเตอร จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพือ่จายเปนคาวสัดุคอมพิวเตอร รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิง่ของที่มีลักษณะโดยสภาพ

ไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลอืงหมดไป 

 หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ และใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสด ุ

2. รายจายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวย หรือตอชุด  

ไมเกิน 20,000 บาท 

3. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 

ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

4. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี 

คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุคอมพิวเตอร แบงการพิจารณาออกเปน 3 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย 

      



 

 ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้  

แผนหรือจานบันทึกขอมูล ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

ไมคงสภาพเดิม ดังนี้ อุปกรณบันทึก

ขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk, Compact Disc, 

 Digital Video Disc, Flash Drive) เทปบันทึก

ขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape)  

หัวพิมพหรือแถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอรตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพ

แบบเลเซอร กระดาษตอเนื่อง สายเคเบิล ฯลฯ 

ค. ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรือ

อะไหลสําหรับการซอมแซมบาํรุงรักษาทรัพยสนิใหคืนสภาพดงัเดิมที่มีลักษณะ 

เปนการซอมบํารุงปกติ หรือคาซอมกลางรวมถึงรายจายดังตอไปนี้  

หนวยประมวลผล ฮารดดสิกไดรฟ ซีดีรอมไดรฟ แผนกรองแสง แผงแปนอักขระ 

หรือแปนพิมพ (Key Board) เมนบอรด (Main Board) เมมโมรี่

ชิป (Memory Chip) เชน RAM คัตชีทฟด

เตอร (Cut Sheet Feeder) เมาส (Mouse)  

พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ (Printer Switching Box)  

เครื่องกระจายสัญญาณ(Hub) แผนวงจร

อิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti Virus Card, 

 Sound Cardเปนตน เครื่องอานและบันทึกขอมูลแบบตาง ๆ  

เชน แบบดิสเก็ตต (Diskette) แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม 

 (CD-ROM) แบบออพติคอล (Optical) เปนตน เราเตอร (Router) ฯลฯ 

(กองชาง) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

         
      



 

   
วัสดุอื่น จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุอ่ืน รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทน

ถาวร  หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน  สิ้นเปลือง  หมดไป  หรือเปลี่ยน

สภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึงรายจายดงัตอไปนี้ 

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ   

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถ 

ใชงานไดตามปกต ิ   

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน  คาขนสง  คาภาษ ี 

 คาประกันภัย  คาติดตั้ง  เปนตน 

- สิ่งของที่จัดเปนวสัดุอ่ืนแบงการพิจารณาออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน  ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย  

ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดงัเดมิหรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้   

มิเตอรน้ํา มิเตอรไฟฟา ตะแกรงกันสวะ หัวเชื่อมแส หัววาลวเปด – ปดแส ฯลฯ 

(กองชาง) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
คาสาธารณูปโภค รวม 220,000 บาท 

   
คาไฟฟา จํานวน 220,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาไฟฟาในสํานักงานหรือในที่สาธารณะ ระบบประปา 

ในความรบัผิดชอบขององคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตา 

(กองชาง) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

      



 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1846  

ลงวันที ่12 กันยายน2560 เรื่อง แนวทางการแกไขปญหาคาสาธารณปูโภคคางชาํระ 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 1295  

ลงวันที ่2 พฤษภาคม 2561 
 

  
งบลงทุน รวม 40,000 บาท 

   
คาครุภัณฑ รวม 40,000 บาท 

   
ครุภัณฑคอมพิวเตอรหรืออเิล็กทรอนิกส       

    
คอมพิวเตอรโนตบุก สําหรับประมวลผล จํานวน 24,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจัดซื้อ คอมพิวเตอรโนตบุก สําหรับ

ประมวลผล จํานวน 1 เคร่ือง ราคา 24,000 บาท คุณลักษณะพื้นฐาน  

มีหนวยประมวลผลกลาง (CPU) ไมนอยกวา 4 แกนหลัก (4 core ) 

และแกนเสมือน (8 Thread)  ตามเกณฑราคากลางและคุณลกัษณะพื้นฐาน 

การจัดหาอุปกรณและเครื่องคอมพิวเตอร ฉบับ เดือน มีนาคม 2566  
 

 

      

    

เครื่องพิมพ Multifunction แบบฉีดหมึกพรอมติดตั้งถังหมึกพิมพ  

(Ink Tank Printer) 

จํานวน 16,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจัดซื้อ เครื่องพิมพ Multifunction แบบฉีดหมึกพรอมติดตั้งถังหมึก

พิมพ (Ink Tank Printer)  จํานวน 2 เครื่อง ราคา  

เครื่องละ  8,000 บาท คุณลักษณะพื้นฐาน เปนอุปกรณที่มีความสามารถ

เปน Printer Copier และ Scanner ภายในเครื่องเดยีวกัน   

ตามเกณฑราคากลางและคุณลกัษณะพื้นฐานการจัดหาอุปกรณและเครื่อง

คอมพิวเตอร ฉบับ เดือน มีนาคม 2566  

 

 

 

 

  

      



 

 
งานกอสราง รวม 3,100,000 บาท 

  
งบลงทุน รวม 3,100,000 บาท 

   
คาที่ดินและสิ่งกอสราง รวม 3,100,000 บาท 

   
คากอสรางสิ่งสาธารณูปการ       

    

โครงการกอสราง ถนน คสล. บานเมืองเตา หมูที่ 1 จากศาลาริมหนองบึงบัวใหญ 

ถึง สวนนายสัมภาษณ อามาตยเสนา 

จํานวน 300,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคากอสรางถนน คสล.  

หมูที ่1 ขนาด กวาง 5.00 เมตร ยาว 106.00 เมตร หนา 0.15 เมตร  

หรือมีพื้นที่ผิวจราจรคอนกรีตเสริมเหล็กไมนอยกวา 530.00 ตารางเมตร   

พรอมติดตั้งปายโครงการ รายละเอียดตามแบบแปลนกําหนด จากศาลาริมคลอง

หนองบึงบัวใหญ ถึง สวนนายสมัภาษณ อามาตยเสนา  ตําบลเมืองเตา  

อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน  

(พ.ศ.2566 - 2570) แกไข ครั้งที่ 3/2566 หนา 2  ลําดับที ่ 1 

 

      

    

โครงการกอสรางถนน คสล. พรอมยกระดับ บานกางกี่ หมูที่ 10 จากศาลาประชาคม 

ถึงบานนางพุด ราชาอาจ 

จํานวน 133,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคากอสรางถนน คสล. พรอมยกระดับ หมูที่ 10  

ขนาดกวาง 4.00 เมตร ยาว 56.00 เมตร หนา 0.15 เมตร  

หรือมีพื้นที่ผิวจราจรคอนกรีตเสริมเหล็กไมนอยกวา 224.00 ตารางเมตร  

พรอมลงไหลทางขางละ 0.30 เมตร  พรอมติดตั้งปายโครงการ   

รายละเอียดตามแบบแปลนกําหนด จากศาลาประชาคม   

ถึง บานนางพุด ราชาอาจ  ตําบลเมืองเตา อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย  

จังหวัดมหาสารคาม เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน (พ.ศ.2566 - 2570)  

แกไข ครั้งที่ 4/2566 หนา 4  ลาํดับที่  8  

 
 

      

    

โครงการกอสรางถนน คสล.บานหนองฮี หมูที่ 15 จากที่สวนนางไพร ประทุมทอง ถึง  

ที่สวนนางออนสา พงษหนองพอก 

จํานวน 88,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคากอสรางถนน คสล. หมูที่ 15  

ขนาดกวาง 4.00 เมตร ยาว 37.00 เมตร หนา 0.15 เมตร  

หรือมีพื้นที่ผิวจราจรคอนกรีตเสริมเหล็กไมนอยกวา 148.00 ตารางเมตร   

พรอมลงไหลทางขางละ 0.30 เมตร  พรอมติดตั้งปายโครงการ   

รายละเอียดตามแบบแปลนกําหนด จากที่สวนนางไพร ประทุมทอง   

ถึง  ที่สวนนางออนสา พงษหนองพอก ตําบลเมืองเตา อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย  

      



 

จังหวัดมหาสารคาม เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน (พ.ศ.2566 - 2570)  

แกไข ครั้งที่ 4/2566 หนา 4 ลาํดับที่  9 
 

    

โครงการกอสรางถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก จากแยกบานนายทองบูลย  ทับบุญม ี ถึง 

ถึงหนองบึงมนต หมูที่ 24 

จํานวน 170,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคากอสรางถนน คสล. หมูที่ 24  

ขนาดกวาง 5.00 เมตร ยาว 60.00 เมตร หนา 0.15 เมตร  

หรือมีพื้นที่ผิวจราจรคอนกรีตเสริมเหล็กไมนอยกวา 300.00 ตารางเมตร   

พรอมติดตั้งปายโครงการ รายละเอียดตามแบบแปลนกําหนด  

จากแยกบานนายทองบลูย  ทับบุญม ีถึง หนองบึงมนต ตําบลเมืองเตา  

อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน 

 (พ.ศ.2566 - 2570) แกไข ครั้งที่ 4/2566 หนา 2  ลําดับที ่ 33  
 

      

    
โครงการกอสรางถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก พรอมยกระดับ หมูที่ 23 จํานวน 250,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคากอสรางถนน คสล. พรอมยกระดับ หมูที่ 23   

ขนาดกวาง 4.00 เมตร ยาว 100.00 เมตร หนา 0.15 เมตร  

หรือมีพื้นที่ผิวจราจรคอนกรีตเสริมเหล็กไมนอยกวา 400.00 ตารางเมตร   

พรอมติดตั้งปายโครงการ รายละเอียดตามแบบแปลนกําหนด  

จากสามแยกบานนางออน เอ่ียมสุข  ถึงสามแยกบานนางเสาร รามมะมะ  

ตําบลเมืองเตา อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม เปนไปตามแผนพัฒนา

ทองถ่ิน (พ.ศ.2566 - 2570) แกไข ครั้งที่ 4/2566 หนา 6  ลําดับที่  15 
 

      

    
โครงการกอสรางถนนคนัดิน  จากนางสังวาลย  ตั้งใจ  ถึง เขตบานทัพปาจิก  หมูที่ 4 จํานวน 229,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคากอสรางถนนคันดิน หมูที่ 4 ขนาดกวาง 5.00 เมตร  

ยาวรวม 1,000.00 เมตร สูงเฉลีย่ 0.80 เมตร หรือมีปรมิาณผิวจราจร 

ไมนอยกวา 5,000.00 ตารางเมตร หรือมีปริมาณดินถมไมนอย

กวา 4,000.00 ลูกบาศกเมตร  พรอมติดตั้งปายโครงการ รายละเอียดตาม 

แบบแปลนกําหนด จากนางสังวาล ตั้งใจ ถึง เขตทัพปาจิก ตําบลเมืองเตา  

อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน 

 (พ.ศ.2566 - 2570) แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนา 121 ลําดับที่  4 

 

      

    

โครงการกอสรางถนนดิน บานโนนจาน หมูที่ 7 จากถนนหลวงชนบท 3003  

ถึงคลองอีสานเขียว 

จํานวน 267,000 บาท 

      
  เพื่อจายเปนคากอสรางถนนคันดิน หมูที่ 7 ขนาดกวาง 6.00 เมตร  

ยาวรวม 900.00 เมตร สูงเฉลี่ย 0.80 เมตร  หรือมีปริมาณผิวจราจรไมนอย
      



 

กวา 5,400.00 ตารางเมตร  หรือมีปริมาณดินถมไมนอยกวา 4,320.00  

ลูกบาศกเมตร  (ขนยายมวลดนิ) พรอมติดตั้งปายโครงการ รายละเอียดตาม 

แบบแปลนกําหนด จากถนนทางหลวงชนบท 3003 ถึง คลองอีสานเขียว  

ตําบลเมืองเตา อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม เปนไปตามแผนพัฒนา

ทองถ่ิน (พ.ศ.2566 - 2570) แกไข ครั้งที่ 4/2566 หนา 3 ลําดับที่  4  

 

    

โครงการกอสรางถนนดิน บานหนองเลิง หมูที่ 17  จากสวนนายหาว สมภักดี  

ถึง คลอง 

จํานวน 393,200 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคากอสรางถนนคันดิน หมูที่ 17  

ขนาดกวาง 6.00 เมตร ยาว  1,500.00 เมตร สูงเฉลี่ย 0.80 เมตร  

หรือมีปริมาณผิวจราจรไมนอยกวา 9,000.00 ตารางเมตร  

หรือมีปริมาณดินถมไมนอยกวา 7,200.00 ลูกบาศกเมตร   

พรอมติดตั้งปายโครงการ รายละเอียดตามแบบแปลนกําหนด  

จากสวนนายหาว สมภักดี ถึง คลอง ตําบลเมอืงเตา อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย  

จังหวัดมหาสารคาม เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน (พ.ศ.2566 - 2570)  

แกไข ครั้งที่ 4/2566 หนา 5 ลาํดับที่ 10 

 

      

    
โครงการกอสรางถนนหินคลุก  จากบานนายสมบัติ  ชาติมนตรี ถึงลําหวยหวา หมูที่ 2 จํานวน 74,800 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคากอสรางถนนหินคลุก หมูที่ 2  

ขนาดกวาง 4.00 เมตร ยาว 242.00 เมตร หนาเฉลี่ย 0.10 เมตร  

หรือมีปริมาณหินคลุกไมนอยกวา 96.80 ลูกบาศกเมตร  รายละเอียด 

ตามแบบแปลนกําหนด จากบานนายสมบติั  ชาติมนตร ีถึง ลําหวยหวา  

ตําบลเมืองเตา อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม  

เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนา 120  ลําดับที่  3 

 

      

    
โครงการกอสรางที่พกัคอยขยะอนัตราย จํานวน 100,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาดาํเนินการกอสรางตามโครงการกอสรางที่พักคอยขยะ

อันตราย ขนาด กวาง 4.00 เมตร ยาว 4.00 เมตร ณ องคการบริหาร 

สวนตาํบลเมืองเตา อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม รายละเอียดปรากฏ

ตามแบบแปลนที่อบต.กําหนด 

 

 

      



 

    
โครงการกอสรางปายชื่อ อบต.เมืองเตา จํานวน 250,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคากอสรางปายชื่อองคการบริหารสวนตําบลเมอืงเตา อําเภอพยัคฆภูมิ

พิสัย จังหวัดมหาสารคาม ขนาด ยาว 2.20 เมตร ยาว 12.00 เมตร  

เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570)  

แกไข ครั้งที่ 4/2566 หนา  7 ลาํดับที่  22 

 

      

    

โครงการกอสรางโรงจอดรถสําหรับประชาชนและผูมาติดตอประสานงาน  

อบต.เมืองเตา 

จํานวน 350,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคากอสรางโรงจอดรถสําหรับประชาชนและผูมาตดิตอประสานงาน  

อบต.เมืองเตา ขนาดกวาง 6.00 เมตร ยาว 30.00 เมตร   

องคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม  

เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ.2566 - 2570) เพิ่มเติม ครั้ง

ที่ 1/2566 หนา 9  ลําดับที ่ 21 

 

      

    

โครงการลงถนนดิน  บานศรีนครเตา หมูที่ 25 จากที่นานายสมบูรณ อามาตยเสนา 

ถึง คลองสุด (โพนโจด) 

จํานวน 495,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคากอสรางถนนคันดิน หมูที่ 25  

ขนาดกวาง 6.00 เมตร ยาว  1,800.00 เมตร สูงเฉลี่ย 0.80 เมตร  

หรือมีปริมาณผิวจราจรไมนอยกวา 10,800.00 ตารางเมตร  

หรือมีปริมาณดินถมไมนอยกวา 8,640.00 ลูกบาศกเมตร   

พรอมติดตั้งปายโครงการ รายละเอียดตามแบบแปลนกําหนด  

จากที่นานายสมบูรณ  อามาตยเสนา  ถึง คลองสุด (โพนโจด) ตําบลเมืองเตา  

อําเภอพยัคฆภูมิพิสัย จังหวัดมหาสารคาม เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ิน 

 (พ.ศ.2566 - 2570) แกไข ครั้งที่ 4/2566 หนา 7 ลําดับที ่16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      



 

แผนงานการเกษตร 

 
งานสงเสริมการเกษตร รวม 1,053,880 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 659,880 บาท 

   
เงินเดือน (ฝายประจํา) รวม 659,880 บาท 

   
เงินเดือนขาราชการ หรือพนักงานสวนทองถ่ิน จํานวน 617,880 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินเดือนพนักงานสวนทองถ่ินประจําป 

และเงินปรบัปรุงเงนิเดือนพนักงานสวนทองถ่ินประจําป 3 อัตรา จํานวน 12  เดือน  

ตามแผนอัตรากาํลังสามป ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 - 2569  

(กองสงเสริมการเกษตร) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 

      

   
เงินประจําตําแหนง จํานวน 42,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินประจําตาํแหนงพนักงานสวนทองถิ่น 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน  

(กองสงเสรมิการเกษตร) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542  

และหนังสือสาํนักงาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138  

ลงวันที ่30 ธันวาคม 2558 เรื่อง  ซักซอมแนวทางการคาํนวณภาระคาใชจาย 

ดานการบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 

      

  
งบดําเนินงาน รวม 394,000 บาท 

   
คาตอบแทน รวม 66,000 บาท 

   
คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

ใหกับพนักงานสวนทองถ่ิน และพนักงานจางที่ไดรบัอนุมัติให 

ปฏิบัติหนาที่นอกเวลาราชการปกติ หรือ วันหยุดราชการ  

(กองสงเสริมการเกษตร) 

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ  ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกจายเงินตอบแทน 

การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 2409  

ลงวันที ่17 พฤศจิกายน 2559 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

      



 

วาดวยการเบิกจายเงินตอบแทนการปฏิบัตงิานนอกเวลาราชการ 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2559  

 

   
คาเชาบาน จํานวน 36,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาเชาบานของพนักงานสวนทองถ่ินตามสทิธิที่จะไดรบั 

 (กองสงเสริมการเกษตร)   

- เปนไปตามระเบียบ  และหนังสือ ดังนี้  

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบาน 

ของขาราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 5862  

ลงวันที ่12 ตุลาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับ 

การเบิกจายเงินคาเชาบานของขาราชการสวนทองถ่ิน 

 

      

   
เงินชวยเหลือการศึกษาบุตร       

    
เงินชวยเหลือการศกึษาบุตรขาราชการ/พนักงาน/ลูกจางประจํา จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศกึษาบุตร   

ใหแกพนักงานสวนทองถ่ิน ฯลฯ ตามสิทธทิี่ควรจะไดรบั   

(กองสงเสริมการเกษตร) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการ 

เก่ียวกับการศึกษาบุตรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2563 

 

      

   
คาใชสอย รวม 298,000 บาท 

   
รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ       

    
คาจางเหมาจัดทําปายประชาสัมพันธ จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคารายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการตางๆ  ดังนี้  คาโฆษณา และเผยแพร

ประชาสัมพนัธ (รายจายเก่ียวกับการจางเหมาโฆษณาประชาสมัพันธและเผยแพร

ขาวสาร คาจางเหมาที่มลีักษณะการจางทาํเพื่อใหไดมาซึ่งปายประชาสัมพนัธ  

ปายชื่อสํานักงาน หรือปายอ่ืนๆ ที่ไมมีลักษณะเปนสิ่งกอสราง  คาใชจายในการ

เผยแพร หรือการประชาสัมพันธงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   

(กองสงเสรมิการเกษตร) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

      



 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง เรื่องระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

 

    
คาจางเหมาบริการบุคคลภายนอก จํานวน 108,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาจางเหมาบริการคนสวน จางแรงงาน จํานวน 1 อัตรา   

คาจางเหมาบรกิารอ่ืนๆ (กองสงเสริมการเกษตร) ถือปฏิบัติตามหนังสือ

กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว7120 ลงวันที ่9 ธันวาคม 2559  

และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1536  

ลงวันที ่19 มีนาคม 2561 หนังสือกระทรวงมหาดไทยดวนมาก 

ที่ มท 0808.2/ ว3523 ลงวนัที่ 20 มิถุนายน 2559 

 

      

   
รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่น ๆ       

    

คาใชจายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือเดินทางไปราชการ

ตางประเทศชั่วคราว 

จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรหรือการเดินทางไปตางประเทศ

ชั่วคราว เชน  คาเบี้ยเลี้ยงเดนิทาง  คาเชาที่พัก  คาพาหนะ รวมถึงคาเชา

ยานพาหนะ คาเชื้อเพลิงหรือพลังงานสาํหรับยานพาหนะ  คาระวางรถบรรทุก   

คาจางคนหาบหาม และอื่นๆ ทํานองเดยีวกัน คาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด  

เงินชดเชย คาขนยายสิ่งของสวนตัวในการเดินทางไปราชการประจําใน

ราชอาณาจักร  และคาใชจายอืน่ที่จําเปนตองจายในการเดินทางไปราชการ  

 ของคณะผูบริหาร  สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล  พนกังานสวนตาํบล   

และพนักงานจาง  หรือบุคคล คณะบุคคลทีไ่ดรับอนุญาตหรืออนุมัติ 

ใหเดินทางไปราชการเพ่ือประชมุ  ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา  ดูงาน  หรือไปติดตอ

ราชการ  รวมถึงการฝกอบรมเพื่อการพัฒนาองคความรูเก่ียวกับการปฏิบัติงาน 

      



 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นใหผูบริหาร สมาชิกสภาทองถิ่น ขาราชการและ

พนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

(กองสงเสริมการเกษตร) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดนิทางไปราชการ

ของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2555 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561  

 

    
คาลงทะเบียนในการฝกอบรม จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาคาลงทะเบียน คาธรรมเนียม หรือคาใชจายทํานองเดียวกัน 

ที่เรียกชื่ออยางอ่ืนใหผูเขารับการฝกอบรมเบิกจาย ของคณะผูบริหาร   

สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล  พนักงานสวนตาํบล  และพนักงานจาง   

หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรบัอนุญาตหรืออนุมัติใหเดินทางไปราชการเพ่ือ

ประชุม ฝกอบรม  อบรม  สัมมนา  ดูงาน  หรือไปติดตอราชการ  รวมถึง 

การฝกอบรมเพื่อการพัฒนาองคความรูเก่ียวกับการปฏิบัติงานขององคกร 

ปกครองสวนทองถิ่นใหผูบริหาร สมาชิกสภาทองถิ่น ขาราชการ 

และพนักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

(กองสงเสริมการเกษตร) 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

      

    
ศูนยเรียนรูเศรษฐกิจพอเพียง จํานวน 25,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการศนูยเรียนรูเศรษฐกิจพอเพียง 

 โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพนัธโครงการ คาอาหาร  

คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวิทยากร คาวัสดุ อุปกรณ คาถายเอกสาร 

 ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ ในการฝกอบรม  คาพาหนะ 

ในการเดินทาง  คาใชจายอื่นที่จําเปนในการอบรมสําหรับ 

การจัดทําโครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่140 ลําดับที ่6 

(กองสงเสริมการเกษตร) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

      



 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

    
สงเสริมการทองเที่ยวเชิงเกษตร จํานวน 50,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการสงเสริมการทองเทีย่วเชิงเกษตร  

โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพนัธโครงการ คาอาหาร  

คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวิทยากร คาวัสดุ อุปกรณ คาถายเอกสาร  

ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการ

เดินทาง  คาใชจายอ่ืนที่จาํเปนในการอบรมสําหรับการจัดทํา

โครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่140 ลําดับที ่5 

(กองสงเสริมการเกษตร) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

      

    
สงเสริมและพัฒนาอาชีพเลี้ยงโคเนื้อ จํานวน 35,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการสงเสริมและพฒันาอาชีพเลี้ยงโคเนื้อ  

โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพนัธโครงการ คาอาหาร คาอาหารวาง

และเคร่ืองดื่ม คาตอบแทนวิทยากร คาวัสดุ อุปกรณ คาถายเอกสาร ในการ

ฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ ในการฝกอบรม  คาพาหนะในการเดินทาง  

      



 

 คาใชจายอื่นที่จําเปนในการอบรมสําหรับการจัดทํา

โครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570)  

แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่139 ลําดับที ่1 

(กองสงเสริมการเกษตร) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 

 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

    
สาธิตการปลูกพืชหลังนา จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการสาธิตการปลูกพชืหลังนา  

โดยมีคาใชจายประกอบดวยคาปายประชาสัมพนัธโครงการ คาอาหาร  

คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาตอบแทนวิทยากร คาวัสดุ อุปกรณ คาถายเอกสาร 

 ในการฝกอบรม  คาเชาอุปกรณตางๆ ในการฝกอบรม  คาพาหนะ 

ในการเดินทาง  คาใชจายอื่นที่จําเปนในการอบรมสําหรับการ 

จัดทําโครงการ ฯลฯ                          

- เปนไปตามแผนพฒันาทองถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) 

 แกไข ครั้งที่ 1/2566 หนาที ่139 ลําดบัที ่2 

(กองสงเสริมการเกษตร) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิ พระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนังสือ ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537  

และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง 

 (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลกัเกณฑและวิธีการบริหาร 

กิจการบานเมืองที่ด ีพ.ศ. 2546 

      



 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 

 

   
คาบํารุงรักษาและซอมแซม จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาเพื่อใหสามารถใชงานไดตามปกติ  

คาซอมแซมทรัพยสินขององคการบริหารสวนตาํบลเมืองเตา 

ที่เกิดจากการเสื่อมสภาพ หรือชํารุดเสียหายจากการใชงานปกติ   

(กองสงเสริมการเกษตร) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัต ิและหนังสือ  ดังนี้  

1) พระราชบญัญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 

 และแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที ่7) พ.ศ. 2562 

2) พระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจ 

ใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติมถึง  

(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2549 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 2562  

4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ –

 รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 

      

   
คาวัสดุ รวม 30,000 บาท 

   
วัสดุสํานักงาน จํานวน 20,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุสาํนักงาน รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มลัีกษณะ 

โดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง  

หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึง 

รายจายดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 

ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

3. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี 

      



 

คาประกันภัย คาติดตั้งเปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุสาํนักงาน แบงการพิจารณาออกเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติ 

มีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย  

ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดงัเดมิ หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ หนังสือ  

เครื่องคดิเลขขนาดเล็ก เครื่องเจาะกระดาษขนาดเล็ก ที่เย็บกระดาษขนาดเล็กไม

บรรทัดเหล็ก กรรไกร เกาอี้พลาสติก ตรายาง ที่ถูพื้น ตะแกรงวางเอกสาร 

 เครื่องตัดโฟม เครื่องตัดกระดาษเครื่องเย็บกระดาษ กุญแจ ภาพเขียน แผนที่  

พระบรมฉายาลักษณ แผงปดประกาศ แผนปายชื่อสํานักงานหรือหนวยงานหรือแผน

ปายตาง ๆ ที่ใชในสาํนักงาน มูลี่ มานปรับแสง (ตอผืน) พรม (ตอผืน) นาฬิกาตัง้หรือ 

แขวนพระพุทธรูป พระบรมรปูจําลอง กระเปา ตาชัง่ขนาดเล็ก ผาใบติดตัง้ 

ในสํานักงาน ผาใบเต็นทขนาดใหญ ตูยาสามัญประจําบาน แผงก้ันหองแบบรื้อถอน

ได (Partition) ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไมคงสภาพ

เดิม ดังนี ้กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกายางลบ น้ํายาลบคาํผิด เทปกาว ลวดเย็บ

กระดาษ กาว สมุด ซองเอกสาร ตลับผงหมึก น้ําหมึกปรินท เทป พ ีวี ซีแบบใส  

น้ํายาลบกระดาษไข ไมบรรทัด คลิป ตัวเย็บกระดาษ เข็มหมุด กระดาษคารบอน  

กระดาษไข แฟมสมุดบัญชี สมุดประวัติขาราชการ แบบพิมพ ผาสําล ีธงชาต ิ 

สิ่งพิมพที่ไดจากการซื้อ ของใชในการบรรจุหีบหอน้ํามัน ไข ขี้ผึ้ง น้ําดื่มสําหรับบริการ

ประชาชนในสาํนักงาน พวงมาลา พวงมาลัย กรวยดอกไม ฯลฯ 

(กองสงเสริมการเกษตร) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน   

 

        
 

      



 

   
วัสดุคอมพิวเตอร จํานวน 10,000 บาท 

      

  เพื่อจายเปนคาวสัดุคอมพิวเตอร รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิง่ของที่มีลักษณะโดยสภาพ

ไมคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลอืง หมดไป  

หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น และใหหมายความรวมถึงรายจายดังตอไปนี ้

1. รายจายเพื่อประกอบขึ้นใหม ดัดแปลง ตอเติม หรือปรบัปรุงวัสดุ 

2. รายจายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวย หรือตอชุด  

ไมเกิน 20,000 บาท 

3. รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 

ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

4. รวมถึงรายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี 

คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

– สิ่งของที่จัดเปนวสัดุคอมพิวเตอร แบงการพิจารณาออกเปน 3 ประเภท ดังนี้ 

ก. ประเภทวัสดุคงทน ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมลัีกษณะคงทนแตตามปกติมีอายุการ

ใชงานไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชาํรุดเสียหาย ไมสามารถซอมแซม

ใหใชงานไดดงัเดมิ หรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ แผนหรือจานบันทึกขอมูล ฯลฯ 

ข. ประเภทวัสดสุิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอม

สิ้นเปลือง หมดไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพ

เดิม ดังนี ้อุปกรณบันทึก

ขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk, Compact Disc, Digital Video

 Disc, Flash Drive) เทปบนัทกึ

ขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape)  

หัวพิมพหรือแถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอรตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพ

แบบเลเซอร กระดาษตอเนื่อง สายเคเบิล ฯลฯ 

ค. ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรือ

อะไหลสําหรับการซอมแซมบาํรุงรักษาทรัพยสนิใหคืนสภาพดงัเดิมที่มีลักษณะ 

เปนการซอมบํารุงปกติ หรือคาซอมกลางรวมถึงรายจายดังตอไปนี้ หนวย

ประมวลผล ฮารดดิสกไดรฟ ซีดรีอมไดรฟ แผนกรองแสง แผงแปนอักขระ 

หรือแปนพิมพ (Key Board) เมนบอรด (Main Board)  

เมมโมรี่ชิป (Memory Chip) เชน RAM คัตชีทฟด

เตอร (Cut Sheet Feeder) เมาส (Mouse)  

พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ (Printer Switching Box) เคร่ืองกระจายสัญญาณ

(Hub) แผนวงจร

อิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti Virus Card,  

Sound Cardเปนตน เครื่องอานและบันทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบ

      



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดิสเก็ตต (Diskette) แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM)  

แบบออพติคอล (Optical) เปนตน เราเตอร (Router) ฯลฯ 

(กองสงเสริมการเกษตร) 

– เปนไปตามระเบียบ และหนังสือ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0766  

ลงวันที ่5 กุมภาพันธ 2563 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2562 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095  

ลงวันที ่28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ–

รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

        
 

      


