
 

 
 
 
 
 
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา 
เรื่อง   หลักเกณฑการบรหิารและพัฒนาทรัพยากรบุคคลในองคกร 

…………………………………. 

        ดวยองคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา ไดกําหนดหลักเกณฑสําหรับการบริหารและพัฒนา
ทรัพยากรบุคคล เพื่อใหเปนไปตามกฎหมายระเบียบและขอบังคับท่ีเก่ียวของ ไดแก  หลักเกณฑการสรรหาและ
คัดเลือกบุคลากร หลักเกณฑการบรรจุและแตงตั้งบุคลากร หลักเกณฑการพัฒนาบุคลากร หลักเกณฑ            
การประเมินผลการปฏิบัติงาน หลักเกณฑการใหคณุใหโทษและการสรางขวัญกําลังใจ โดยมรีายละเอียดดังนี้ 

 
                หลักเกณฑการสรรหาและคัดเลือกบุคลากร 
                     การประกาศสรรหาและคัดเลือกบุคลากรขององคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา เปนอํานาจของ
นายกองคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา ตามมาตรา ๑๕ แหงพระราชบัญญัติระเบียบการบริหารงานบุคคล      
สวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๒ ลงวันท่ี ๑๘ พฤศจิกายน ๒๕๔๒ โดยผูสมัครจะตองมีคุณสมบัติและไมมีคุณลักษณะ
ตองหามตามมาตรา ๖ แหงประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบล และประกาศคณะกรรมการพนักงาน    
สวนตําบล เรื่องหลักเกณฑและเงื่อนไขการคัดเลือก การบรรจุและแตงตั้ง การยาย การรับโอน การเลื่อนระดับ
และการเลื่อนขั้นเงินเดือนสําหรับพนักงานสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๔๔  และที่แกไขเพิ่มเติม 
 
               หลักเกณฑการบรรจุและแตงตั้ง 
                     เพื่อใหการบริหารงานภายในขององคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา  เปนไปดวยความเรียบรอย 
มีประสิทธิภาพและสอดคลองกับบริบทการปฏิบัติงานในปจจุบันและเปนไป ตามประกาศคณะกรรมการพนักงาน
สวนตําบล เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๔๕ 
ขอ ๑๐๙ ในการบรรจุและแตงตั้งพนักงานสวนตําบล 
 
               หลักเกณฑการพัฒนาบุคลากร 
                    ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบล เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๔๕ หมวด ๑๒ กิจการอันเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล
สวนท่ี ๓ การพัฒนาพนักงานสวนตําบล ขอ ๒๗๕ วิธีการพัฒนา พนักงานสวนตําบล ใหคณะกรรมการพนักงาน
สวนตําบล (ก.อบต.จังหวัด) ดําเนินการแลวมอบใหองคการบริหารสวนตําบลหรือผูท่ีเหมาะสมดําเนินการหรือ
ดําเนินการรวมกับสํานักงานคณะกรรมการกลางพนักงานสวนตําบล (ก.อบต.)สวนราชการ หรือหนวยงานอ่ืน      
โดยวิธีการใดวิธีการหนึ่งหรือหลายวิธีก็ได ตามความจําเปนและเหมาะสม ดังนี้ 

๑. การปฐมนิเทศ 
๒. การฝกอบรม 
๓. การศึกษาหรือดูงาน 
๔. การประชุมเชิงปฏิบัติการหรือการสัมมนา 
๕. การสอนงาน การใหคําปรึกษาหรือวิธีการอ่ืนท่ีเหมาะสม 
 
         หลักเกณฑ... 
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      หลักเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
               องคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา ไดประกาศหลักเกณฑและวิธีการประเมินการปฏิบัติงาน          
ของพนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง ทุกรอบการประเมิน ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบล 
เรื่องหลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบล      
พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 
              หลักเกณฑการใหคุณใหโทษและการสรางขวัญกําลังใจ 
                  ๑. ตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ ลงวันที่                 
๑๘ พฤศจิกายน ๒๕๔๒ มาตรา ๓๕ เรื่อง การจายเงินเดือน ประโยชนตอบแทนอื่นของพนักงานสวนตําบลและ
พนักงานจาง 

                  ๒. ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบล เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับวินัยและ
การรักษาวินัยและการดําเนินการทางวินัย พ.ศ. ๒๕๕๘ 

                 ๓. ประมวลจริยธรรมขององคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา 
                 ๔. การดูแลรักษาบุคลากรที่มีอยูใหมีสุขภาพกายและสุขภาพจิตแข็งแรงสมบูรณ เพื่อใหมีชีวิต                 
ที่ยืนยาวและมีความสุข สามารถทํางานอยูไดจนครบเกษียณอายุราชการ ซึ่งจะตองอาศัยกิจกรรมตางๆ             
ในกระบวนการบํารุงรักษาบุคลากร ไดแก การจายคาจาง คาตอบแทนและสวัสดิการ การสงเสริมสุขภาพและ
อนามัย การดูแลรักษาสุขภาพอนามัยและการปองกันอุบัติภัย  เปนตน 

                  ประกาศ  ณ  วันที่   18   เดือนมกราคม  พ.ศ. ๒๕๖5 

 

 
                                                           (นายบวร พิมพแพน) 

      นายกองคการบริหารสวนตําบลเมืองเตา 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


